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PRO KONKURENCESCHOPNOST

1 Uvob

Operacni program Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (dale jen OP TAK) je zakladnim
programovym dokumentem Ministerstva priimyslu a obchodu pro ¢erpani financnich prostredkl z
Evropskych fondl EU v letech 2021 — 2027. Programovy dokument OP TAK je k dispozici na webovych
strankach

Pravidla pro Zadatele a pFijemce (déle jen PpZP) jsou piilohou Vyzev i Rozhodnuti o poskytnuti dotace
(ddle jen RoPD). Stanovuji zavazna pravidla, kterymi je Zadatel a nasledné pfijemce v OP TAK povinen
se fidit od podani Pfedbéiné 7adosti o podporu / Zadosti o podporu v pfipadé jednokolového
modelu hodnoceni po findini uzavieni projektu uplynutim doby udrzitelnosti projektu.

7 v

PpZP se skladaji ze dvou ¢asti — obecna &ast je spolecna pro viechny Vyzvy, zvlastni €ast upravuje
specifické podminky konkrétni Vyzvy.

Povinnosti stanovené PpZP - obecnd ¢4st plati pouze v ptipadé, Ze Vyzva, jeji pfilohy, RoPD, nebo PpZP—
zvlastni ¢ast nestanovi odli§ny postup. Povinnosti stanovené témito PpZP - obecnd &ast, které musi
prijemce plnit od vydani RoPD dale, jsou povinnostmi dle ust. § 14 odst. 4 pism. i) zdkona ¢. 218/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonU (dale jen ZoRP), neni-li dale
stanoveno jinak.

PpZP jsou vydavana pouze v elektronické podobé a jsou pribézné aktualizovdna vydanim nové verze.
Platnost, U¢innost a Cislo verze jsou uvedeny na titulni strané tohoto dokumentu. O pribéznych
zménach v dokumentu jsou Zadatelé a prijemci informovdni prostfednictvim webovych stranek
Agentury pro podnikani a inovace (dale jen API), ktera také rozesila informace o aktudlnich verzich na
registrované adresy (e-mailovou adresu je mozZné registrovat na webu ).

Zadatel je povinen fidit se do vydani RoPD aktudlni verzi PpZP a pfijemce verzi G€innou v den vydani
RoPD. Po vyddni RoPD je pfijemce opravnén zazadat si o zménu verze PpZP na verzi aktudlni
prostiednictvim zadosti o zménu. PpZP ve viech vydanych verzich &islovanych od verze 1 vzestupnou
fadou jsou dostupné na webu OP TAK pod zdloZkou

Pro vylouceni pochybnosti se uvadi, Zze Zadatel/pfijemce je povinen postupovat v souladu s pravnimi
predpisy ve znéni, které je platné a ucinné v dobé, kdy provede pfislusnou ¢innost. Skutec¢nost, Ze neni
uveden konkrétni odkaz na zakon, nafizeni, mezinarodni smlouvu, vyhlasku, nebo na jejich novelizaci,
nezaklada pfijemci pravo na vstficnéjsi postup poskytovatele dotace.

Upozorfiujeme Zadatele/piijemce, e pokud je Ridici orgdn Operaéniho programu technologie a
aplikace pro konkurenceschopnost (dale jen RO OP TAK)/API dotdzan na detaily konkrétniho dotaéniho
projektu v souladu se zakonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, existuji pouze
omezené moznosti, jak poskytnuti pozadovanych informaci odmitnout. Pokud v rdmci projektové
Zadosti a jejich priloh Zadatel predava informace, které mohou byt vyuZity naptiklad konkurenci, je
vhodné tyto informace predem v dokumentaci projektu vyslovné oznacit jako obchodni tajemstvi. U
takto oznacenych informaci mlzZe zprostfedkujici subjekt/poskytovatel dotace jejich poskytnuti
odmitnout s odkazem na § 9 zdkona ¢. 106/1999 Sh. Aby mohla byt informace oznaéena jako obchodni
tajemstvi, musi napliiovat znaky vymezené v § 504 zakona ¢. 89/2012 Sh., ob¢ansky zakonik.

Rl Spolufinancovano  (fX

e Evropskou unii MINISTERSTVO
PRUMYSLU A OBCHODU

* % %


https://www.optak.cz/UserFiles/File/1706094186programov-dokument-op-tak-2021-2027-verze-2.pdf
http://apiagentura.gov.cz/
https://www.optak.cz/metodika/a-7/

OPERACNI PROGRAM
TECHNOLOGIE A APLIKACE
PRO KONKURENCESCHOPNOST

2 PREHLED PROVEDENYCH ZMEN

innost

cC
¢

Kapitola/strana | Pfedmét aktualizace

6.2/str. 12 K textu upravujicimu jednani za spolecnost dle obchodniho
rejstfiku pfidana poznamka pod ¢arou €. 2.

8.1.1/str. 34 Do odstavce Mistni zpUsobilost byla doplnéna povinnost
Zadatele/pfijemce mit zajisténa vlastnickd prava k mistu
realizace jiz od zahdjeni fyzické realizace projektu, a to
v souladu s Vyzvou.

8.2.1/str. 39 V souladu se zménou limitu pro zakdzky malého rozsahu byla
v poznamce pod carou ¢. 34 navySena hodnota urcujici
hmotnou investici ze 2 000 000 K¢ bez DPH na 3 000 000 K¢
bez DPH.

8.2.3/str. 41 Upraven text definujici nepovinné nastroje
publicity/volitelnou publicitu.

9.3/str. 47 Doplnéna informace k posuzovdni zmény terminu realizace
projektu za datum stanovené Vyzvou pred vydanim RoPD.

9.4/str. 47 V Uvodu kapitoly upraveno, které zmény po vydani RoPD
schvaluje ZS API/RO OP TAK.

9.4/str. 48 Do tabulky s vyétem zmén po vydani RoPD (sloupec Pozn.) byla
doplnéna informace k prodlouzeni terminu realizace projektu
nad ramec nejzazsSiho data pro ukonceni fyzické realizace
operace stanoveného Vyzvou.

9.9/ str. 58 Upravena celd kapitola a dopInén odkaz na FormulaF k Zadosti
0 zménu terminu realizace projektu za datum stanovené
Vyzvou.

3 DEFINICE POUZIVANYCH POJMU

Celkové ndklady — Celkové naklady projektu predstavuji veskeré zdroje pouZzité na realizaci daného
projektu. Tedy celkové zpUsobilé i nezplisobilé vydaje vynaloZené z verejnych ¢i soukromych zdrojli
prijemce, které souvisi s realizaci projektu a jsou vynaloZeny s cilem dosaZeni Gcelu dotace.

Datum prijatelnosti projektu — Datem pfijatelnosti projektu se rozumi datum prvniho podani
Pfedbézné 7adosti o podporu / Zadosti o podporu v pfipadé jednokolového modelu hodnoceni.

De minimis — Podpora de minimis predstavuje takovou podporu, kterd nesmi spolu s ostatnimi
podporami de minimis poskytnutymi viemi poskytovateli z CR jednomu podniku za dobu tii let
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pfedchdzejicich dni poskytnuti podpory pfesdhnout vysi odpovidajici &astce 300 000 EUR!. Jeden
podnik zahrnuje veskeré subjekty, které mezi sebou maji alespori jeden ze vztah(, uvedenych v definici
jednoho podniku viz €l. 2, odst. 2 Natizeni Komise (EU) ¢. 2023/2831 o podpofe de minimis.

Definice MSP — Priloha €. 1 Nafizeni Komise (EU) ¢. 651/2014 ze dne 17. ¢ervna 2014.

Dotace — Penéini prostfedky z vefejnych rozpoctl poskytnuté za podminek uvedenych v Rozhodnuti
o poskytnuti dotace vydané poskytovatelem pfijemci dotace ve smyslu ZoRP. Jedna se o nendvratnou
formu podpory.

Dvoukolovy model hodnoceni - Zadatel predklada v prvnim stupni tzv. Pfedbé&Znou 7adost o podporu,
ve které uvede zakladni informace o projektu dle poZadavk( stanovenych Vyzvou. V pfipadé, Ze je
Pfedbézna zadost o podporu vyhodnocena jako vyhovujici, je Zadatel vyzvan k predloZeni druhého
stupné 7adosti, tzv. Zadosti o podporu. Ve druhém kole jsou jiz posuzovany pouze ty projekty, které
splnily kritéria kola prvniho.

Etapa projektu — Casové, technicky a finanéné nezavisly Usek $ir$iho projektového celku, ktery je
logicky kontrolovatelnym a uzavienym konsolidovanym vystupem. V Zadosti o podporu v IS KP21+ se
jedna o polozku Finan¢niho planu.

Informacni systém koncového prijemce IS KP21+ - Modul IS KP21+ je soucasti jednotného
monitorovaciho systému MS2021+. Prostfednictvim tohoto internetového portalu probiha
elektronické podani zadosti o podporu a sprdva projektu.

Jednokolovy model hodnoceni - Zadatel predklada veskeré Gdaje nutné pro hodnoceni v jeden okamzik
v rdmci Zadosti o podporu. Nasledné probiha cely proces hodnoceni a schvalovani projektu.

Mala spolecnost se stfedni trini kapitalizaci (small mid-caps) - podnik, ktery ma nejvyse 499
zaméstnancl a neni malym nebo stfednim podnikem;

Monitorovaci systém 2021+ (MS2021+) — Jednotny informacni systém slouzici k monitorovani, fizeni,
hodnoceni a reportovani implementace evropskych fondG v Ceské republice v programovém obdobi
2021-2027.

Operace — Pro Ucely OP TAK je operaci myslen projekt.

Predpokladané datum ukonceni projektu — Datum koresponduje s datovou polozkou , Pfedpokladané
datum ukonceni” na obrazovce ,Projekt” v IS KP21+. Zaroven se jedna o zdvazné datum uvedené
v Rozhodnuti o poskytnuti dotace, do kterého musi byt projekt ukoncen.

v

Poskytovatel dotace — Subjekt poskytujici dotaci vsouladu se zdkonem ¢. 218/2000 Sh., o
rozpoctovych pravidlech. Poskytovatelem dotace z OP TAK je Ministerstvo primyslu a obchodu.

Profil zadavatele — Profilem zadavatele se rozumi elektronicky ndstroj slouZici k uvefejiovani informaci
a dokumentu definovany § 28 odst. 1 pism. j) a analogicky § 214 zidkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakazek, ktery spliiuje nélezitosti vyhlasky ¢. 345/2023 Sb., o uvefejriovani formulafi pro
Ucely zadkona o zadavani verejnych zakazek a nalezZitostech profilu zadavatele.

1 podpora de minimis se poskytuje v korunovém ekvivalentu ke kurzu EUR k datu poskytnuti podpory vyhlad$eném Evropskou
centrdlini bankou.
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Projekt — Projektem se rozumi uceleny soubor aktivit financovanych z programu podpory, které
sméruji k dosaZeni pfedem stanovenych a jasné definovanych méritelnych cil(l. Projekt je realizovan v
ur¢eném casovém horizontu podle zvolené strategie a s danym rozpoctem.

Pfedbéinad Zadost o podporu — Predbéznou Zadosti o podporu se rozumi zZadost o podporu v prvnim
kole v ptipadé dvoukolového modelu hodnoceni. Slouzi k ovéreni predbézné prijatelnosti Zadatele a
projektu.

PFijemce — Subjekt, jehoZ Zadost o podporu byla na zdkladé hodnoticiho procesu schvalena a jemuz
bylo poskytovatelem dotace vydano Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Povinnosti stanovené
poskytovatelem, které plati pro pfijemce, plati také pro partnera s finanénim prispévkem, je-li
v souladu s Vyzvou zapojen do projektu.

Rozhodnuti o poskytnuti dotace — Rozhodnuti o poskytnuti dotace je pravnim aktem, ve kterém je
stvrzeno poskytnuti penéznich prostfedkd subjektem poskytujicim podporu vici prijemci. Blize
specifikuje podminky poskytnuti podpory.

Ridici orgdn — Ridici organ je subjekt, ktery odpovida za U¢innost, spravnost fizeni a provadéni pomoci
v ramci pFislu§ného operaéniho programu. Ridici orgdn OP TAK je Ministerstvo priimyslu a obchodu
CR.

Spolecnost se stredni trzni kapitalizaci (mid-caps) - podnik, ktery ma nejvyse 3000 zaméstnancl a neni
malym nebo stfednim podnikem ani malou spolecnosti se stfedni trzni kapitalizaci;

Udriitelnost projektu — Udrzitelnost je doba, po kterou musi pfijemce podpory udriet vystupy
projektu. Délka doby udrzitelnosti projektu je stanovena v Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Pri
nesplnéni povinnosti udrzitelnosti mdze byt prijemce v krajnim pfipadé vyzvan k vraceni dotace nebo
jeji ¢asti.

Vybérova komise — Kolektivni organ posuzujici predloZzené projekty a vydavajici doporucujici Ci
nedoporucujici stanovisko pro fidici organ pred vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Vyzva — Vyzvou se rozumi aktivita fidicich organt ¢i zprostfedkujicich subjektd vyzyvajici potencidlni
7adatele k podani Zadosti o podporu podle pfedem stanovenych podminek dle ust. § 14j ZoRP. Zadosti
o podporu jsou prijimany ve Vyzvou stanoveném obdobi.

Zprostredkujici subjekt — Zprostredkujici subjekt je verejny nebo soukromy subjekt, ktery jednd v
odpovédnosti Ridicich orgdnt nebo provadi jejich jménem ¢innosti tykajici se kone&nych prijemca.
Funkci zprostfedkujiciho subjektu OP TAK plni Agentura pro podnikani a inovace.

2Zplsobilé vydaje — \/'ydaje vynaloZené na stanoveny Ucel a v rdmci obdobi stanoveného v Rozhodnuti
o poskytnuti dotace, které jsou v souladu s ptislunymi piedpisy EU a CR, pfisluinym metodickym
pokynem Narodniho organu pro koordinaci a dalSimi pravidly stanovenymi fidicim organem pro danou
Vyzvu. Jedna se o vybrané druhy vydaj(, které jsou pfipustné k proplaceni dotace.

Zadatel — Zadatelem se rozumi subjekt, ktery podal 7adost o podporu. Povinnosti stanovené
poskytovatelem, které plati pro Zadatele, plati také pro partnera sfinanénim ptispévkem, je-li
v souladu s Vyzvou zapojen do projektu a nestanovi-li Viyzva jinak. Zadatel prestdva byt 7adatelem v
okamziku, kdy se stane pfijemcem, nebo kdyZ je jeho Zadost o podporu vyloucena z procesu
schvalovani.
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Zddost o platbu — FormulaF pro narokovani ¢erpani dotace. Podpora pfijemcim z OP TAK je vyplacena
zpétné na zakladé predlo?ené 7adosti o platbu. Zadost o platbu je poddvana elektronicky v aplikaci IS
KP21+ po realizaci jednotlivych etap, nebo po ukonceni celého projektu.

Zddost o podporu — Zadosti o podporu se rozumi 7adost, kterou vyplfiuje Zadatel a predklada ji s cilem
ziskat finan¢ni podporu v ramci programu pro predkladany projekt. Zadost musi byt zpracovéna v
souladu se ZoRP a podminkami programu.

4 PREHLED POUZIVANYCH ZKRATEK

API Agentura pro podnikani a inovace

CNB Ceska narodni banka

DPH Dan z pfidané hodnoty

DUZP Datum uskutec¢néni zdanitelného plnéni

EK Evropskd komise

EU Evropskd unie

GBER (General Block Exemption Regulation) Obecné nafizeni o blokovych vyjimkach

IP Interni projekty

IS KP21+ Informacéni systém koncového pfijemce

ITI (Integrated Territorial Investments) Integrované Gzemni investice

JVS Jednotny vizualni styl

MPO Ministerstvo primyslu a obchodu

MS2021+ Monitorovaci systém 2021+

MSP Maly a stfedni podnik

OP TAK Operacni program Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost

osvC Osoba samostatné vydélecné ¢innd

PM Projektovy manazer API

PpVD Pravidla pro vybér dodavatell

PpZP Pravidla pro Zadatele a ptijemce z Operacéniho programu Technologie a aplikace
pro konkurenceschopnost

RK API Regionalni kancelafr Agentury pro podnikani a inovace

RoPD Rozhodnuti o poskytnuti dotace

RO OP TAK Ridici orgdn Operaéniho programu Technologie a aplikace pro
konkurenceschopnost

TP Technicka pomoc
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VK
ZoR
ZoRP

ZoU
ZS
Z7VZ
ZZoP
ZoP

*
*
X%

*
*

Vybérova komise

Zprava o realizaci

Zakon ¢. 218/2000 Sb., o rozpocltovych pravidlech a o zméné nékterych

souvisejicich zakont

Zprava o udrzitelnosti projektu

Zprostiedkujici subjekt

Zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek
Zavérecna zadost o platbu

Zadost o platbu
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5 KONTAKTY

Ve fazi pfipravy Zadosti o podporu i po jejim podani je mozné se s Zadosti o konzultaci nebo s dotazem
obracet na zprostredkujici subjekt (dale jen ZS) OP TAK, kterym je API a to prostrednictvim:

svs

o Regionalnich kancelaf#i Agentury pro podnikani a inovace (dale jen RK API), které sidli ve vSech
krajskych méstech Ceské republiky. V pFipadé zajmu se mohou zajemci na RK API obracet bud’
pisemné, nebo telefonicky, poptipadé si mohou domluvit osobni konzultaci.

Adresy a kontakty na RK APl naleznete na strance

Zelené informachni linky a klientské podpory OP TAK na telefonni lince + 420 800 800 777, ktera
je v provozu v pracovni dny (pondéli — patek) od 9 do 13 hodin, nebo na emailové adrese
programy@apiagentura.gov.cz.

e Po podani Pfedbé?né 7adosti o podporu/Zadosti o podporu u jednokolového modelu hodnoceni
také prostfednictvim internich depesi zasilanych prostiednictvim Informacniho systému
koncového prijemce (dale jen IS KP21+).

6 PREDLOZENi ZADOSTI O PODPORU
6.1 Registrace do IS KP21+ a elektronicky podpis

Zadatel podava 7adost o podporu prostfednictvim internetového portalu IS KP21+. Internetovy portal
IS KP21+ umoznuje Zadateldm komunikovat s API elektronickou formou. Nutnou podminkou pro
komunikaci prostfednictvim portdlu IS KP21+ je podepisovani nékterych dokumentl elektronickym
podpisem Zadatele. Pro komunikaci s organy verejné spravy (tedy i s API) s vyuZitim elektronického
podpisu si musi obcan pofidit tzv. kvalifikovany certifikat, ktery je elektronickou obdobou prikazu
totoZnosti.

Kvalifikovanym certifikitem se jeho drZitel prokazuje pfi elektronické komunikaci. Kromé
identifikacnich Gdaja podepisujici osoby obsahuje také verejny klic, tedy data urcena pro ovérovani
elektronického podpisu. Akceptovany jsou pouze kvalifikované osobni certifikdty, u kterych Ize ovéfit
jméno vlastnika certifikatu (fyzické osoby).

Pokud je Zadatel podnikajici fyzickou osobou (OSVC), musi disponovat kvalifikovanym certifikdtem
pro OSVC, ktery obsahuje jméno a ptijmeni. Pokud je Zadatel pravnickou osobou (dile také
,organizaci“) a fyzicka osoba, kterd ji zastupuje, disponuje certifikdtem vydanym fyzické osobé (bez
uvedeni vazby na organizaci) mliZe byt certifikat pouzit k jednani za tuto fyzickou osobu, nebo k jednani
za pravnickou osobu, pokud Ize ovéfit, Ze je fyzicka osoba opravnéna jednat za danou pravnickou osobu
(napf. dle jednani za spole¢nost uvedeném ve verejném rejstiiku, dle dolozené plné moci). Certifikat,
kde je uvedena vazba na organizaci, nesmi byt pouZit k jednani za organizaci jinou. V pfipadé, Ze
certifikat obsahuje pouze nazev organizace bez uvedeni I, je mozné certifikat akceptovat, pokud nazev
spolecnosti nepfipousti zaménitelnost s jinym subjektem (napf. dle neexistuje spolecnost ABC
s.r.o. a Abc s.r.o).
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6.2 Pristup k projektu, plné moci

Pro pfistup do IS KP21+ je nutné provést registraci nového uzivatele. A7 po Uspésné registraci bude
uzivateli umoznéno pfihldseni do IS KP21+. VSechny Udaje uvedené v IS KP21+ musi presné
korespondovat s Udaji uvedenymi v , nebo v jiné oficialni
podnikatelské evidenci, a to véetné pravni formy. Shoda Gdaju se tyka také malych a velkych pismen,
interpunkce, ¢arek ¢i mezer.

Uzivatel s pristupem do IS KP21+ ma opravnéni v ramci vyhlasené Vyzvy zalozit Zadost o podporu.
UZivatel, ktery Zadost o podporu zaloZil, je uréen jako Spravce pfistupl, a ma déle pravo pridélit ¢&i
odebrat dal$im uZivatelim piisluiné role (opravnéni) k projektu. IS KP21+ déle rozliduje role Ctenar
(data jsou zobrazena pouze k nahledu), Editor (moZnost zapisu zmén), Signatar (podepisovani predem
definovanych Ukonl v rdmci dané Zadosti) a Zastupce spravce pfistupl (opravnéni jako Spravce
pristupll). Upozoriiujeme, Ze za dany projekt je vidy zodpovédny Signatar. Pokud oprdvnéni Signatare
neni v souladu se zplsobem jedndni za spoleénost dle obchodniho rejstfiku*> nebo v souladu s
predloZenou plnou moci, nebude na takto ucinéné dkony bran zfetel.

Administraci projektu maze Zadatel zmocnit ¢i povéfit dalsi osobu. Mize se jednat o pravnickou
osobu (napf. poradenskd firma®) nebo o fyzickou osobu (napf. zaméstnanec Zadatele).
Povéreni/zmocnéni bude probihat nasledujicim zplsobem:

1. Zadatel vystavi plnou moc zmocnénci/povéreni zaméstnanci?, pfic¢emz je povinen pouZit vzor
plné moci/povéfeni, uvedeny na webovych strankach ZS API pod zalozkou . Jind
plnd moc/povéreni bude akceptovana/o pouze v pripadé, je-li z jejiho obsahu zfejmé, ze na
zakladé vymezenych zmocnéni/povéreni neni pochybnost o opravnéni
zmocnénce/zaméstnance k pfislusnému dkonu. Typicky se jedna o generalni plné moci, kde je
zmocnénec opravnén ke vSem pravnim Ukondm bez jakéhokoliv omezeni. V pfipadé
pochybnosti o rozsahu zmocnéni/povéreni si RO OP TAK/API vyhrazuje pravo vyzadat si
dodate¢né zmocnéni/povéreni na vzorovém formulati dle tohoto odstavce, véty prvni.

2. Spravce pristupl (zastupce Zadatele) pres svij uZivatelsky Ucet zaloZi projekt.

3. Spravce pristupl na zalozice , Pristupy k projektu” nastavi uZivatelské jméno zmocnitele a
pridéli mu roli signatafe (pokud ma zmocnitel registraci v IS KP21+), pfipadné je mozné

2V souladu s § 30 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ¢ini ukony jménem préavnické osoby ve spravnim Fizeni, kterym je i
fizeni o zadosti o podporu, ¢len statutarniho orgdnu. Tvofi-li statutarni organ vice osob, jednd za pravnickou osobu predseda
statutdrniho organu, popripadé jeho Clen, ktery tim byl povéfen. V téze véci miZe za pravnickou osobu soucasné Cinit tkony
jen jedna osoba. Omezeni jedndni za pravnickou osobu stanovena v obchodnim rejstiiku se v3ak uplatni pfi delegovani
pravomoci plnou moci, tj. zejména pfi zmocnéni jiného subjektu (napf. poradenské spolecnosti).

3 Doporudujeme vénovat delegovani prav na treti osobu zvyéenou pozornost a povéfit vykonavanim téchto ¢innosti pouze
spolehlivé partnery. Déale Zadatelim doporudujeme, aby i v pfipadé delegovani prav na tfeti osobu méli zfizeny ptistup do
aplikace IS KP21+ pro moznost kontroly realizace projektu.

4 V pripadé nutnosti aktualizace seznamu povérenych osob (napf. z diivodu personélnich zmén) musi byt pivodni zéznam
plné moci v IS KP21+ odvolan dle bodu 9. a zaloZen novy zaznam plné moci. V ramci nového zdznamu bude doloZeno
aktualizované povéreni. Aktualizované povéreni mlize byt nahrazeno doloZenim plvodniho povéreni a dokumentu Zména
povéreni k jednani, jehoz zavazny vzor je uloZzen na webovych strankach ZS API pod zalozkou
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zaskrtnutim volby ,Signatdr bez registrace v IS KP21+“ a uvedenim data narozeni, jména a
pfijmeni zanést i uZivatele, ktery registraci v IS KP21+ nema:

UZIVATELSKY UCET UZIVATELE, KTEREMU CHCETE PRIDELIT PRISTUP K ZADOSTI

|Vybrat uZivatelsky ucet, ma-li zmocnitel registraci v ISKP21+. |

B DATUM NARDZENI B JMENO NEREGISTROVANEHO SIGNATARE
|gnatar bez registrace v ISKP21+  Vyplnit datum narozeni a jméno zmocnitele bez registrace v ISKP21+.

4. Na zaloice ,PIné moci“® zaloZi spravce pfistupd novou plnou moc, vyplni zmocnénce,
zmocnitele a data platnosti plné moci, pfipadné pfidéli éasové neomezenou platnost plné moci
a vybere pfredméty zmocnéni, kterymi dle pIné moci disponuje (v souladu s plnou moci), a to
pres tlacitko , Vybrat predmét zmocnéni”. Nasledné uzamkne plnou moc pfes ,,Uzamknout PM,
prejit k viozeni dokumentu a podpisu”. Dokument plné moci pak nahraje k zalozené plné moci.

5 IS KP21+ pouZiva pojmy ,PInd moc”, ,Zmocnitel“ a ,Zmocnénec”. Relevantni datovd pole budou analogicky pouzita i
v pfipadé povéfeni zaméstnance Zadatele/pfijemce. Dané plati pro body 4. a 5. kap. 6.2.
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T |

IMOCNITEL IMOCNENEC
KUBLUCT_EXT 2, E KRIKRIZ_EXT 3.
ZMOCNITEL NEREGISTROVANY V IS KP21+ FlATibSTOD
E eomezend platnost PM 05.02.2024 [
=X

) Bude dale tvofena substitu¢ni pln moc?

Uzamknout PM, piejit k vioZeni dokumentu a podpisu Podepisuje pouze zmocnénec

ULOHA PROJEKTU - PREDMET ZMOCNENI

[

Zadost o podporu

i 4« 1] » M Ppolozeknastrinku 25

Vybrat piedmét zmocnéni 5.

NAZEV
[lei moc

SOUEOR

|
| 7

0. | T —TT—

8.

5. Dokument plné moci musi plnit parametry originalu. Akceptovatelné jsou nasledujici
varianty:
a) Zmocnitel neni registrovany v IS KP21+:
i. v pripadé, Ze zmocnitel disponuje elektronickym podpisem, podepise dokument
plné moci elektronicky pfimo v PDF, vloZzend plnd moc je tedy elektronickym
origindlem, jehoZ soucdsti je elektronicky podpis zmocnitele.
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ii. v pfipadé, Ze zmocnitel nedisponuje elektronickym podpisem, podepise plnou moc
ruéné, podpis musi byt Ufedné ovéfen® a autorizovanou konverzi pfeveden do
elektronické podoby a az tato elektronicka verze bude vloZzena do IS KP21+.

V ptipadé neregistrovaného zmocnitele podepisuje plnou moc v IS KP21+ vidy pouze

zmocnénec. Elektronickym podpisem dokumentu plné moci ze strany zmocnénce je zdznam
zmocnéni korektné uloZzen. Korektni uloZeni pIné moci je zfejmé na zdkladé zatrzitka ve sloupci
»Platnost”. Osoba zmocnénce automaticky ziskava roli ,Zmocnénec” a je opravnéna k ukonlim,
ke kterym byla zmocnéna’.

b) Zmocnitel, ktery je registrovany v IS KP21+:
i. v pfipadé, Ze zmocnitel disponuje elektronickym podpisem mda dvé moZnosti
podpisu dokumentu plné moci zaloZzené dle bodu 4. vyse:

ZMOCNITEL
KUBLUCT_EXT

Zmocnitel podepiSe plnou moc spolu se zmocnéncem v IS KP21+
(dokument plné moci podepisovat elektronicky pfimo v PDF v takovém
pripadé pak jiz nemusi). Elektronickym podpisem dokumentu piné moci ze
strany zmocnénce i zmocnitele je zdznam zmocnéni korektné ulozZen.
Korektni uloZeni plné moci je zfejmé na zdkladé zatrzitka ve sloupci
,Platnost”. Osoba zmocnénce automaticky ziskava roli ,,Zmocnénec” a je
opravnéna k ukontm, ke kterym byla zmocnéna?®.

Zmocnitel podepiSe dokument plné moci elektronicky pfimo v PDF, na
formulafi PIné moci v IS KP21+ bude zatrZen pfiznak ,Podepisuje pouze
zmocnénec”, plnou moc v IS KP21+ nasledné podepiSe pouze zmocnénec.
Elektronickym podpisem dokumentu plné moci ze strany zmocnénce je
zaznam zmocnéni korektné ulozen. Korektni ulozeni plné moci je ziejmé
na zakladé zatrzitka ve sloupci ,,Platnost”. Osoba zmocnénce automaticky
ziskava roli ,Zmocnénec” a je opravnéna k ukonim, ke kterym byla
zmocnéna’.

ZMOCNENEC
KRIKRI2Z_EXT

ZMOCNITEL NEREGISTROVANY V IS KP21+ PLATNOST 0D

[_] Bude déle tvofena substituéni plnd moc?

o [l Podepisuje pouze zmocnénec
Odemknout PM k editaci

[¥] Neomezena platnost PM 05.02.2024

6 Utedni ovéfeni podpisu neni vyzadovano, pokud se plnd moc vztahuje pouze k jednomu konkrétnimu projektu.
7V pfipadé povéreni zaméstnance podepisuje dokument v IS KP21+ pouze jedna z osob uvedenych v povéreni, ta ziska po
podpisu v IS KP21+ roli zmocnénce. Dalsim ur¢enym zastupujicim osobam pridéli spravce pfistuptl roli signatare.

8 Dtto pozn. pod ¢arou ¢. 6.
9 Dtto pozn. pod ¢arou ¢. 6.
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ii. vpfipadé, Zze zmocnitel nedisponuje elektronickym podpisem, podepise plnou moc
ruéné, podpis musi byt Ufedné ovéren a autorizovanou konverzi preveden do
elektronické podoby a aZ tato elektronickd verze bude vloZzena do IS KP21+. Na
formuldfi PIné moci vIS KP21+ bude zatrien pfiznak ,Podepisuje pouze
zmocnénec”, plnou moc v IS KP21+ nasledné podepiSe pouze zmocnénec.
Elektronickym podpisem dokumentu plné moci ze strany zmocnénce je zdznam
zmocnéni korektné ulozen. Korektni ulozeni plné moci je zfejmé na zakladé
zatrzitka ve sloupci ,Platnost”. Osoba zmocnénce automaticky ziskavd roli
L,Zmocnénec” a je opravnéna k ukonlm, ke kterym byla zmocnéna®®.

6. Zmocnéni je mozné udélit i dale prostfednictvim substitucni plné moci, pokud prvotni plna
moc takovou mozZnost vyslovné obsahuje zatrZenim pfiznaku ,Bude dale tvofena substituéni
plnd moc?” a v dokumentu plné moci je uvedeno, Ze zmocnénec je opravnén za sebe ustanovit
dalsiho zmocnénce.

Novy zaznam

ZMOCNITEL ZMOCNENEC

KRIKRIZ_EXT KUBLUCT_EXT

ZMOCNITEL NEREGISTROVANY V IS KP21+ PLATNOST 0D
[¥] Neomezend platnost PM 05.02.2024

[¥] Bude dale tvofena substituéni pind moc?

— [¥| Podepisuje pouze zmocnénec
Odemknout PM k editaci

Zmocnénec je opravnén ustanovit za sebe vZdy jen jednoho daldiho zmocnénce — fyzickou
X osobu; tento dal3i zmocnénec neni opravnén zmocnéni poskytnuté touto plnou moci
prenést na dal$i osobu.

Zmocnénec neni opravnén ustanovit za sebe dal§iho zmocnénce.

Platnost PIné moci je omezena do: ,Uvedte datum konce platnostif

Zavazny vzor substitucni plné moci je také uvedeny na webovych strankach ZS API pod
zalozkou . Substituc¢ni plnd moc muze byt udélena pouze ve stejném nebo uzsim
rozsahu oproti prvotni plné moci. Jakékoliv rozsifeni zmocnéni formou substitucni pIné moci
neni akceptovatelné.

V IS KP21+ je mozné zalozit Substitucni plnou moc pf¥i splnéni dvou podminek - u prvotni plné
moci, na niz se ma vazat substitucni plnd moc, byla vybrdna moznost , Vytvorit substitu¢ni PM“
a prvotni plnd moc je v IS KP21+ oznacena jako platnd. Aby byla substitu¢ni plnd mocv ISKP21+
oznacena jako platna, musi ji v IS KP21+ podepsat zmocnitel i zmocnénec (u substitu¢ni moci

10 ptto pozn. pod Earou &. 6.
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neni technicky mozné zvolit moznost ,Podepisuje pouze zmocnénec”). Elektronickym
podpisem dokumentu substitu¢ni plné moci ze strany zmocnitele i zmocnénce osoba
zmocnénce zaroven ziskava roli ,Zmocnénec” a je opravnéna k ukondm, ke kterym byla

zmocnéna.
Odvolani plné moci
ZMOCNITEL IMOCNENEC
KRIKRIZ_EXT
ZMOCNITEL NEREGISTROVANY V IS KP21+ PLATNOST 0D
[¥) Neomezend platnost PM 05.12.2022
ur\e dale tvofena substituéni plna moc? Vytvofit substitugni PM Odvolani plné moci

Prevazani piné moci

7. Ze strany RO/ZS bude akceptovéana také plnd moc, u které je nahrana prvotni plna moc a
substitucni plna moc v jednom zkomprimovaném souboru, ktery je v IS KP21+ podepsdn
kone¢nym zmocnéncem (zmocnénym na zdkladé substituéni plné moci). Obé pIlné moci
(prvotni i substituéni) musi plnit parametry originalu a byt podepsany analogicky dle bodu 5.
a). Substitucni plnd moc bude soucasti zkomprimovaného souboru, v IS KP21+ jiz zakladana
samostatné nebude. Pro takovou plnou moc plati stejné podminky a zmocnitel ma stejné
moznosti jaké jsou popsdny v bodé 5.

8. Chce-li zmocnénec, ktery je pravnickou osobou (zpravidla se bude jednat o poradenskou
spole¢nost administrujici projekt) delegovat pravomoci souvisejici s administraci projektu na
své zaméstnance, Ize tak ucinit prostfednictvim povéfeni, jehoZ zdvazny vzor je uloZen na
webovych strankach ZS APl pod zaloZkou . Povéteni musi plnit parametry originalu.
V IS KP21+ bude evidovano obdobné jako substitu¢ni plnd moc, tj. jak je uvedeno v bodech 6.
a 7. Dokument v IS KP21+ podepisuje pouze jedna z osob uvedenych v povéreni, ta ziska po
podpisu v IS KP21+ roli zmocnénce. DalSim uréenym zastupujicim osobam pfidéli spravce
pfistupl roli signatare. Prvotni plnd moc v takovém pripadé nemusi obsahovat mozZnost
substituéni_plné moci. V pfipadé nutnosti aktualizace seznamu povérenych osob (napf.
z dlivodu personalnich zmén) musi byt plvodni zaznam plné moci v IS KP21+ odvolan dle bodu
9. a zaloZen novy zdznam plné moci. Vrdmci nového zdznamu bude opétovné doloZena
plavodni prvotni plnd moc a aktualizované povéreni. Aktualizované povéreni mlzZe byt
nahrazeno doloZenim pulvodniho povéfeni a dokumentu Zména povéreni k jednani, jehoz
zdvazny vzor je uloZen na webovych strankach ZS API pod zalozkou

9. Odvolani plné moci je moZné prostrednictvim stejnojmenného tlacitka, které po jeho stisknuti
vytvofi novy zdznam pod soucasnou plnou moci. Tento zdznam je potfeba vybrat, aby se
zpfistupnily dal$i mozZnosti. Po nastaveni dlvodu odvolani plné moci je potfeba nahrat
dokument zruseni plné moci ve formatu PDF a elektronicky volbu podepsat. Po Uspésném
odvolani se u zdznamu plné moci zobrazi zelené zatrzitko v poli ,, Zanikla“ a u zdznamu odvolani
v poli ,Platnost”.
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10. V ptipadé zmocnéni, mlze Spravce pristuptl Zadateli odebrat roli Signata¥, ale neni to
podminkou. Zadateli je mozné pridélit p¥istupy dle jeho preferenci. Pokud je zpGsob jednani
nastaveny na ,Podepisuji vSichni signatafi“, bude systém vyZadovat pfipojeni tolika
elektronickych podpist, kolik je na projektu uZivateld s roli signatare.!

6.3 Vytvoreni Pfedb&zné zadosti o podporu / Zadosti o podporu

Zadatel sdm nemusi uréovat, zda podava Predbéinou zadost o podporu nebo Zadost o podporuy,
zplisob podani zadosti je nastaven na ptisluiné Vyzvé. Zadatel na domovské strance IS KP21+ pouzije
tlacitko ,,Nova Zadost,” vybere pfislusny operacni program (OP TAK) a pfislusnou Vyzvu, kde si preje
zalozit novou Zadost. V rdmci zddosti vypliiuje dostupné obrazovky. Pfi vypliovani Zzadosti
doporucujeme pribézné pouzivat tlacitko , Kontrola“ v horni navigaéni listé. Po jeho poutiti je Zadatel
informovan o nedostatcich, které je v Zadosti nutné odstranit.

Podrobny navod na vyplnéni Pfedbézné 7adosti o podporu a Zadosti o podporu je popsan v Pfiruéce
pro zadatele k podani Zadosti o podporu. NiZe jsou uvedeny obecné platné povinnosti.

Na obrazovce ,Umisténi” je Zadatel vybérem ze seznamu povinen vyplnit misto/-a realizace projektu.
Blizsi povinnosti vztahujici se k mistu realizace jsou upraveny v
, v Casti Mistni zpUsobilost.

Na obrazovce “Horizontalni principy” je Zzadatel vybérem ze seznamu povinen vyplnit, jaky ma projekt
vliv na nasledujici horizontalni principy:

e Rovné prileZitosti a nediskriminace
e Rovné prilezitosti muzl a Zen

PFi vybéru pozitivniho vlivu nebo cileného zaméreni projektu na dany horizontalni princip je nezbytné
doplnit také zdlvodnéni. V souladu s Vyzvou pfi realizaci projektu nesmi dochazet k porusovani prav
danych Listinou zékladnich prav EU a Umluvy OSN o pravech osob se zdravotnim postizenim. Pro
ozndmeni podezfeni na porudovani uvedenych prav byl RO OP TAK zfizen informaéni email

Vsichni 7adatelé jsou v Zadosti o podporu povinni uvést takovou velikost podniku®?, kterou lze o¢ekavat
v dobé vydani RoPD (s ohledem na uzavieni a schvéleni dalsiho ucetniho obdobi) a to na obrazovce
»Subjekty projektu” vybérem odpovidajici velikosti kategorie podniku ve stejnojmenném datovém poli
u subjektu Zadatele.!* Bude-li kontrolou velikosti podniku pfed vydanim RoPD zjisténa vétsi velikost
podniku Zadatele, ne? jakou deklaroval v Zadosti o podporu a nasledné v Prohlageni k velikosti podniku
(z diivodu nezapocteni vsech partnerskych a propojenych podnik(, uzavienim dalsiho Géetniho obdobi,
zménou majetkové struktury, aj.), pokud je dokladani Prohlaseni k velikosti podniku v ramci dané
Vyzvy relevantni (vice viz ), bude Zadatel

11 pokud bylo v IS KP21+ na zaloice ,Pfistup k projektu“ u jednotlivych signatait zvoleno potadi, ve kterém signatar
podepisuje dokument v rdmci typu signatére, pak je nutné dokument podepsat v daném poradi.

12 7adatel stanovi svou velikost dle Definice MSP.

13 Zadatelé oznatuijici se za small mid-caps ¢ mid-caps vyberou kategorii velky podnik a zaroveri vyplni datové pole pocet
zaméstnanct, pred RoPD jsou vsak povinni danou velikostni kategorii doloZit Prohlasenim k velikosti podniku.
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vyzvan ke snizeni miry podpory na uroven odpovidajici zjisténé velikosti podniku. Tento postup je
mozny pouze v pfipadé, Ze je zjisténa velikost podniku v dané Vyzvé podporovand a zména velikosti
podniku nema vliv na hodnoceni Zadosti. MiZe-li mit zména velikosti podniku vliv na hodnoceni
Zadosti, coZ nastava zejména u velkych podnik( (pfipadné mid-caps ¢i small mid-caps), bude Zadost
zamitnuta, prehodnoceni Zadosti neni mozné, Ize vSak podat Zadost o pfezkum dle kap.

. V ptipadé, Ze bude kontrolou pfed vydanim
RoPD zjisténa mensi velikost podniku, Zadost |ze dale administrovat, mira podpory a velikost dotace
vSak nebude navysSovana.

V pripadé, Ze je zadatel rodinnym podnikem dle schvalené usnesenim
vlady CR ze dne 18. fijna 2021 €. 899, zatrhne checkbox u datového pole ,,Zahrnout subjekt do definice
rodinného podniku“ na obrazovce ,Subjekty projektu” u subjektu Zadatele.

Na obrazovce ,Subjekty projektu” je ddle nutné identifikovat osoby, v nichZ ma Zadatel podil véetné
uvedeni tohoto podilu. Je nezbytné vyplnit idaje o veskerych podilech bez ohledu na jejich velikost.
Jiné Udaje tykajici se velikosti uvedenych osob vypliovany byt nemusi. Na obrazovce “Osoby subjektu”
je u zadatele nutné identifikovat osoby jednajici jménem Zadatele s uvedenim, zda se jedna o statutarni
organ (zatrZzenim checkboxu “Statutarni zastupce”). Jedna-li za Zadatele osoba na zakladé udélené piné
moci evidované na zaloZce “Plné moci”, nemusi byt zaroven uvadéna na obrazovce “Osoby subjektu”.
Zadatel ma dale povinnost mit k datu podani Predbéiné Zadosti / Zadosti o podporu v p¥ipadé
dvoukolového modelu hodnoceni zapsané skuteéné majitele v Evidenci skuteénych majiteld, plyne-li
mu dand povinnost ze zdkona. Zadatel mda povinnost zajistit, aby byl zapis proveden dle aktudlné
platného znéni zdkona €. 37/2021 Sb., o evidenci skute¢nych majiteld. Uvedenim téchto udajl dojde
ke splnéni informacni povinnosti Zadatele dle ust. § 14 odst. 3 pism. e) ZoRP. V¢asny zapis skutecnych
majiteld zkontroluje ZS v Evidenci skutecnych majiteld.

Je-li Zadatel podnikajici fyzickou osobou tuzemskou, pak ma na obrazovce “Subjekty projektu”
povinnost vyplnit datové pole “Rodné Cislo” (bez lomitka “/”). Po uloZeni zdznamu se automaticky
vypocte a vyplni také datové pole “Datum narozeni”. Ddle je v pfipadé podnikajicich fyzickych osob
tuzemskych nezbytné vyplnit na obrazovce , Adresy subjektu” adresu trvalého bydlisté. Jako typ adresy
bude vybran typ , T - Adresa trvalého bydlisté”.

Vyuziva-li Zadatel pfi pripravé, podani nebo administraci Zadosti o podporu sluzeb poradenské
agentury (mUQze se jednat o pravnickou osobu, ¢i fyzickou osobu podnikajici), uvede tuto skutecnost
v zadosti o podporu vcetné identifikace poradenské agentury, a to také na obrazovce ,Subjekty
projektu”. Pro poradenskou agenturu zvoli Zadatel ,, Typ subjektu” ,,Zastupce Zadatele/pfijemce”.

Stanovi-li Vyzva rlzné miry podpory sohledem na velikost Zadatele / realizaci projektu ve
zvyhodnéném regionu / rezim podpory, je pro spravnou funkénost Rozpadu financi (obrazovka
<Prehled zdroju financovani“) nejprve potreba na obrazovce ,Verejna podpora” upravit Sedé pole
«Bonifikace” dle velikosti 7adatele a/nebo mista realizace a/nebo rezimu podpory a az poté provést
Rozpad financi. Zpfistupnéni obrazovky se provadi pres zatrZeni priznaku ,Verejna podpora“ na
obrazovce ,Projekt” a vyplnéni vSech dalSich relevantnich obrazovek Zadosti napf. Subjekt,
Financovdni. Doporucujeme proto tuto ¢ast vyplnit na zavér.
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Na obrazovce ,Pfehled zdroji financovani“ je nutné v poli ,Zdroj financovani vlastniho podilu“ vybrat
z Ciselniku spravny zplsob financovani projektu. Pokud je Zadatelem soukromopravni subjekt, musi byt
vybrana moznost Soukromé zdroje (a to i v pfipadé, Ze je Zadatel vlastnén ¢i spravovan verejnopravnim
subjektem). Pokud je Zadatelem verejnopravni subjekt a vlastni podil projektu financuje z vefejnych
zdrojli, musi byt vybrana jedna z nasledujicich moznosti:

e Financni prostredky z rozpoctu obci/obce,
e Financni prostredky z rozpoctu kraji/kraje,
e Financni prostredky ze stdtnich fondd,

e Financni prostredky ze stdtniho rozpoctu,

e Jiné ndrodni verejné financni prostredky.

V pfipadé, Ze je Zadatelem verejnoprdvni subjekt, ktery vlastni podil financuje z vlastnich prostredk
ziskanych dopliikovymi Cinnostmi verejnopravniho subjektu, bude vybrdna mozinost Jiné ndrodni
verejné financni prostredky (napf. penézni prostredky ziskané vlastni Cinnosti prispévkové organizace
apod.).

Zadatel md povinnost vytvofit finanéni plan projektu a tento plan udriovat aktudlni. Finanéni plan Ize
vytvofit (po provedeni Rozpadu financovani na obrazovce Prehled zdrojli financovani) na stejnojmenné
obrazovce v levé navigacni li§té. Obrazovka je pristupnd ve fazi Zadosti o podporu. Plati pravidlo, 7e
jeden zaznam finan¢niho planu odpovida jedné etapé projektu. Finanéni plan musi byt nastaven v
souladu s kapitolou pfipadné dle specifickych pozadavkd uvedenych ve Vyzvé
¢i jejich prilohach.

PFi vyplfiovani rozpodtu projektu je nutné zohlednit rovnéz nezplsobilé vydaje (véetné pfipadné dané
z pridané hodnoty (dale jen DPH), je-li nezpUsobilym vydajem), které souvisi s realizaci projektu a
budou vynaloZeny s cilem dosaZeni Ucelu dotace.

Po vyplnéni vsech povinnych polozZek, provede Zadatel finalizaci Zadosti o podporu a spravnost udajl
stvrdi elektronickym podpisem Zadosti. Podpis je realizovan prostfednictvim kvalifikovaného
elektronického podpisu. Po finalizaci a podepsani zZadosti o podporu, Zadatel poda zZadost o podporu
stiskem tlacitka “Podat Zadost”.

6.4 Etapizace projektu

Zadatel je opravnén rozdélit realizaci projektu na jednotlivé etapy, a to stanovenim polozek/zaznamd
finan¢niho pldnu projektu pro Uéely budouciho poddvani Zadosti o platbu (narokovani proplaceni
dotace na zakladé jiz prokazanych zplsobilych vydajt). Pti rozdéleni projektu na etapy je nezbytné
dodrZet déle stanovena pravidla etapizace. Vlyzva a/nebo PpZP — zvla$tni ¢ast mohou pro jednotlivé
Vyzvy stanovit odlisnd pravidla etapizace nebo etapizaci pro danou Vyzvu neumoznit.

Pravidla etapizace pro stanoveni etap projektu a financniho planu:

1) Etapy v harmonogramu projektu vychazi zejména z nasledujicich predpoklad(:
a) jsou uzavienym logickym celkem,
b) jsou ukoncené konsolidovanym vystupem,
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2) Pocet etap projektu uréuje pocet polozek ve finanénim planu. Plati pravidlo, 7e 1 etapa = 1 Zadost
o platbu (dale jen ZoP). Etapy jsou navrhovany 7adatelem v Zadosti o podporu. Terminy etap nejsou
zavazné s vyjimkou terminu ukonceni projektu (ukonceni posledni etapy projektu).

3) Jednu etapu lze naplanovat za kazdych Sest mésict planované doby realizace projektu, zaroven
viak lze projekt rozdélit maximalné do Ctyf etap. Priklad: Pokud je planovand doba realizace
projektu 12 mésicq, |ze projekt rozdélit na dvé etapy, pficemz jedna etapa bude mit napt. 8 mésicl
a druhd 4 mésice.

4) Etapizovat Ize projekt, jehoZ celkové zpUsobilé vydaje jsou rovny/vyssi nez 5 mil. K¢.

Limit dle bodu 4) se neaplikuje u Vyzev bez zjednoduseného ekonomického hodnoceni.

Pfijemce miiZze pozadat RO OP TAK o zménu etap projektu a zménu finanéniho planu prostfednictvim
Zadosti o zménu.

6.5 Prokazovani spinéni podminky ucetni/dafiové historie a finanéniho zdravi
Zadatele!* (dale jen ,historie”)

Poskytovatel dotace pfipousti za splnéni nasledujicich podminek prokazani pozadované historie
pomoci subjektu odliSného od Zadatele, avSak vidy pouze za situace, Ze Zadatel o dotaci nema historii
sam. Prokdzani historie subjektem odliSnym od Zadatele je akceptovatelné v ddle uvedenych
pfipadech.

Existuje-li subjekt odliSny od zadatele (zanikajici/zanikly i nezanikajici/nezanikly), ktery na Zadatele
prevedl alesponi 25 % hodnoty bilan¢ni sumy dle jeho posledni Ucetni zavérky, pak je mozné prokazat
historii a financni zdravi Zadatele prostfednictvim tohoto subjektu. V pripadé subjektl, které jsou
fyzickymi osobami, musi zaroven platit, Ze tato fyzickd osoba uplatiiuje rozhodujici vliv v Zadateli. Za
rozhodujici se povazuje vlastnicky podil vy$si nez 50 %. U subjektl vedoucich dafiovou evidenci musi
dojit k pfevodu alespori 25 % hodnoty majetku dle posledniho dafiového pfiznani®.

PFi prokazovani historie Zadatele pomoci subjektu odliSného od Zadatele, je Zadatel vidy povinen
doloZit listiny prokazujici zpGsob provedeni zmény*®, véetné jeho slovniho popisu, a listiny prokazujici
spInéni vy$e uvedenych podminek, napt. pocateéni rozvahy a ostatni dokumenty, o které bude RO OP
TAK/AP| pozadan.

Prokazani historie subjektem odliSnym od Zadatele je dale akceptovatelné v pfipadé, Ze se jedna o
Zadatele (s pravnim predchlidcem i bez), ve kterém pfimo uplatiuje rozhodujici vliv pravé jeden
subjekt spliujici sdm podminku historie (nahradni subjekt), za predpokladu, Ze v tomto nahradnim
subjektu zéroven uplatriuje pfimo ¢i nepfimo rozhodujici vliv stat/kraj/obec, nebo je stat/kraj/obec

14 Délka obdobi prokazovani Géetni/ dariové historie 7adatele je uvedena v textu Vyzvy.

15 pokud neni hodnota majetku uvedena v dafiovém pfiznani, je nutné doloZit vykaz o majetku a zavazcich.

167Zménou 7adatele se pro Uéely tohoto dokumentu rozumi jak pfeména Zadatele, tak i jiné zmény v osobé 7adatele o dotaci
(zejména vklad ¢i prodej obchodniho zavodu nebo jeho ¢asti). Preménou Zadatele se pak pro ucely tohoto dokumentu rozumi
vyluéné pfeména ve smyslu zdkona ¢. 125/2008 Sb., o pfeménach obchodnich spoleénosti a druZstev, ve znéni pozdéjsich
predpist. Okamzikem provedeni zmény Zadatele je okamZik nabyti i¢innosti této zmény dle platnych pravnich predpisu.
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sam timto nahradnim subjektem. Za rozhodujici se povazuje vlastnicky podil vy3si nez 50 %. Zadatel v
takovém ptipadé k Zadosti o podporu predlozi dokument obsahuijici souhlas subjektu s rozhodujicim
vlivem s realizaci predmétného projektu.

Prokdazani historie subjektem odliSnym od Zadatele je ddle akceptovatelné v pripadé, Ze se jednd o
Zadatele, ve kterém pfimo uplatiuje rozhodujici vliv zahrani¢ni pravnicka osoba (§ 3024 zdkona ¢.
89/2012Sb., ob&ansky zakonik). Za rozhodujici se povazuje vlastnicky podil vy$si nez 50 %. Zadatel v
takovém piipadé k Zadosti o podporu predlozi auditorem (podle § 2 pism. f) zakona €. 93/2009 Sb. o
auditorech) vyhotoveny dokument, ktery bude obsahovat hodnoty financénich veli¢in vstupujicich do
ekonomického hodnoceni, vychazejici z finanénich vykaz( zahranic¢ni pravnické osoby za posledni dvé
uzavrena ucetni obdobi.

Pro Ucely prepoctu Udaji z mény, ve které jsou vedeny financ¢ni vykazy zahraniéni pravnické osoby na
K¢, se pouzije kurz vyhlaseny Evropskou centralni bankou pro pomér mezi K¢ a pfisluSnou ménou k 31.
12. roku predchazejicimu roku, ve kterém je poddvana zadost o podporu, pfip. pro posledni pracovni
den predchazejici tomuto datu, pokud 31. 12. pfipadd na sobotu, nedéli nebo svatek. Poskytovatel si
vyhrazuje pravo poZadovat dalsi dokumenty k zahranic¢ni pravnické osobé a jejimu vztahu k Zadateli o
dotaci. Poskytovatel dotace si vyhrazuje pravo s akceptaci historie zahrani¢ni prdvnické osoby
nesouhlasit.

Vlyzva a/nebo PpZP — zvldstni ¢ast mohou pro jednotlivé Viyzvy stanovit odli$na pravidla dokladani
historie ¢i prokazovani finan¢niho zdravi.

7 HODNOCENi A SCHVALOVANiI PROJEKTU A VYDANIi ROZHODNUTI
O POSKYTNUTI DOTACE

7.1 Hodnoceni a schvalovani projekt(

Model hodnoceni (jednokolovy/dvoukolovy), kritéria pfijatelnosti, formalnich nélezitosti a pfipadna
kritéria vécného hodnoceni projektl stanovi pfiloha pfislusné Vyzvy Model hodnoceni a kritéria pro
hodnoceni a vybér projektl, ve které je popsan také proces mozného vyporadani nedostatk( Zadosti
a prehled hodnoticich subjektl zapojenych do schvalovaciho procesu.

O vysledku hodnoceni je Zadatel informovan elektronicky prostfednictvim aplikace IS KP21+.
Standardni lh(ita pro administraci Predbézné Zadosti o podporu je 15 pracovnich dn(, pro administraci
Zadosti o podporu 20 pracovnich dnd, respektive 35 pracovnich dnl v p¥ipadé jednokolového modelu
hodnoceni a pro provedeni vécného hodnoceni zadosti o podporu 60 pracovnich dnl. Uvedené Ihity
mohou byt delsi v zavislosti na kapacité hodnotiteld a nutnosti doplnéni informaci pfedloZenych
Zadatelem.

7.2 Priprava a vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory

Pfed vyddnim pravniho aktu po doporuceni projektu k financovani je zadateli zasldn dokument Cestné
prohlaseni prijemce k RoPD spolu s RoPD prostiednictvim depese v IS KP21+, ve které je Zadatel vyzvan
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k elektronickému podpisu Cestného prohladeni a k odsouhlaseni RoPD. Dale je adatel pfed vydanim
pravniho aktu vyzvan k doloZeni nasledujicich dokument, jsou-li u daného projektu relevantni:

o Prohlaseni k de minimis

e Prohlaseni k velikosti podniku

o Formulaf k ovéreni podniku v obtiZich u projektl s poZadovanou dotaci vice nez 30 mil. K¢

e dalsi povinné ptilohy dle ustanoveni Vyzvy a dokumenty dle rozhodnuti vybérové komise (dale
jen VK).

Uvedené dokumenty jsou zvefejnény ve anawebu ZS APl v zaloZce
v tematicky souvisejicich slozkdch. Zadatel maze byt pied vydanim pravniho aktu ze strany
ZS API vyzvan také k aktualizaci Udajli v Zadosti o podporu, prostiednictvim Zadosti o zménu.

vypliuje Zadatel, ktery si v rozpoctu projektu narokuje rozpoctové polozky
v rezimu podpory de minimis.

Zadatel pro ucely Prohlaseni vyplriuje Udaje o podpore de minimis, kterd byla ve sledovaném obdobi
poskytnuta jemu a podnikiim, se kterymi je Zadatel ve spojeni dle definice jednoho podniku, kterou
upravuje . V pfipadé, Ze se jedna o zadatele, ktery je ve spojeni dle
definice jednoho podniku s vice podniky, mlzZe tento Zadatel vyplnit pouze ty propojené podniky, které
ve sledovaném obdobi &erpaly podporu v rezimu de minimis. Zadatel je v takovém pFipadé povinen v
¢asti k propojenym podnikdm uvést poznamku, Ze propojené podniky/ostatni neuvedené propojené
podniky necerpaly ve sledovaném obdobi podporu v rezimu de minimis.

Informace o souhrnné poskytnuté podpore de minimis za jednotlivé pfijemce podpory jsou verejné
dostupné na webu . Souhrny jsou vypocitany za tti roky predchazejici dni
poskytnuti podpory. Souhrny maji pouze informativni charakter a nenahrazuji vlastni evidenci pfijemce
podpory. Pro potfeby Prohlaseni je dostatecné, pokud Zadatel uvede za své propojené podniky pouze
souhrnnou hodnotu, a to do sloupce ,,obdobi n“.

_Zadatel vypliuje, pokud Vyzva stanovuje odlisSné podminky odvijejici se
od velikosti podniku.

Zadatel pro ucely Prohlaseni vyplfiuje poZadované sledované Udaje (aktiva, obrat, pocet zaméstnancd)
za relevantni obdobi, a to za sebe a jeho propojené a partnerské podniky dle Definice MSP.

Zadatelé, ktefi se v 7adosti o podporu oznacili za velky podnik s vyjimkou small mid-caps a mid-caps,
nemusi Prohlaseni k velikosti podniku dokladat (svou velikost uvadi pouze v IS KP 21+). Ostatni uvedou
propojené a partnerské podniky v souladu s . Pokud se Zadatel v pfipadé Vyzev uréenych
pro velké podniky s omezenim, tzv. small mid-caps a mid- caps, k této podkategorii pfihlasi, je povinen
vyplnit vSechny své propojené a partnerské podniky, sledovanym udajem je vSak pouze pocet
zaméstnancl. V dolni ¢asti Prohlaseni uvedou vsichni Zadatelé, ktefi Prohlaseni vypliuji, svou
vyslednou velikost. Sledované udaje uvedené v Prohlaseni musi byt podlozeny prikaznymi
dokumenty, které Zadatel pred vydanim RoPD predkldda ke kontrole spolu s Prohlasenim k velikosti
podniku v ptipadé projektl s poZadovanou dotaci ve vysi 1,5 mil. K¢ a vyssi a dale je-li k tomu vyzvan
ze strany RO OP TAK / ZS API. Pokud Zadatel pfed vydanim pravniho aktu (dale také Rozhodnuti o
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poskytnuti dotace — RoPD) dostatecné a prokazatelné nedolozi status MSP (tyka se i mid-caps a small
mid-caps), nebude RoPD vydano z divodu nesplnéni podminek pro vydani pravniho aktu.

RO OP TAK / ZS API si vyhrazuji pravo pozadovat po Zadateli vyplné&né Prohldseni k velikosti podniku
véetné prakaznych dokumentd, kterymi Zadatel podloZi udaje uvedené v Prohlaseni, i v pfipadé, Ze
Zadatel danou povinnost dle vyse uvedeného nem3, a to za predpokladu, Ze Zadatel bude zahrnut do
vzorku pro kontrolu naplnéni kritérii podniku v obtiZich.

dokladaji Zadatelé u projektd s poZzadovanou dotaci vice nez 30
mil. K&, a to v ptipadé vyzev, které stanovuji zakaz poskytnuti dotace podniku v obtiZich. Zadatelé
postupuji pti vyplfiovani formulare nasledujicim zplsobem:

1. Zadatel zvoli pfislusny formuldf na pfislusném listu Formuldfe pro posouzeni podniku
v obtiZich podle pravniho predpisu, resp. pfislusné vyhlasky, dle niZ je sestavena Rozvaha a
Vykaz zisku a ztraty, resp. Prehled o majetku a zdvazcich a Pfehled o pfijmech a vydajich.

2. Zadatel vyplni &ast I. s kontaktnimi Gdaji a uvede informace o délce existence podniku a
velikosti podniku (dle Definice MSP) a dale zvoli, zda spolecnici ruci za zadvazky podniku, zda
ma Zadatel zdkladni kapitdl nebo minimalni kapitdlovy poZadavek dle pfislusnych
vhitrostatnich pravnich prepisd, jakou ma pravni formu a jestli je soucasti skupiny podnikd.

3. Zadatel vyplni &ast Il. s Gdaji u kritérii, ktera jsou oznacena jako relevantni a vyplni pozadované
udaje z Vykazu zisku a ztraty a Rozvahy, resp. Pfehledu o majetku a zavazcich/Pfehledu o
pfijmech a vydajich. U kritérii, kde je uvedeno, Ze nejsou relevantni, nevypliiuje Zzddné hodnoty
do bunék oznacenych Sedym stinovanim.

4. V pripadé Zadatell, ktefi jsou soucasti skupiny podnikd, Zadatel vyplni rovnéz list "skupina
podnik(", a to ¢asti I. aZ Ill. (pozn. informace za skupinu podnik( se nevypliuiji v pfipadé
zadatell Uétujicich dle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.).

5. Formulaf na zakladé vloZzenych udajl vyhodnoti, zda Zadatel predstavuje Ci nepredstavuje
podnik v obtiZich.

Pro naplnéni definice podniku v obtiZich postacuje naplnéni kteréhokoliv z relevantnich kritérii podniku
v obtiZich ve Formulati pro posouzeni podniku v obtizich oznacenych A, B, C, D, E.

Zadatel, ktery spadd do skupiny podnik{l, musi prokazat, 7e zadatel (zvlast) ani skupina podnik@ (véetné
Zadatele) nejsou podnikem v obtizich.

Pokud je Zadatel soucasti skupiny a je sam hodnocen jako podnik v obtiZich, avSak pfi vyhodnoceni
konsolidovanych finanénich vykaz( poskytovatel ovéri, Zze skupina v obtiZich neni, nebude Zadatel
povazovan za podnik v obtizZich za predpokladu, ze

e skupina podnikd neni podnikem v obtiZich a zaroven

e ostatni subjekty ve skupiné pred poskytnutim podpory poskytnou Zadateli nezbytné
prostiedky, aby Zadatel kritéria podniku v obtiZich nenaplfioval, coZ bude prokazatelné
doloZzeno mimoradnou ucetni zavérkou, a to jak u subjektu ze skupiny poskytujiciho podporu,
tak u Zadatele; nasledné budou Zadatel a skupina podnik( opétovné vyhodnoceni dle kritérii
podniku v obtizich.
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V pfipadé skupiny podnikd je nezbytné predloZit Udaje o vSech clenech skupiny, u nichz existuji vztahy
propojenosti, tj. vztahy dle ¢l. 3 odst. 3 Definice MSP — k partnerskym podnikdm dle €l. 3 odst. 2 se pfi
stanoveni skupiny podnikl pro Géely vyhodnoceni kritéria podniku v obtiZich, nepfihlizi.

RO OP TAK / ZS APl miiZe vyzvat k doloZeni vyplnéného formulafe i dal$i 7adatele nespadaijici do vzorku
dle vy3e dotace. Zadatel je povinen ovéfit, Ze neni podnikem v obtizich u viech projektd. Nespada-li
do kontrolniho vzorku dle vy$e dotace, nebo pokud nenfi vyzvan k doloZeni formulaFG ze strany RO OP
TAK / ZS API, potvrdi ovéfeni dané podminky v rdmci Cestného prohlaseni prijemce k RoPD. Toto plati
pouze za predpokladu, Ze je povinnost pro danou Vyzvu relevantni.

Pokud Zadatel odsouhlasi text RoPD a dolozi vSechny pozadované pfrilohy, véetné elektronicky
podepsaného Cestného prohlaseni prijemce k RoPD, je RoPD postoupeno RO OP TAK ke kontrole
zakonnych moZnosti poskytnuti dotace a k podpisu.

O vydani RoPD je pfijemce informovan depesi v IS KP21+ a samotny dokument nalezne na obrazovce
Pravni akt. V depesi informujici o vydani RoPD jsou vyznacena dvé data:

e datum odeslani depese, které je zaroven datem vydani RoPD, to je rozhodné napf. pro
poskytnuti podpory de minimis;

e rozhodné datum doruceni depese, které je datem nabyti pravni moci RoPD a jsou na néj
navazané nékteré zavazné podminky stanovené v RoPD, k doruceni depese a nabyti pravni
moci RoPD mUze dojit dvéma zpUsoby:

1. fikci doruéeni—rozhodné datum doruceni depese se po odeslani depese vyplni datem,
které odpovida datu odeslani plus 10 kalendarnich dni, na depesi se zaroven
automaticky vyplni checkbox , Fikce doruceni” hodnotou ANO:

DEPESE  ADRESATI

Predmét
Informace o vydani Rozhodnuti
Datum odeslani Rozhodné datum doru@eni
21.12. 2023 13:06 31.12. 2023 Fikee dorugeni
Véazano na objekt Dalezitost
Pravni akt o poskytnuti/prevodu podpory: Stredni

Adresa odesilatele
MS21_USER*int

ext
Vazeny prijemce dotace,

u projektu éislo:

bylo vydano Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Rozhodnuti o poskytnuti dotace je k nahledu na formulari Pravni akt.

2. datem pfrihlaseni opravnéného uzivatele do IS KP21+, pokud k pfihlaseni dojde do 10
kalendarnich dnl od odeslani depese, za opravnéného uZivatele je povaZovan uZivatel
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s pfistupem k danému projektu bez ohledu na pridélené role, na depesi se zaroven
automaticky vyplni checkbox , Fikce doruceni“ hodnotou NE.

Poruseni zavaznych podminek uvedenych v RoPD mize vést k odnéti dotace (dle § 15 ZoRP), nebo
neproplaceni dotace (dle § 14e ZoRP). Z tohoto dlivodu je nutné pfipadné zmény konzultovat s RO OP
TAK / ZS API prostfednictvim depesi v aplikaci IS KP21+, pfipadné vyuZit Zadosti o zménu dle

Upozoriiujeme, Ze RoPD stanovuje maximalni ¢astku financnich prostiedkd, kterd mize byt pfijemci z

programu OP TAK na dany projekt poskytnuta. NavySovani ¢astky dotace projektu neni mozné v zadné
fazi projektu po schvaleni Zadosti o podporu ve fazi Formalni hodnoceni a Kontrola pfijatelnosti.'’

7.3 Zadost o prezkum

Zadatel je po uzavieni pfislusného kroku hodnoceni informovén depesi o tom, ze hodnoceni bylo
dokonceno a proti kazdé negativné vyhodnocené fazi hodnoceni / schvalovani zadosti je opravnén
podat Zadost o prezkum. Zplsob podani Zadosti o prezkum se mize lisit dle jednotlivé faze hodnoceni
/ schvalovani zadosti o podporu.

Zadost o prezkum vyfizuje prezkumnd komise ziizend RO OP TAK, kterd pfipominky posuzuje a
rozhoduje o nich dle jednaciho fadu. Jednaci rad prezkumné komise je zvefejnén na webovych
strankach RO OP TAK ve

LhGita pro vyfizeni zadosti o prezkum ze strany RO OP TAK je stanovena na 30 kalendafnich dndl ode
dne doruéeni této 7adosti RO OP TAK.

Pokud bude Zadost o prezkum, kterou Zadatel poda v kterékoliv fazi hodnoticiho procesu, obsahovat
pouze polemiku s vysledkem hodnoceni, napf. s poétem pridélenych bodl u nékterého hodnoticiho
kritéria, nebude prezkumna komise 7ddost o pfezkum v tomto rozsahu vécné prezkoumavat. Zadatel
je v rdmci své zadosti o pfezkum povinen uvést konkrétni argumenty s odkazem na pfislusné, jiz v
plGvodnim projektu doloZzené dokumenty, které budou jednoznacéné potvrzovat argumentaci Zadatele,
pficemz se nebude jednat pouze o odlisny nazor oproti postupu a odlvodnéni hodnotitele. Hodnoceni
hodnotitel( vychazi z jejich odbornosti, pficemz prezkumna komise v ramci prezkumného fizeni
primarné kontroluje, zda hodnotitelé postupovali pfi svém hodnoceni v souladu s pfisluSnymi
metodikami, predpisy a zaroven neprekrocili miru svého odborného uvazeni. Hodnoceni dale vychazi
ze skutecnosti, jak presvédcivé Zadatel popiSe a zaroven doloZi poZzadované informace k projektu jiz v
Zadosti o podporu. Hodnotit Ize pouze ty podklady a skutecnosti, které jsou ze strany Zadatele doloZeny
spolu s Zadosti o podporu, a to pred zacatkem prislusné faze hodnoceni, pricemz zadost o podporu
nelze dale doplfiovat ¢i upravovat zejména pfi podani Zadosti o prezkum.

17 Zakaz navysovani ¢astky dotace projektu neplati pro projekty TP MPO a TP API.
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7.3.1 Z&dost o pfezkum rozhodnutf

Vysledek hodnoceni mlze Zadatel zobrazit na detailu projektu na obrazovce Hodnoceni (leva navigacni
lista pod volbou Hodnoceni projektu). Do 15 kalendafnich dnd ode dne doruceni informace o vysledku
hodnoceni je mozné podat Zadost o pfezkum. Tedy ode dne, kdy se do systému ptihlasi Zadatel nebo
jim povérena osoba, pfipadné po uplynuti 10 kalendarnich dnl ode dne, kdy byly informace o vysledku
hodnoceni do systému MS2021+ vloZeny (podle toho, kterd situace nastane pozdéji). Pokud byla
informace dorucena napfiklad 20. 5. 2022 je nutné Zadost o prezkum podat nejpozdéji do 4. 6. 2022
(prvni den se do béhu Ihdty nepocitd). V pfipadé, Ze by posledni den lhity pfipadl na sobotu, nedéli ¢i
svatek, je poslednim dnem Ih{ty nejblizsi nasledujici pracovni den.

Zadost o prezkum neni mozné podat proti pozitivnim staviim hodnoceni (dale také proti fazim v
procesu schvalovani). Pokud Zadatel nesouhlasi s mnoZstvim ziskanych bodd vramci vécného
hodnoceni, ma moznost podat zaddost o prezkum az po VK pomoci zadosti o pfezkum rozhodnuti
vybérové komise v pripadé nedoporuceni projektu k financovani. Pokud Zadatel nesouhlasi s
navrzenym kracenim celkovych zpUsobilych vydaji projektu, které proved! hodnotitel v rdmci vécného
hodnoceni, ma zadatel moznost podat zaddost o prezkum az po potvrzeni kraceni VK pomoci zadosti o
prezkum rozhodnuti VK, a to jak v pfipadé doporuceni projektu k financovani s vyhradou, tak i v pfipadé
zarazeni projektu do zasobniku projektd (u kolovych vyzev viz déle). V ptipadé zarazeni projektu do
zasobniku projektl, tj. mezi nahradni projekty je mozné podat Zadost o prezkum az je-li projekt
preveden do negativniho stavu. Dané plati pouze u kolovych vyzev, v ptipadé pribéznych vyzev nema
Zadatel po prevedeni projektu ze zadsobniku projektl do negativniho stavu moZnost podat Zadost o
prezkum.

Proti jednomu vysledku hodnoceni z dané faze procesu schvalovani mize Zadatel podat pouze jednu
Zadost o prezkum a je nutné, aby uvedl veSkerou argumentaci. K pozdéjSim podanim a doplnénim
nebude pfihlédnuto.

Zadost o prezkum se podava vyhradné prostfednictvim IS KP21+ volbou Zadost o prezkum rozhodnuti
(leva navigacni lista pod volbou Hodnoceni projektu) po zobrazeni detailu Hodnoceni Zadosti o
podporu. V ptipadé nefunkénosti IS KP21+ (Zadatel je povinen tuto skutecnost prokazat, napt. print
screen chybové hlasky z IS KP21+) mlze Zadatel podat Zadost o prezkum elektronicky do datové
schranky RO OP TAK (ID: bxtaaw4) & papirové postou na adresu Ministerstvo primyslu a obchodu,
Odbor kontroly, Na Frantisku 32, 110 15 Praha 1.

Je nezbytné, aby Zadatel vybral k prezkumu veskera kritéria, u kterych byl hodnocen negativné a preje
si jejich prezkoumani. Pokud je Zadatel napfiklad negativné hodnocen u dvou kritérii z péti, ale dil¢i
Zadost o prezkum sméfuje pouze na jedno ze dvou negativnich kritérii, nepovede Zadost o prezkum ke
zvraceni negativniho vysledku hodnoceni, i pokud by byla posouzena kladné. Zadatel tim dosahne
pouze toho, Ze jeho Zadost bude hodnocena negativné jiz jen v jednom kritériu z péti. Zaroven je nutné,
aby Zadatel vybral vSechna kritéria, u kterych byl hodnocen negativné, najednou, pfi prvni Zadosti o
prezkum. Zadateli nebude umoznéno, aby napF. v ramci zadosti o prezkum vécného hodnoceni zadal
o prezkum tfi urcitych kritérii a nasledné po VK zadal prezkum dalSich dvou (jinych) kritérii. Je proto
nutné detailné prozkoumat vysledky hodnoceni a dil¢i Zadost o prezkum smérovat vici vsem kritériim,
kterd byla v rdmci dané ¢asti/kola/kroku hodnoceni hodnocena negativné.
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MS2021+ B Gesky  wmm polski B english Zdenak Kiiz Odhlaseniza: 59:45 ()
-
Testovaci prostiedi

ISKP_ informani systém konetného prijemce

L ZADATEL NAPOVEDA

Nachazite se: Nisténka ~ Zadatel | 25386514  Hodnoceni  Zadost o pfezkum rozhodnuti | Diléi Zad. o prezkum rozh

Navigace ~ DILCI ZAD. 0 PREZKUM ROZH.
Projekt 9 INEPLATNENI ZADOSTIOPREZKUM I TISK
Hodnoceni projektu ~ Kolo hodnoceni Fize Nazev litéria Podévim zadost o piezkum vii tomuto laitériu
Hodnoceni [ IY l WY [ IY s
Zadosto prezkum rozhodnuti Hodnoceni Zad...  Kontrola formél... = FH Formalni hodnoceni v
v

Hodnoceni Zad. Kontrola formdl... = KP Kontrola prijatelnosti

Datové oblasti ~
Stranka 121, poloiky 122222

4| 4 [1] > [ M| Poloieknastrinku 25 =

Hlavigka zad. o pfezkum rozh

Podani Zadosti o pfezkum

Diléi zad. o prezkum rozh NAZEV KRITERLA 18 TEXT ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUTI Oteviit v novém okné

Dokumenty KP Kontrola pfijatelnosti =] [Prikdad

Podavam zadost o piezkum vici tomuto kritériu

Na obrazovce Hlavic¢ka Zadosti o pfezkum rozhodnuti je nutné vyplnit souhrnny text Zadosti o prezkum,
Zadost uloZit a nasledné elektronicky podepsat a podat ptislusnym tlacitkem. Pro podpis Zadosti o
prezkum je nutné mit prislusné opravnéni. V pripadé, ze opravnéni chybi, aplikace zobrazi informacni
zpravu o tomto nedostatku. Po Uspésném podpisu se zméni barva podpisové peceti ze Sedé na zelenou,

s v

¢imz je potvrzeno spravné podani zadosti.
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M82 021 + B Gosky s polski B english Zdensk Kiiz Odhlaseni za: 59:31 (&)
-
ISKP  informaéni systém koneného prijemee Testovaci prostiedi
L ZADATEL NAPOVEDA

Nachazite se Nisténka ~ Zadatel | 25386514  Zadost o piezkum rozhodnuti | Hlavitka Zad. o prezkum rozh.

Navigace ~ HLAVICKA ZAD. 0 PREZKUM ROZH.
Projekt (=Y
Hodnaceni projektu ~ KOLO HODNOCENi DATUM PODANi ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUTI
Hodnoceni Hodnoceni zédosti o podporu [¥] Byla Zadost o piezkum rozhodnuti poddna?  |18.03.2022
Zadost o prezkum rozhodnuti FAZE HODNOGENT B ) o
; Kontrola formélnich nalezitosti a prijatelnosti 71 Byla zédost o piezkum rozhodnuti vyporadna?
Datové oblasti ~ L
KROK PORADI
Hlavicka Zad. o prezkum rozh. 1 [ Platnost
Diléi zad. o prezkum rozh. SOUHRNNY TEXT ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUTI Oteviit v novém okné|
Pfiklad 74
Dokumenty Podepsat a podat zadost

R

Po Uspésném podani zadosti o prezkum se na obrazovce objevi dialogové okno informuijici Zadatele o
podani a podpisu Zadosti. O nasledném vyporadani Zadosti o pfezkum je Zadatel informovan depesi a
zobrazenim checkboxu na zaznamu Zadosti o prezkum.

ISKP  Informaéni systém koneéného pijemce Testovaci prostiedi

L] ZADATEL NAPOVEDA

Nachdzite se:  Nasténka ~ Zadatel 25386514 | Zadost o prezkum rozhodnuti

Navigace ~ ZADOST 0 PREZKUM ROZHODNUTI
Projel Zadost o pezkum rozhodnuti - Platné
Kolo hodnoceni Faze hodnoceni Krok Poradi Byla Zidost o pezkum rozhodnuti podina?  Byla Zadost o piezkum rozhodnuti vyporidana? | Zaloger
l Il Jv ),/ / N / or L
Hodnoceni Zadosti o podporu | Kontrola formalnich naleZito.. 1 + <
Spolufinancovano XA
g ’) S\
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Po otevreni detailu Zadosti o pfezkum je v jeji spodni ¢asti zobrazen celkovy vysledek prezkumu.

ISKP  informaéni systém koneéného pijemce Testovaci prostiedi
1.3 ZADATEL NAPOVEDA

Nachzite se: Nisténka  Zadatel | 25386514  Zadosto piezkum rozhodnuti | Hlavitka Zad. o prezkum rozh.

Navigace ~ HLAVIEKA ZAD. 0 PREZKUM ROZH.
Projekt = sk
Hodnoceni projektu ~ KOLO HODNOCENI DATUM PODANI ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUTI
Hodnoceni Hodnoceni zédosti o podporu (¥ Byla Zadost o prezkum rozhodnuti podana?  [18.03.2022
Fadost o prezkum rozhodnuti FAZE HODNOCENI DATUM VYPORADANI ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUTI
. Kontrola formélnich nélezitosti a prijatelnosti 71 Byla zadost o prezkum rozhodnuti vypofadéna? 24,03.2022
Datové oblasti A L
KROK PORADI
Hlavicka Zad. o piezkum rozh 1 [ Platnost
Diléi zéd. o prezkum rozh. SOUHRNNY TEXT ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUT] Oteviit v novém okné

Dokumenty Pilklad Podepsat a podat zadost

Dokumenty vyporadani ?

Vypoiadani Zadosti o pfezkum rozhodnuti i

VY¥SLEDEK PREZKUMU OUHRNNE VYPORADANI ZADOSTI O PREZKUM ROZHODNUTI Oteviit v novém okné

Divodna ext

Shodné je mozZné zobrazit vysledek pro kazdou dil¢i Zadost o prezkum.

7.3.2 Zadost o pfezkum rozhodnuti vyb&rové komise

Po ukoné&eni procesu vybéru projektu (VK) je mozné podat Zadost o prezkum vybérem moznosti Zadost
o prezkum rozhodnuti VK na obrazovce Hodnoceni. Déle plati kroky a podminky stanovené v kap.
7.3.1. Z4dost o pirezkum rozhodnuti.
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7.3.3 Zadost o prezkum nesplnéni podminek pro vydani pravniho aktu

Je-li Zadost o podporu zamitnuta z dGvodu nesplnéni podminek pro vydani pravniho aktu (RoPD), mlze
Zadatel podat Zadost o prezkum a to do 15 kalendarnich dnd ode dne doruceni informace o nesplnéni
podminek pro vydani pravniho aktu interni depesi.

Zadost o prezkum se v této fazi schvalovani podava prostiednictvim depese v IS KP21+. Akceptovany
budou rovné? 7adosti o prezkum podané elektronicky do datové schranky RO OP TAK (ID: bxtaaw4) ¢i
papirové postou na adresu Ministerstvo priimyslu a obchodu, Odbor kontroly, Na Frantisku 32, 110 15
Praha 1.

Je nezbytné, aby Zadatel v ramci Zadosti o prezkum uved| vSechny podminky, které pred vydanim
pravniho aktu nesplnil a preje si jejich prezkoumani.

KM Spolufinancovano 9%
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8 REALIZACE PROJEKTU

8.1 Zpusobilé vydaje a jejich dokladani

8.1.1 Zakladni pravidla zpusobilosti vydaju

Dotaci je mozné poskytnout a proplatit pouze na zpUsobily vydaj, ktery kumulativné napliiuje
nasledujici podminky:

Vécna zpUsobilost - vydaj splfiuje pravidla programu, Vyzvy a RoPD véetné jejich relevantnich pfiloh.

Primérenost — vysSe vydaje odpovidd cendm v misté a ¢ase obvyklym a vydaj je vynalozen v souladu
s principy 3E:

o Hospodarnost = minimalizace vydaju nutnych k dosazZeni cil(i projektu pfi dodrzeni odpovidajici
kvality stanoveného cile.

e Ucelnost = pfima vazba vydaje na cile projektu (vyjadfenych ve formé indikatord povinnych
k naplnéni) a nezbytnost pro jejich realizaci.

e Efektivnost = minimalizace poméru mezi vynaloZzenymi prostiedky a dosazenymi vystupy.

Casova zpusobilost - zplsobilé vydaje mohou vznikat nejdfive dnem, kdy byla podana Piedbéina
7adost o podporu (Zadost o podporu v pfipadé jednokolového modelu hodnoceni). O této skuteénosti
je zadatel informovéan elektronicky prostfednictvim aplikace IS KP21+. Od tohoto okamziku mohou
zacit vznikat zpUsobilé vydaje, tj. vydaje na néZ Ize Zadat podporu. Vydaje vzniklé pfed datem podani
Pfedb&iné 7adosti o podporu (Zadosti o podporu v piipadé jednokolového modelu hodnoceni) nejsou
zpUsobilé. Vyzva a jeji pfilohy mohou stanovit odlisny pocatek zplsobilosti vydajla (zejména v pfipadé
podpory de minimis*é).

Za datum vzniku vydajl se povaZuje zahdjeni praci doloZené prvnim zaznamem ve stavebnim deniku,
popf. jinym zdznamem o stavbé, datum uzavieni smlouvy, vystaveni objedndvky nebo datum
uskutecnéni zdanitelného plnéni (dale jen DUZP), podle toho, ktery z aktl nastal dfive. V pfipadé
opakovanych plnéni jako jsou mzdy, ndjmy, vydaje za energie, vodu, plyn, teplo neni pro datum vzniku
vydaje relevantni datum uzavieni smlouvy. Uvedené druhy vydajl mohou byt narokovany pouze za
dobu realizace projektu. Stejné tak mohou byt zpUsobilé vydaje za predplacené sluzby SW a licence,
které jsou zplisobilé jen na dobu realizace projektu.

Prace na projektu tedy mohou byt zahdjeny®® aZ po podani Zadosti o podporu (s vyjimkou &innosti
pfimo souvisejicich s ndkupem pozemku a pfipravnymi pracemi, jakymi jsou napf. ziskani povoleni a
zpracovani studie proveditelnosti, které mohou byt zahajeny pred podanim zadosti o podporu) s tim,

18 Nejdiive moznym datem pro vznik zpGsobilych vydaji v OP TAK je 1. 1. 2021. Vydaje vzniklé p¥ed timto datem nemohou
byt povaZovany za zpUsobilé bez ohledu na rezim podpory.
19 Zahajeni praci je definovéno v &l. 2 (23) Obecného natizeni o blokovych vyjimkéch (dale jen GBER) jako zahdjeni stavebnich
praci v ramci investice, nebo prvni pravné vymahatelny zavazek objednat zafizeni ¢i jiny zavazek, v jehoZ disledku se investice
stdva nezvratnou, podle toho, ktera udélost nastane drive.
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Ze vydaje vztahujici se k projektu, véetné vydajd na nakup pozemk( a pripravné prace, mohou byt
zahrnuty do zpGsobilych vydajd, pouze pokud byly vynaloZeny po podani zadosti o podporu.?

Co lze provést pred datem podani Pfredbéiné | Co nelze provést pred datem podani Predbézné
7adosti o podporu/Zadosti o podporu zadosti o podporu/Zadosti o podporu

vybérové fizeni/zadavaci fizeni na dodavatele | prevzit zakdzku
podle stanovenych pravidel

uzaviit ramcovou dohodu na zadkladé | zahdjit stavebni prace
vybérového  fizeni/zadavaciho fizeni na
dodavatele podle stanovenych pravidel,
ramcovda dohoda nesmi obsahovat pravné | uzavfit diléi smlouvu na zdkladé rdmcové dohody
vymahatelny zavazek, podle kterého by bylo
povinnosti zadavatele dodavky, sluzby di
stavebni prace odebrat v jakémkoliv rozsahu (do | zaplatit zakdzku (nelze zaplatit ani zélohu)
ramcové dohody je moziné vlozit ustanoveni
podminujici uzavirani budoucich smluv pouze,
pokud bude dotace poskytnuta, tj. vydano
RoPD).

uzavrit smlouvu

vystavit objednavku

datum zdanitelného plnéni na fakture nesmi
byt drivéjSi nez podani Predbéiné Zzddosti o
podporu

Porovnani skute¢ného a predpokladaného data ukonceni projektu je rozhodné pro stanoveni, zda jiz
byl naplnén ucel projektu a je mozné proplatit koneénou ¢astku dotace na projekt. Pfijemce je povinen
ukoncit projekt nejpozdéji v den predpoklddaného data ukonceni projektu uvedeného v RoPD.
K pfedpokladanému datu ukonceni projektu je pfijemce povinen splnit indikatory povinné k naplnéni,
pokud RoPD nestanovi jinak a zajistit, aby toto splnéni mohlo byt ze strany RO OP TAK / ZS API
zkontrolovano, popf. vyhodnoceno, pokud dand Vyzva nestanovi odliSny postup. Skute¢né datum
ukonéeni projektu uréi pFijemce v Zadosti o platbu s pfihlédnutim k charakteru konkrétniho projektu.

Za skutec¢né ukonceni projektu se povazuje:

e datum vydani kolauda¢niho souhlasu/kolaudaéniho rozhodnuti;

e datum vydani Rozhodnuti o uvedeni do zkusebniho provozu (tim neni dotéena povinnost
prijemce doloZit poskytovateli kolaudacni souhlas/kolaudacni rozhodnuti, tento dokument
musi byt doloZen nejpozdéji do 18 mésicl od skutecného ukonceni projektu, pokud RoPD (i
jeho ostatni prilohy nestanovi jinak);

e datum uvedeni majetku do stavu zpusobilého k uzivani dle zakona ¢&. 563/1991 Sh. o
Ucetnictvi, dle provadéci vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., ¢. 504/2002 Sb.;

e datum Uhrady posledni dluzné ¢astky dodavatellim (zahrnuté do zpUsobilych vydaji);

e  DUZP v ramci predpokladaného data ukonéeni projektu (zahrnuté do zpUsobilych vydajt);

e datum skutecného splnéni cilové hodnoty indikatoru((l) povinného(ych) k naplnéni.

20 pokud Vymezeni zpGsobilych vydajii nestanovi jinak s tim, Ze naklady na vypracovani projektové dokumentace, resp. dali
naklady na pripravné prace, které vznikly pred poddnim zadosti o podporu, mohou byt podporeny v rezZimu de minimis dle
Nafizeni Komise (EU) €. 2023/2831 v aktudlnim znéni.
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Projekt je mozné ukoncit kdykoliv dfive, nejpozdéji véak v terminu, ktery je uveden v RoPD.?

Mistni zpUsobilost - projekt musi byt realizovan na tzemi Ceské republiky s vyjimkou hlavniho mésta
Prahy?? (tj. podpora z OP TAK na Uzemi Prahy je vylougena). Mistem realizace se rozumi misto, kde
probiha / bude probihat fyzicka realizace projektu, kde vznikaji / budou vznikat vystupy projektu, kde
jsou / budou realizovany podporované aktivity a kde jsou / budou vynaloZeny / proinvestovany vydaje
z fond( EU. K mistu realizace musi mit Zadatel/pfijemce od zahdjeni fyzické realizace projektu zajisténa
vlastnicka ¢i jinad prava v souladu s Vyzvou. Ptrijemce mUZe projekt realizovat na vice mistech, v takovém
pfipadé v Zadosti o podporu oznaéi za mista realizace viechna tato mista / Gzemi.

Za misto realizace Ize oznacit konkrétni adresu, kterou je nutné v Zadosti o podporu v IS KP21+ vyplnit
na obrazovce ,Subjekty” zaloZce , Adresy subjektu” a za Typ adresy zvolit ,Adresa mista realizace”. V
pfipadé, Ze misto realizace neni identifikovatelné cCislem popisnym (budova bez ¢.p., novostavba
apod.), pak musi byt misto realizace popsano na obrazovce ,Popis projektu” a oznaceno pomoci
parcelniho cisla a katastralniho Uzemi.

Dale je na obrazovce ,Umisténi“ nutné vybrat misto realizace z ¢iselniku na Urovni zakladni Uzemni
jednotky (ZUJ), obce, okresu ¢i kraje dle nastaveni a podminek Vyzvy a jejich pfiloh. Umoziuje-li dana
Vyzva urceni mista realizace na Urovni Uzemnich jednotek bez nutnosti specifikace konkrétni adresy
mista realizace, vyplni Zadatel misto realizace pouze na obrazovce ,Umisténi“. V ptipadé mobilnich
aktivit, je mozné za misto realizace oznacit sidlo Zadatele / pfijemce ¢i provozovnu spliiujici podminky
dle § 17 zdkona &. 455/1999 Sb., Zivnostensky zdkon.? Sidlo &i provozovna musi v takovém pFipadé
také plnit podminku umisténi na Gzemi CR s vyjimkou hlavniho mésta Prahy. Skute¢na mista realizace
musi byt popsana v projektovém zaméru / Zadosti o podporu, a to zejména z divodu stanoveni spravné
miry podpory dle regionalni mapy intenzity verejné podpory. Pokud je potizovan majetek, ktery je
sdilend vyuZivan na vice mistech, z nichz néktera nesplfiuji podminku umisténi na izemi CR nebo mimo
hl. m. Prahu (napf. spolecné pravo k vyuzivani softwaru), pak je zplUsobilym vydajem pomérna cast
pofizovaci ceny tohoto majetku odpovidajici mife vyuzivani na mistech realizace ve zpUsobilych
regionech. Pokud jsou mista realizace jednoho projektu v regionech s riiznou mirou podpory dle
regiondlni mapy intenzity verejné podpory, je aplikovana nejnizsi ze vSech moznych mér na cely
projekt.

Vykazovany vydaj musi byt identifikovatelny, prokazatelny a dolozZitelny pfislusnym ucetnim, dafnovym
¢i jinym dokladem, popftipadé dalsi podplrnou dokumentaci, ktera je vyZzadovdna v ramci konkrétnich
Vyzev. Prostfednictvim uUcetnich danovych ¢i jinych dokladli prokazuje prijemce vidy casovou
zpUsobilost pro vznik vydaje a jeho nezbytnost pro realizaci projektu. Dané neplati v rezimu
zjednodusené metody vykazovani vydaje (dle kap. ).

21 Nejzazéim datem pro vznik zpGsobilych vydaji v OP TAK je 31. 12. 2029, vydaje vzniklé po tomto datu nebudou zptisobilé.
22 Neplati pro subjekty statni spravy a samospravy, organizaéni slozky statu, statni prispévkové organizace & jiné
verejnopravni subjekty majici sidlo v hlavnim mésté Praze. Pro tyto pfijemce plati, Ze hlavnim kritériem mistni zpUsobilosti je
skuteéné misto realizace projektu dle popisu v podnikatelském zaméru / Zadosti o podporu, které musi byt mimo Prahu.
Majetek tak mizZe byt sidelné vyuZivan a ucetné veden na Gzemi Prahy a bude mistné zplsobily. Toto ustanoveni neplati pro
IP OP TAK.

23 p¥ed vydanim RoPD bude ze strany ZS API ovéFeno, zda se jednd o sidlo zadatele dle Obchodniho rejst¥iku, & provozovnu
registrovanou v Registru Zivnostenského podnikani.
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Pokud neni vstup do projektu?* zcela vyuZivdn nebo neslouZi zcela pro naplnéni cilt projektu, je za
zpUsobily vydaj povaZzovana pouze jeho alikvotni ¢ast. Zplsob stanoveni zpUsobilé ¢asti je uveden u
relevantnich druh( plnéni v kapitole , pripadné v konkrétni
Vyzvé nebo v jejich pfilohach.

8.1.2 Vedeni ucetnictvi

Zadatel a pFijemce ma povinnost vést o zpisobilych vydajich projektu a poutziti poskytnuté dotace
ucetnictvi podle zdkona ¢. 563/1991 Sb. o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi nebo darovou
evidenci? podle zakona &. 586/1992 Sb. o danich z pfijmu, ve znéni pozdé&jsich pfedpisd.

Zadatel a pfijemce G¢tuje o majetku, pFijmech a vydajich souvisejicich s projektem na zvlastnich
analytickych uctech (se stejnym analytickym znakem ¢i kddem u vsech aktudlnich uctl projektu), resp.
na samostatné hospodarské stfedisko ¢i zakazku, aby bylo prikazné, zda konkrétni vydaj je ¢i neni
vykazovdn na projekt.

V pfipadé, Ze Zadatel/pfijemce vede darfiovou evidenci, je povinen zajistit podfizenou evidenci, kde
budou rozliseny vydaje s konkrétni vazbou na projekt.

Ucetnictvi nebo dariovou evidenci je nutné vést jiz od pocatku realizace projektu, jinak se
Zadatel/ptijemce vystavuje nebezpedi, Ze vynaloZené vydaje nebude moZné dostatecné zkontrolovat a
nebude na né poskytnuta dotace. Pfijemce je povinen doloZit jako povinnou sou¢ast Zadosti o platbu
¢i pti kontrole na misté oddéleny Ucetni systém, nebo odpovidajici Ucetni analyticky znak/kéd pro
véechny polozky vydajd, které byly dosud narokované v ZoP.

Povinnost vést zakazkou/stfediskem oddéleny Gcetni systém, nebo odpovidajici uéetni analyticky
znak/kéd pro viechny vydaje vykazované na projektu se nevztahuje na vydaje vykazované nékterou ze
zjednodusenych metod vykazovani definovanych v kap.

Zadatel/pfijemce je soucasné povinen ¢lenit vydaje na investi¢ni a neinvesti¢ni. Pro rozlideni na
investi¢ni a neinvesti¢ni vydaj neni rozhodujici limit dle zdkona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu ve
znéni pozdéjsi predpis(, ale Uvodni Ucetni zatfidéni vydajd do pfislusné polozky dle ocenéni daného
ucetni jednotkou. V ramci polozek oznacenych jako investi¢ni jsou zpUsobilé jen vydaje na pofizeni
dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku, pokud Vyzva nestanovi jinak. Do pofizovaci ceny Ize
zahrnout vydaje dle § 47 vyhlasky ¢. 500/2002 Sh., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢.
563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich pfedpisl, pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli
Uctujicimi v soustavé podvojného ucetnictvi. Za zpUsobily vydaj nebude povaZovana cast pofizovaci
ceny dle kap. 8.1.4 Nezplsobilé vydaje. Zatfidéni vydaji do rozpoctovych polozek je vidy plné na
zodpovédnosti Zadatele/prijemce.

Pro podrobnéjsi rozpis zpUsobilych vydajl slouZi rozpocet projektu. Rozpocet je zavazny pro nasledné
zaUctovani zplsobilych vydaja v nasledujicich pfipadech:

24 Napt. majetek, material, zasoby, nakup sluzeb nebo mira zapojeni osoby do projektu.
25 pokud 7adatel vede dafiovou evidenci podle zakona &. 586/1992 Sb., o danich z pfijmG musi byt rozsitena o pozadavky
uvedené v RoPD.
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rozliSeni na investi¢ni a neinvesti¢ni vydaje;

rozpoctova polozka ma pfimy obraz v Ucetnictvi (napf. Software, Stavby, aj.);

pfi clenéni rozpoctové polozky Dlouhodoby hmotny majetek na dalsi Uroven - Stavby a
Technologie je vyZadovano konecné zauctovani na 021 v pripadé zplsobilych vydaju
narokovanych v ramci rozpoctové polozky Stavby a konecné zaucétovani na 022 ¢i 028 v pfipadé
zpUsobilych vydaji narokovanych v rdmci rozpoctové polozky Technologie.

Zaroven je mozné akceptovat pfipady, kdy Zadatel agreguje podle zplisobu zauctovani (napf. nepouzije
rozpoctovou polozku Projektova dokumentace a veskeré vydaje zahrne pod rozpoctovou polozku
Novostavby) a to pfi soucasném dodrzeni nasledujicich podminek:

agregované polozky musi mit shodnou miru podpory,

agregované polozky musi byt ve shodné skupiné (investi¢ni/neinvesti¢ni vydaje/de minimis),
agregované polozky nesmi byt omezeny pevnou ¢astkou,

agregované polozky nesmi mit nastaveny vnitini limity.

PFi Gétovani je zadatel/prijemce také povinen dodrzovat nasledujici platnou legislativu:

Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb.

Vyhlaska ¢. 500/2002 Sh.

Vyhlaska ¢. 504/2002 Sb.

Ceské ucetni standardy ¢. 401 a7 414

Ceské ucetni standard pro podnikatele &. 013

Kraje, obce a dobrovolné svazky obci jako pfijemci transferu jsou povinny podle § 29 vyhlasky ¢.
412/2021 Sh., o rozpoctové skladbé, tfidit pfijmy z OP TAK a souvisejici vydaje podle nastroje,
prostorové jednotky a Gicelového znaku, a to od okamziku vydani RoPD. Takto se zatfidi nejen vydaje,
které budou realizovany v budoucnu, ale i vydaje jiz realizované od za¢atku rozpoctové neuzavieného
roku. Za poruseni této povinnosti hrozi postih od Organu finanéni spravy CR?.

Nastroj OP TAK:
- 142 - pod timto nastrojem budou zattidény penézni prostiedky z prispévku EU (pfijmy
i vydaje), penéini prostredky ze statniho rozpoctu (pfijmy i vydaje) a penézni
prostiedky z vlastnich zdroji pfijemce v ramci povinného spolufinancovani bez
uvedeni Ucelového znaku (vydaje)
Prostorova jednotka:
- 5 —penézini prostredky z pfispévku EU (pfijmy i vydaje)
- 1-penézini prostfedky ze statniho rozpoctu (pfijmy i vydaje)
- 1-—penéiniprostfedky z vlastnich zdrojl prijemce v rdmci povinného spolufinancovani
bez uvedeni ucelového znaku (vydaje)
Ucelové znaky:
- 22025 - neinvestic¢ni/prispévek EU

26 \Ve smyslu zakona ¢. 456/2011 Sb., o finanéni spravé Ceské republiky.
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- 22025 - neinvesti¢ni/statni rozpocet
- 22507 —investi¢ni/pfispévek EU
- 22507 —investiéni/statni rozpocet

Prijmy a souvisejici vydaje v rdmci nepfimych vydaju jsou vzdy z hlediska rozpoctové skladby zatfidény
jako neinvesti¢ni transfery, tedy pod ucelovym znakem 22025.

8.1.3 Dokladani vydaju

Prijemce je povinen radné vykazat zplsobilé vydaje narokované pro dany projekt prislusnym ucetnim
a/nebo jinym dokladem. Doklad musi splfiovat naleZitosti Ucetniho dokladu dle § 11 zdkona ¢.
563/1991 Sb., o Ucetnictvi s vyjimkou data vystaveni dokladu a podpisovych zaznam{ odpovédnych
osob. Uéetni doklad musi byt zaroveri oznaden &islem projektu. Doklady musi byt predkladany
v Ceském jazyce. V pripadé dokladl v cizim jazyce je poskytovatel dotace opravnén si vyzadat jejich
uredni predklad. Jednotlivé typy akceptovatelnych uhradovych dokladd a jejich naleZitosti jsou
detailné rozpracovany v kap.

Pfrijemce neni povinen vykazat zplisobilé vydaje narokované pro dany projekt pfFislusnym ucetnim
dokladem, pokud dané zpusobilé vydaje spadaji pod reZim zjednodu$eného vykazovani vydajti.?”’
Mezi zjednodusené metody vykazovani patfi:

e jednotkové naklady

e jednorazové cCastky

e pausalnisazby (vydaje, které tvori zaklad pro vypocet pausalnich nakladl a na které se vztahuji
pravidla pro vykazani skutecné vynalozenych vydajl, musi byt pfijemcem nalezité doloZzeny
pomoci Ucetnich doklada).

Pouziti konkrétnich zjednodusenych metod vykazovani véetné jejich specifikace stanovi Vyzva a jeji
prilohy (zejména PpZP — zvlastni ¢ast a/nebo Vymezeni zplisobilych vydajt). Neni-li Vyzvou stanovena
moznost vykazovani vydajli projektu zjednodusenou metodou, musi byt vykazovany konkrétnimi
doklady metodou tplného vykazovani.

8.1.4 NezpuUsobilé vydaje

NezpUsobilymi vydaji jsou zejména:
e vydaje vzniklé nebo uhrazené (a to i zalohové) pred 1. 1. 2021 nebo pred datem pfijatelnosti
projektu (pficemz je rozhodujici datum, které nastalo pozdéji), nestanovi-li Vyzva jinak,

e vydaje vzniklé po datu predpokladaného ukonceni projektu nebo uhrazené po 31. 12. 2029
(pricemz je rozhodujici datum, které nastalo dfive),

27 \/ pripadé kontroly na misté u jednotkovych naklad( a jednorazovych &astek se ovéfuje splnéni predem definovanych
vystupl aktivit projektu. VynaloZené vydaje, Gcetni doklady ani jind dokumentace ekvivalentni ddkazni hodnoty nejsou
pfedmétem kontroly. V pfipadé pausaini sazby dochazi ke kontrole na misté jen ke kontrole zakladny pro vypocet pausalu
(skuteéné vynaloZenych vydajt).
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e naklady pfistich obdobi — napf. predplacené sluzby SW a licence, které spadaji do obdobi
udrzitelnosti®,

e vydaj, ktery nespliiuje tUcel projektu,

e vydaj, ktery neni fadné vykazan,

e vydaje podporujici pfemisténi,

e DPH, pokud vnitrostatni pravni predpisy o DPH umoznuji jeji navratitelnost,

e Uroky z uvérd, splatky uvérq,

e vydaje na soudni spory*,

e penadle, pokuty,

e aktivace neni zpUsobilym vydajem, pokud Vymezeni zplsobilych vydajd nestanovi jinak,

e |easing neni zpUsobilym vydajem, pokud Vymezeni zpUsobilych vydaja nestanovi jinak,

e administrace projektu — zpracovani Predbéiné 7adosti o podporu, Zadosti o podporu,
projektového zaméru, studie proveditelnosti a Zadosti o platbu, pokud Vymezeni zp(isobilych
vydajd nestanovi jinak.

8.2 Pravidla publicity

Mezi povinné nastroje publicity patfi internetova stranka pfijemce, pokud takova stranka existuje, a
socialni sité, pokud prijemce néjakou socialni sit vyuZiva. DalSimi povinnymi nastroji jsou v zavislosti na
nize uvedenych podminkach, docasny billboard, stala pamétni deska/staly billboard,
plakat/elektronické zobrazovaci zafizeni, komunikaéni akce nebo aktivita pro projekty strategického
vyznamu Ci projekty, jejichz celkové naklady presahuji 10 000 000 EUR. DodrZeni pravidel publicity
v rozsahu a zplsobem zde uvedenym je povinnosti dle § 14 odst. 4 pism. g) ZoRP. Nesplnéni bude
postiZzeno dle RoPD.

8.2.1 Podminky povinnych nastroju

1) Internetové stranky prijemce, pokud takové stranky existuji, a socialni sité, pokud pfijemce
néjakou socialni sit vyuziva, obsahuji struény popis projektu, véetné jeho cild a vysledk( a
zdUrazni, Ze je na dany projekt poskytovana finanéni podpora od EU, véetné zobrazeni znaku
EU a uvedeni povinného textu v souladu s kap. . V pfipadé
socidlnich siti je tato povinnost splnéna uverejnénim jednoho verejného postu na jedné

28 5 yyjimkou projektt TP, kdy mtize byt zplsobilym vydajem rovné? predplaceni sluzby spoéivajici v poskytnuti licence na
dobu, kterd je delSi neZ realizace projektu TP, pokud bude licence vyuzZivana rovnéZ v navazujicich projektech TP a jeji
predplaceni na delsi dobu je hospodarnéjsi nez poskytnuti licence na dobu realizace jednoho projektu. Predplacené sluzby
nesmi presahnout konec¢né datum pro ¢asovou zpUsobilost vydajd, tj. 31. 12. 2029.

23 pfemisténim je dle €l. 2 bodu 27) Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2021/1060 prevedeni stejné nebo podobné
¢innosti nebo jeji éasti ve smyslu €l. 2 bodu 61a) nafizeni (EU) ¢. 651/2014.

30 Nevztahuje se na vydaje za soudni spory spolufinancované z TP OP TAK.
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3)

4)

socialni siti informujiciho o podpofe z EU, pokud pfFijemce takovym Uctem/profilem na socialni
siti disponuje.?

Pfijemce zajisti, Ze na dokumentech a komunikacnich materialech uréenych pro Sirokou
verejnost nebo Ucastniky projektu, jsou-li pro dany projekt relevantni, bude prohlaseni o tom,
7e projekt byl podpofen z fondl EU.3? Tato povinnost je zcela splnéna tim, Ze
dokumenty/materidly budou oznadeny povinnym textem a zobrazenim znaku EU v souladu
s pism. c) kap.

Docasny billboard/stala pamétni deska/staly billboard je pouZit u projekt(, u nichz celkové
naklady presahuji 500 000 EUR®? a projekt zaroveri zahrnuje hmotnou investici®*,

Docasny billboard neni povinny, pokud bude jiz béhem realizace vystavena stadld pamétni
deska/staly billboard. BliZe viz kapitola 8.2.2.

Pfijemce umisti do¢asny billboard/stalou pamétni desku/staly billboard na misté snadno
viditeIném pro verejnost v misté realizace projektu. V pripadé, Ze fyzickd, ptripadné vyrazna
estetickd omezeni na misté realizace projektu zabranuji pfijemci vice projektd umistit pro
kazdy projekt docasny billboard, stalou pamétni desku/staly billboard zvlast, je mozné umistit
vice projektd na jeden docasny billboard/stalou pamétni desku/stély billboard, pokud jsou tyto
projekty v jednom misté, financovany z OP TAK a za predpokladu, ze vSechny povinné
informace na téchto nastrojich budou citelné, jasné a uvedené oddélené.

Stalou pamétni deskou/stalym billboardem se rozumi takové provedeni pamétni
desky/billboardu, které bude provedeno z materidld odolnych vi¢i povétrnostnim
podminkdm. V pfipadech, kdy nelze umistit stdlou pamétni desku/staly billboard v misté
realizace projektu, je mozné stalou pamétni desku/staly billboard umistit v sidle pfijemce.

Plakat nebo elektronické zobrazovaci zafizeni s informacemi o projektu o min. velikosti A3
bude pouzit/o u projektd, které nespliuji podminky uvedené v bodé 3).

PFrijemce umisti na misté snadno viditelném pro verejnost v misté realizace projektu alespon
jeden plakat nebo elektronické zobrazovaci zafizeni s informacemi o projektu o minimalni
velikosti A3. Plakat mlze byt nahrazen jinym nosi¢em, kde budou informace zobrazeny, napfr.
deska, billboard, plachta apod., pfi dodrZeni minimalni velikosti A3. U elektronického
zobrazovaciho zatizeni musi byt velikost zobrazovaci plochy (displeje, obrazovky) o min.
velikosti A3.

Pokud pfijemce realizuje vice projektd v jednom misté z programu OP TAK, je mozné pro
vSechny tyto projekty umistit pouze jeden plakat o minimalni velikosti A3, a to pfi zachovani

31 povinnost spInéni zvefejnéni informace na socialni siti doklada pfijemce predlozenim napfiklad printscreenu daného
pfispévku nebo podobného formatu dokladajiciho naplnéni povinnosti informovat, ze kterého bude patrné, na které socialni
siti a kdy byla informace zverejnéna a obsah sdéleni.

32 7a materialy pro $irokou vefejnost se nepovazuje napf. korespondence, zadavaci dokumentace, uéetni doklady atp.

33 C4stky jsou na CZK prepoditavany kurzem CNB ke dni vydéni pravniho aktu.

34 Hmotnou investici se rozumi stavebni prace nebo pofizeni hmotného vybaveni, jejich? hodnota presahuje hranici vefejné
zakdzky malého rozsahu na dodavky nebo na sluzby, tj. 3 000 000 K¢ bez DPH.
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dostatecné Citelnosti vSech text(. V pripadé elektronického zobrazovaciho zafizeni, které bude
zobrazovat informace o vice projektech, mohou informace/plakaty na obrazovce rotovat.

V ptipadech, kdy nelze umistit plakat v misté realizace projektu, je mozné plakat umistit v sidle
pfijemce.

6) U projektl strategického vyznamu®® a projektd, jejichZ celkové naklady presahuji 10 000 000
EUR®, je pFijemce povinen zorganizovat komunikaéni akci (napf. tiskovou konferenci u
prileZitosti dokonceni realizace projektu, dny otevienych dveti apod.). V pripadé, kdy prijemce
neni schopen uskutecnit akci z dlivod provoznich, kapacitnich, hygienickych apod., zajisti
publikovani informace o dokonceni projektu prostiednictvim jiné komunikacni aktivity (napt.
drobnou mediélni kampaniv regionu, inzerci v regionalnim/celostatnim tisténém médiu ¢i jeho
elektronické verzi v minimalnim rozsahu formatu A5 apod.).

V pfipadé organizovani komunikacni akce, je pfijemce povinen o konani této akce predem informovat
verejnost prostiednictvim zpravy na svych webovych strankach (pokud je pfijemce vlastni), nebo na
jinych platformach slouzicich k uvefejriovani verejné dostupnych informaci (napt. dredni deska obce,
inzerce v tisténém/elektronickém médiu, socialni sité apod). Pfijemce je dale povinen prokazatelné
prostfednictvim depede v IS KP21+ na tuto akci pozvat zastupce RO OP TAK?”. Oznamovaci povinnost
vadi RO OP TAK plati rovné? v piipadé jiné komunikaéni aktivity. Depesi s pozvanim na komunikaéni
akci/informaci o komunikaéni aktivité doporucujeme odeslat alespori 8 tydnu pred konanim akce.

Mistem konani komunikacni akce bude misto realizace, pfipadné sidlo ptijemce, neni-li misto realizace
pro vefejnost pristupné, nebo je-li mist realizace vice a dle uvazeni pfijemce je sidlo ptijemce pro
konani komunikacni akce vhodnéjsi.

V ptipadé zmény pravniho aktu v oblasti celkovych nakladl projektu dojde k revizi naplnéni povinnosti
prijemce. Dojde-li k navyseni celkovych nakladd projektu nad limity uvedené v bodé 3), musi splnit
pfijemce povinnosti uvedené v tomto odstavci do schvaleni nejblizsi dalsi Zpravy o realizaci (déle jen
ZoR) projektu. V pripadé ponizeni celkovych nakladl projektu, kdy prijemce jiz spinil povinnost podle
bodu 3) a nové by se na néj vztahovala pouze povinnost vystavit plakat dle bodu 4) ma se za to, Ze
povinnou publicitu splnil jiz umisténim billboardu a plakat vystaven byt nemusi.

8.2.2 Doba, po kterou musi byt povinna publicita pInéna

Pravidla tykajici se zverejiiovani nastroju povinné publicity a souvisejicich ¢innosti (informace na
webovych strankach a socidlnich sitich) je nutno splnit co nejdfive od fyzického zahajeni projektu,
nejpozdéji viak do doby schvaleni prvni ZoR, v pfipadé jednoetapovych projektl do doby schvaleni
Zavérecné zpravy o realizaci (dale jen Zavefecnd ZoR). Pfijemce o splnéni téchto povinnosti informuje
v prvni ZoR projektu, v pfipadé jednoetapovych projektli pak v Zavérecné ZoR.

35V souladu s obecnym natizenim, &l. 2 odst. 5), je za operaci strategického vyznamu povaZzovéna operace (tj. projekt nebo i
skupina vice projektl), ktera vyznamnym zplGsobem pfispiva k dosazeni cild programu a ktera je predmétem zvlastnich
monitorovacich a komunikaénich opatieni. Operace strategického vyznamu jsou vybirany ze strany RO OP TAK.

36 Castky jsou na CZK prepoditavany kurzem CNB ke dni vydani pravniho aktu.

37 RO OP TAK nasledné zajisti pozvéni zastupd Evropské komise.
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Splnéni publicity u dokument( a materidld dle bodu 2) je pfijemce povinen dolozZit nejpozdéji se
Zavérecnou ZoR, nebo se ZoR podanou spolu s ZoP, v ramci které si pFijemce zpracovani relevantnich
dokumentl narokuje jako zplsobilych vydaj, jsou-li zplsobilym vydajem v souladu s pfilohou
Vymezeni zpUsobilych vydaju.

Plakat nebo elektronické zobrazovaci zafizeni a informace na internetovych strankach/socialnich sitich
musi byt umistény/zvefejnény minimalné do data skute¢ného ukonceni realizace projektu.

V pripadé investi¢nich projektl a povinnosti dle bodu 3), u kterych je prvni etapa vénovana pouze
projektové a administrativni pfipravé a k fyzické realizaci investice, tj. k zahdjeni stavebnich praci Ci
pofizeni hmotného vybaveni, ¢i jeho ¢asti dochazi aZz v dalsi etapé projektu, je pfijemce povinen splnit
povinnou publicitu projektu nejpozdéji do schvaleni nejblizsi ZoR, v ramci, které doslo k zahajeni fyzické
realizace projektu.

Pokud pfijemce vyuZije moznost vystaveni docasného billboardu, pak tuto povinnost splni také
nejpozdéji do doby schvaleni prvni ZoR, nebo do schvéleni nejblizsi ZoR, v ramci které doslo k zahajeni
fyzické realizace projektu. Docasny billboard nahradi stalym billboardem nebo stdlou pamétni deskou
nejpozdéji 3 mésice po ukonceni projektu. O splnéni této povinnosti pak pfijemce informuje v prvni
zpraveé o udrzitelnosti (dale jen ZoU).

Stala pamétni deska nebo stdly billboard musi byt umistén po celou dobu fyzické existence dané
operace (v pripadé stavby po dobu existence stavby, v pfipadé poftizeni stroje po dobu fungovani stroje
atp.).

Komunikaéni akce/jina komunikacni aktivita musi byt u projektl s dobou udrZitelnosti dolozena
nejpozdéji do doby schvaleni prvni ZoU, u projektl bez doby udrZitelnosti do doby schvaleni Zavérecné
ZoR. V rdmci téchto zprav pfijemce doloZi mimo jiné i spInéni povinnosti pozvat zastupce RO OP TAK.

8.2.3 Parametry povinné publicity

Minimalni informace, které budou uvedeny na nastrojich povinné publicity, jsou:

a) nazev projektu;

b) hlavni cil projektu;

c) povinny text odkazujici na podporu z EU ve znéni ,,Spolufinancovano Evropskou unii“, ktery
se vzdy uvadi cely a zobrazenim znaku EU (text musi byt umistén vedle znaku EU);

d) v pfipadé prispévku na internetovych strankidch/postu na socialnich sitich také informace
napliujici povinnost dle kap. , bodu 1).

Obecna pravidla pro pouZivani log:

Za nepovinné nastroje publicity/volitelnou publicitu jsou povaZzovany dalsi nastroje publicity stanovené
v PpZP — zvldstni ¢ast.

U povinnych nastrojli budou pouZita nanejvyse tato loga, pficemz povinné je pouZiti loga EU. Pfi pouZiti
vice log, se loga vZdy musi zobrazovat v nasledujicim poradi po sobé (horizontalné nebo vertikalné):

1. Logo EU (znak EU a povinny text);

R Spolufinancovéno  (fX

* i Evropskou unii MINISTERSTVO
PRUMYSLU A OBCHODU

*

41



OPERACNI PROGRAM
TECHNOLOGIE A APLIKACE
PRO KONKURENCESCHOPNOST

2. Pfipadné logo RO OP TAK (tj. MPO) (nepovinné);
3. Pripadné jedno logo pfijemce (nepovinné).

Grafické normy pro znak EU a vymezeni standardnich barev jsou uvedeny v
(dale jen Manual JVS) véetné kombinace znaku EU a textové ¢asti do loga EU.

Pti fazeni nékolika log za sebou se musi vidy dodrzovat ochranné zény jednotlivych log, pokud je maji
stanovené. Velikost Loga EU musi byt shodna nebo vétsi nez velikost vSech ostatnich pouzitych log.

Loga se vzdy umistuji tak, aby byla zfetelné viditelna. Jejich umisténi a velikost musi byt imérné
rozmérdm pouZzitého materidlu nebo dokumentu. Preferované zobrazeni loga EU je v barevném
provedeni, monochromatické vyobrazeni Ize pouzit ve specifickych pfipadech®,

Grafické odchylky, které nejsou rozeznatelné pouhym okem, nejsou povazovany za poruseni grafickych
pravidel.

Pofizeni ¢ernobilé kopie barevného originalu se nepovazuje za nedodrzeni pravidel publicity.

PoZadované provedeni znakd, log, jejich velikosti, rozmér(, zén apod. je uvedeno v Manudlu JVS.
Pfijemci mohou vyuZit Generdtor nastroji povinné publicity, ktery je dostupny na

V pfipadé nepovinnych nastroji/volitelné publicity bude na nastroji povinné pouZito logo EU (tj. znak
EU a povinny text odkazujici na podporu z EU ve znéni ,, Spolufinancovano Evropskou unii“, ktery se
vidy uvadi cely, pricemz text musi byt umistén vedle znaku EU, pfipadné pod znakem EU). Dale je

mozné na nastroj umistit i jind loga véetné partnert a dodavatel(.

Naklady na povinnou publicitu jsou zpUsobilym vydajem projektu prostfednictvim pausalni sazby,
nestanovi-li Vyzva jinak.

Pfijemce je povinen uchovavat doklady souvisejici s propagaci pro potreby kontroly. Doporucujeme
proto pofizovat zaznamy informacnich a propagacnich opatfeni, napf. fotografie billboardu, plakatu,
printscreen internetovych stranek apod.

8.3 Pravidla pro zadavani zakazek

Zadatel/ptijemce ma povinnost vkladat k projektu informace o vyb&rovych/zadédvacich Fizenich
realizovanych na projektu a tyto informace udrzovat aktudlni. Pro vkladani informaci slouzi obrazovka
»,Modul VZ“ dostupnd v horni listé IS KP21+.

Je nutné, aby vybér dodavatell zakazek, na které bude poskytnuta dotace, probihal v souladu
s Pravidly pro vybér dodavatell (dale jen ,,PpVD”), nebo zdkonem ¢. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych
zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen ,ZZVZ"), v pfipadé subjektll majicich povinnost
postupovat dle ZZVZ.

38 Specifickym pripadem je naptiklad vyuZiti loga EU na materidlech nebo technologiich omezujici & neumoziujici pouZiti
barevné verze (napftiklad tisk na textil nebo gravirovani do skla a ryti do kamene nebo kovu.)
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To, zda je Zadatel/pFijemce povinen postupovat podle PpVD, nebo podle ZZVZ, je vymezeno v PpVD.
Pokud Zadatel/pFijemce neni povinen zrealizovat zadavaci fizeni v rezimu ZZVZ, ani vybérové fizeni
podle PpVD, je tento postup nerelevantni.

U zakazek vyhlasovanych podle ZZVZ, bez ohledu na hodnotu této zakazky, vloZi zadavatel po ukonéeni
zadavaciho fizeni do systému IS KP21+ zaddvaci dokumentaci (tj. vyzvu véetné dalSich zaddvacich
podminek), pisemny protokol o otevirani obalek s nabidkami, pisemnou zprdvu o hodnoceni nabidek,
pokud probéhlo hodnoceni, vitéznou nabidku, vyloucené nabidky, podepsanou smlouvu, pisemnou
zpravu zadavatele a dokumenty vztahujici se k zaddvacimu fizeni dle vzniklych potieb souvisejicich s
prabéhem zadavaciho fizeni. Uvedenou dokumentaci vlozi zadavatel do systému IS KP21+ bez
zbyte¢ného odkladu pred podanim ZoP, ve které budou narokovany vydaje z pFisluiné zakazky.
Zadavatel rovnéz do systému IS KP21+ vloZi veskeré dalsi dokumenty souvisejici se zaddvacim tizenim,
o které bude ze strany RO OP TAK pozadan.

Zadavatel postupuijici dle PpVD je povinen fidit se verzi PpVD ucinnou v den zahajeni vybérového fizeni,
pficem? PpVD upravuji také povinnost dokladani vybérového Fizeni ke kontrole RO OP TAK / ZS API
v€etné kontrolované dokumentace. Rozhodné datum pro urceni data uc¢innosti PpVD u dané zakazky
je datum zverejnéni vyzvy k poddni nabidek na profilu zadavatele v pfipadé oteviené vyzvy ¢i datum
odeslani vyzvy k podani nabidek min. tfem dodavatelim v pfipadé uzaviené vyzvy. Pokud je
predpokladana hodnota zakdzky niZsi nez hodnota stanovena pro povinnost vyhlaseni zakdzky dle
PpVD, neni nutné realizovat vybérové fizeni na dodavatele dle PpVD, Zadatel/pfijemce je vsak povinen
zajistit, aby dané vydaje byly vynaloZzeny hospodarné a pouze za ucelem splnéni cilG projektu pfi
dodrZeni zakladnich zasad dle kapitoly 3.1 Zasady postupu zadavatele PpVD. Dale je nezbytné
vyvarovat se stfetu zajm{ analogicky dle kapitoly 4. Stfet zajm( PpVD, coZ musi pFijemce potvrdit
prostfednictvim ¢estného prohlaseni v p¥isluiné ZoP (zalozka ,Cestna prohlaseni), ve které si narokuje
souvisejici vydaje. Ke stfetu zajma muze dojit, pokud je zakdzka zaddna majetkové Ci personalné
propojené osobé. Zejména se jednd o partnerské/propojené subjekty dle Definice MSP, propojeni
prostfednictvim osoby blizké, (osoba blizka dle § 22 zdkona ¢. 89/2012 Sb., Obcansky zakonik) nebo
propojeni z dlvodu jiného spole¢ného zajmu.

Povinnosti dle predchoziho odstavce jsou povinnostmi dle § 14 odst. 4 pism. g) ZoRP.

Zadatel/ptijemce ma zadanim zakazky dle ZZVZ, jedna-li se o nadlimitni vefejnou zakazku, po podpisu
odpovidajici smlouvy, nejpozdéji pti predlozeni zakazky ke kontrole RO OP TAK, povinnost poskytnout
poskytovateli dotace v IS KP21+ (modul VZ) informaci®® o:

a) vsech vitéznych dodavatelich, v€etné jména a identifikacniho Cisla pro Gcely DPH nebo danového
identifikac¢niho Cisla dodavatele (dodavatel(),

b) o vSech skutecnych majitelich dodavatele ve smyslu ¢l. 3 bodu 6 smérnice (EU) 2015/849, a sice
jméno (jména), pfijmeni a datum narozeni,

c) smlouvé (datum smlouvy, nazev, referencni Cislo (Cislo smlouvy) a smluvni ¢astka),

39 pozadavek vychazi z Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2021/1060 pfilohy XVII. bodu 23) a 24). Je doporuéeno
vyZadovat tyto Udaje jiz v zadavaci dokumentaci zakazky.
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d) udaje podle pismene a) a c) poskytne i u kaZdého poddodavatele, pokud hodnota
poddodavatelského plnéni pfesahuje 50 000 EUR?,

Pfi plnéni povinnosti dle pismene a) aZ d) postupuje Zadatel/pfijemce v souladu s dokumentem
Nadlimitni vefejné zakazky — informace dle ON pfilohy XVII, ktery je uloZzen na webovych strankach ZS
API v zdloZce Metodika sloZce

Dané informacni povinnosti dle pismen a) az d) vyplnéné/doloZené v souladu sdokumentem
Nadlimitni vefejné zakazky — informace dle ON pfilohy XVII plati také pro nadlimitni vefejné zakazky
dle ZzZVZ financované formou jednotkovych naklad(l. Zadatel/pFijemce pfi evidenci zakazky do modulu
Verejné zakazky v ramci IS KP21+ vyuZije checkbox ,Zakdzka financovana formou ZMV*, ¢imZ se mu
zpfistupni pouze relevantni datova pole pro splnéni evidencni povinnosti, jiné Udaje o zakazce uvadét
nemusi.

PpVD tvofi souddst obecné dokumentace k vyzvdam OP TAK zvefejnéné na webu RO OP TAK ve

a na webu ZS API v zéloZce Metodika sloZce .RO
OP TAK si do budoucna vyhrazuje pravo zménit nebo doplnit PpVD podle platnych postupt a aktualni
situace.

8.4 Kontrola realizace projektu

Po vydani RoPD mize byt plnéni podminek projektu kontrolovano ze strany RO OP TAK nebo ZS API
formou:

a) Kontroly na misté (u pfijemce dotace) Ci kontroly od stolu (na pracovisti kontrolujiciho
subjektu) - jedna se o vefejnospravni kontrolu dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole.
Kontrolu vykondva RO OP TAK dle zdkona €. 255/2012 Sb., kontrolniho fadu. Kontrola probiha
na vzorku projektd.

b) Administrativniho ovéfeni (na pracovisti kontrolujiciho subjektu) - nejednd se o
vefejnospravni kontrolu. Kontrolu vykonava ZS APl a RO OP TAK u vybé&rovych fizeni dle PpVD
a zaddvacich fizeni dle ZZVZ, Zzadosti o platbu, zprav o realizaci a udrZitelnosti projektu.

c) Monitorovaci navstévy (u prijemce dotace), ktera je uréena ke zjisténi stavu realizace projektu
(zahrnujici i dobu udrZitelnosti) a jako konzultaéni pomoc pfijemclim dotace s postupy v
projektu a fesenim pfipadnych problém - nejedna se o verejnospravni kontrolu. Monitorovaci
navstéva nenahrazuje kontrolu na misté, ale dle § 3 odst. 1 kontrolniho fadu je dukonem
predchazejicim kontrole, jehoz ucelem muze byt ovéreni vySe uvedenych skutecnosti a
posouzeni, zda zahajit kontrolu na misté. Kontrolu vykonava ZS APl na vzorku projektd.
Pfijemce je o konani monitorovaci navstévy informovan depesi minimalné 5 pracovnich dni
(nebo i méné v pfipadé domluvy s prijemcem) pred jejim planovanym konanim. V obsahu
depese nebo v jeji pfiloze budou mj. uvedeny dokumenty, které budou pfedmétem kontroly.
V odlvodnénych pripadech nemusi byt kontrolovanému subjektu oznameno konani

40 pro prepocet se pouzije kurz stanoveny Evropskou komisi pro mésic, kdy byla podepsana smlouva mezi vitéznym
dodavatelem a poddodavatelem.
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monitorovaci navstévy pred jejim zahajenim. Jsou-li pfi monitorovaci navstévé zjistény
nedostatky vyZadujici doplnéni informaci, bude o nich, véetné Ihity pro jejich vyporadani,
pfijemce informovan prostfednictvim IS KP21+. Pokud pfijemce nedoplni poZadované
informace ve stanovené |h(té, miZe mu byt prodlouzena Ih(ta pro vyporadani nedostatkd,
maximadlné vsak jednou. V pfipadé, Ze nebude dostacujici doplnéni informaci zaslanim
dodatecnych dokument(, bude provedena opakovana monitorovaci navstéva, nebo bude
prijemce vyzvan k predlozeni podklad( osobné na centrale ZS, nebo na RK API.

Pfijemce je povinen umozZnit kontrolu projektu i dalsim kontrolnim ¢i auditnim orgdntim a o takové
kontrole informovat RO OP TAK.

9 ZMENY PROJEKTU

V pripadé, Ze v prlibéhu realizace projektu dojde ke zménam, které jsou v rozporu s PredbéZnou Zadosti
o podporu, Zadosti o podporu & s RoPD, nebo pokud nastane situace vyzadujici zménu projektu, je
nutné tuto skute¢nost neprodlené ozndmit prostiednictvim depese/Zadosti o zménu (dale jen ZoZ) v
aplikaci IS KP21+.

V pfipadé, Zze zmény nejsou v souladu s pravidly OP TAK a vyhlasené Vyzvy, mohou byt zamitnuty nebo
mohou vést k ukonceni projektu.

9.1 Zadost o zménu

Zadost 0 zménu v pfipadé Predbéiné 7adosti o podporu a dosud neschvalené Zadosti o podporu je
nutné resit prostrednictvim depese odeslané z konkrétniho projektu. Pti odeslani depese musi byt jako
adresat nastaven PM projektu.

Pokud je jiz Zadost o podporu schvalena, je nutné ZoZ vytvofit prostfednictvim tlagitka ,Zadost o
zménu” v levé navigacni listé.

Z0Z podané timto zplisobem nejsou akceptovény a pfijimany béhem vécného hodnoceni zadosti (od
schvaleni Zadosti o podporu z hlediska formalnich ndleZitosti a podminek pfijatelnosti aZ po rozhodnuti
VK). ZoZ Ize podat aZ od stavu PP25a/b ,Zadost o podporu doporuéena k financovani“/“Zadost o
podporu doporucena k financovani s vyhradou”.

Zadatel/ptijemce je povinen poZadat o zménu ¢ zménu ozndmit prostiednictvim systému IS KP21+
podle typu zmény dle ZoRP vcas, tedy alespon 14 dni pred faktickym uskutecnénim zmény ¢i pred tim,
ne? nastane okamzik plnéni podminky & povinnosti, ke které se ZoZ vztahuje. Pokud tato skute¢nost
neni moZna z objektivnich dGivodd, |ze podat ZoZ i pozdéji, nikoliv viak zpétné. ZoZ |ze podat i ve chuvili,
kdy je na projektu administrovana ZoP/ZoR. V piipadé, e ma ZoZ vliv na administrovanou ZoP/ZoR,
dojde nejprve k administraci ZoZ, a7 poté k dokonéeni kontroly ZoP/ZoR. V pfipadé, 7e ZoZ nema vliv
na administrovanou ZoP/ZoR, dojde nejprve k dokon&eni administrace ZoP/ZoR a poté k administraci
70z, pficem? 7adatel/ptijemce bude vyzvan k opétovnému podani ZoZ.
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V pfipadé, Ze je zména zamitnuta jako nepovolen3, je Zadatel/pFijemce o této skuteénosti informovan
prostfednictvim depese véetné dlivodu, ktery k zamitnuti ved|. Proti takovému rozhodnuti nelze podat
odvolani.

V pfipadé zjisténych nedostatk(i mlZe byt ZoZ vricena k dopracovani. Zadatel/pFijemce ma 10
pracovnich dni na jeji doplnéni.

Zadatel/pfijemce mé pravo ZoZ stahnout ve fazi, kdy bud ZoZ podal & mu byla vracena k dopracovani.

Pokud je ZoZ poddna bez nedostatka ¢i jiz byly doplnény, mGze dojit ke schvaleni zmény a pfipadné k
vydani Zménového rozhodnuti.

9.2 Typy zmén

Nepodstatné zmény — zmény, které nemaji vliv na realizaci nebo hodnoceni projektu.

Za nepodstatné zmény se povazuji pfipady formalniho pochybeni ze strany Zadatele/pfijemce
(pfeklepy, zfejmé nespravnosti) a zmény Udajd, které nemaji vliv na realizaci projektu ¢i jeho
hodnoceni. Mezi nepodstatné zmény patfi napfiklad zména kontaktnich Udaj, zména statutarniho
zastupce, zména adresy mista realizace v pripadé stejné podporované oblasti (po vydani RoPD je vsak
takovou zménu adresy mista realizace nutné upravit Zménovym rozhodnutim k RoPD) a dalsi zmény,
které nemaiji vliv na dosazeni indikator( ¢i plnéni cild projektu (viz. tabulka nize v kap.

).

Podstatné zmény zakladajici zménu RoPD

Za podstatné zmény zakladajici zménu RoPD se povaZuji zmény, které maji za nasledek zménu udaju
v RoPD (vyjma zmén, které jsou v kap. oznaceny jako Nepodstatné zmény,
prestoze jsou dané Udaje uvedeny v RoPD). V ptipadé schvaleni tohoto typu zmény obdrZi prijemce
prostfednictvim IS KP21+ Zménové rozhodnuti k RoPD.

Podstatné zmény nezakladajici zménu RoPD

Za podstatné zmény nezakladajici Zménové rozhodnuti se povazuji zmény, které jsou podstatného
charakteru, avsak nedochazi ke zméné udaji v RoPD, a proto nedochazi k vydani Zménového
rozhodnuti.

Nepovolované zmény

Za nepovolovanou zménu se povaZuje takova zména, na zakladé které by projekt prestal plnit ucel
dotace ¢i na zadkladé které by se stal projekt nepfijatelnym (tedy by projekt nedosahl minimalniho
poctu bod(l stanoveného Vyzvou ¢i by se dostal pod minimalni bodovou hranici pro podporu, pfipadné
by neprosel kontrolou formalnich nélezitosti a pfijatelnosti).

Mezi nepovolované zmény patii napf. navyseni & zpétné*! navyseni dotace, zména CZ-NACE na
nepodporované, jakdkoli zména CZ-NACE po vydani RoPD, pfechody prav a povinnosti z RoPD
nevyjmenované v kap. , 0 které prijemce zada po vydani RoPD.

417a zpétné navyseni dotace se povaZuje stav, kdy si pfijemce v ramci jedné ZoZ sni#i rozpocet a poté v ramci dalsi ZoZ 7ada
o jeho opétovné navyseni dle RoPD.
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Za nepovolované zmény jsou povazovany také zmény mista realizace v pfipadech uvedenych v kapitole

9.3 Zmény pred vydanim RoPD

Zmeény, které nemaji dopad na hodnoceni projektu, posuzuje a schvaluje ZS API. V pfipadé, ze ma
zména vliv na hodnoceni projektu, za posouzeni a schvéleni je zodpovédny RO OP TAK. Zména terminu
realizace za datum stanovené Vyzvou bude ptred vydanim RoPD posuzovana analogicky dle

, pokud PpZP — zvlastni &ast konkrétni Vyzvy
nestanovi jinak.

9.4 Zmény po vydani RoPD

V pripadé zmén po vydani RoPD mize ZS pred schvalenim zmény vykonat monitorovaci navstévu,
pokud je nutné ovéreni skutecnosti v misté realizace projektu. Nepodstatné zmény a podstatné zmény
nezakladajici Zménové rozhodnuti schvaluje ZS API, ostatni podstatné zmény RO OP TAK.

Nazev zmény Typ zmény Pozn.

Vychozi hodnoty indikatort Nepodstatna zména | Za predpokladu, Ze se
nejednd o hodnotu, ze
které se vypocitava

hodnota zdvazného
indikatoru (indikator
povinny k naplnéni).
V pfipadé, Ze tato
podminka nebude

naplnéna, jednd se o
podstatnou zménu bez
zménového rozhodnuti.

Kontaktni udaje (jméno kontaktni osoby, | Nepodstatna zména
telefon, e-mail)

Sidlo firmy bez zmény ICO Nepodstatna zména
Pravni forma bez zmény ICO Nepodstatna zména
Nazev 7adatele bez zmény ICO Nepodstatna zména
Statutarni zastupce Nepodstatna zména
Zména cisla uctu pro vyplaceni dotace Nepodstatna zména
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Formalni pochybeni (preklepy, zfejmé | Nepodstatna zména
nespravnosti apod.) a zména udajl, které
nemaji vliv na realizaci projektu ¢i jeho
hodnoceni

Zména (v€etné prfidani ¢i  odebrani) | Nepodstatnda zména | V pfipadé, Ze PM posoudi,
pofizenych predmétld a sluzeb oproti e ma zména vliv na
pGvodnimu planu bez dopadu do rozpoctu hodnoceni  projektu i
schvaleni projektu, preda
Z0Z ke schvaleni na RO OP
TAK.

Zména (v€etné prfiddni ¢i  odebrani) | Podstatna zZmeéna
pofizenych predmétd a sluzeb oproti | zakladajici Zménové
pGvodnimu planu s dopadem (zvySeni i | rozhodnuti

snizeni) do rozpoctu

Harmonogram projektu (Upravy financniho | Nepodstatna zména | Musi byt dodrzena pravidla

planu, vyjma prodlouzZeni terminu realizace etapizace stanovena v kap.
projektu)
Prodlouzeni terminu ukonceni realizace | Podstatna zmeéna | Prodlouzeni terminu

projektu do nejzazSiho data pro ukonceni | zakladajici Zmeénoveé | realizace projektu  nad

fyzické realizace operace stanoveného | rozhodnuti ramec nejzazSiho data pro
Vyzvou/nad ramec nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace
ukonéeni  fyzické realizace  operace operace stanoveného
stanoveného Vyzvou v pfipadech, Ze to Vyzvou je moiné za
konkrétni Vyzva nezakazuje. podminek stanovenych

v kap. 9.9 Zména
terminu realizace za datum
stanovené Vyzvou.

Zména IC/Zména pfijemce dotace - premény | Podstatna zména | Rozhodnuti o  udéleni
spoleénosti dle zakona ¢. 125/2008 Sb., o | zakladajici souhlasu nahrazuje
preménach obchodnich spole¢nosti a | Rozhodnuti o udéleni | Zménové rozhodnuti.
druZstev, a dalSi zmény v osobé pfijemce | souhlasu, pripadné i [ Zménové rozhodnuti bude
dotace umoZnéné vsouladu s kap. Zmeénové rozhodnuti | jen v pfipadé, Ze nastane i
jind  zména v souvislosti
s pfeménou.

CZ-NACE
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jednotek (napfr. stat ve Vyzvé Marketing) u
projektd vyuzivajicich jednotkové naklady

Snizeni/zvyseni cilové hodnoty a data | Podstatna zména
dosazeni cilové  hodnoty indikatoru | zakladajici Zménové
povinného k naplnéni na projektu. rozhodnuti

SniZeni poctu jednotek nebo zména kategorie | Podstatna Zména

zakladajici Zménové
rozhodnuti

Zména terminu pro podani ZoP

Zména terminu pro podani ZZoP za lhatu 2
meésice od predpokladaného data ukonceni
projektu

Zména skuteéného maijitele/skuteénych
majiteld ve smyslu § 2 pism. c) zdkona ¢.

37/2021 Sb., o evidenci skutecnych majiteld

Nepodstatna zména

Nepodstatna zména

RO OP TAK bude posuzovat,
zda s ohledem na sankéni
predpisy vydané
v souvislosti s protipravni
¢innosti Ruska vaci Ukrajiné
Ize pokracovat

v administraci projektu.

Zména statusu platcovstvi DPH

Nepodstatna zména

Dojde-li zménou ke vzniku
naroku na odpocet DPH, je
pfijemce povinen ¢astku jiz
proplacené DPH pravé ve
vysi vzniklého naroku na

Technik2). Dané plati v pfipadé vyzev, u
kterych jsou osobni naklady zV. KZoZ je
pfijemce dotace povinen pfiloZit vyplnény

aktualizovany seznam pracovnich pozic,

odpocet vratit
poskytovateli dotace ve
stanovené |hité. DPH se
stava nezplsobilym
vydajem marnym
uplynutim Ih(ty.
Rozsifeni seznamu  pracovnich  pozic | Podstatna zména | Vyména zaméstnance
podilejicich se na projektu (pfidani nové | nezakladajici vramci  jiZ schvalené
pracovni pozice nebo pfidani dalSiho | Zménové rozhodnuti | pracovni pozice ¢i
zaméstnance na jiz zavedenou pozici — napf. nezapojeni schvalené

pracovni pozice do projektu
nezaklada povinnost podat
Z0Z.
povolend automaticky.

Takovd zména je

** % \
O
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jehoz zavazny vzor je uverejnén na webu ZS
APl v zalozZce

NavySeni schvalené hrubé mzdy (K¢/mésic) | Podstatna zména | NavySeni schvalené hrubé

prepoctené k tvazku 1,0 o vice nez 10 %. | nezakladajici mzdy (K&/meésic)
K ZoZ je pfijemce dotace povinen pfiloZit [ Zménové rozhodnuti | pFepoctené k Gvazku 1,0 do
vyplnény aktualizovany seznam pracovnich 10 % nezakladd povinnost
pozic, jehoZz zavazny vzor je uvefejnén na podat ZoZ. Takova zména je
webu ZS APl v zalozZce . povolend automaticky.

9.5 Zmény v obdobi udrzitelnosti

ZoZ v obdobi udrzitelnosti lze podat az od stavu PP41 ,Projekt finanéné ukonéen ze strany RO“. V dobé
udrzitelnosti nelze provadét zmény, které méni ucel projektu, nelze ukoncit ¢&i zkrdtit dobu
udrzitelnosti, ¢i zmény, které méni plvodni zavazek udrzitelnosti (tedy pfijemce by mél naplnit
vystupy).

Nazev zmény Typ zmény

0 e Podstatna zména zakladajici
Cilové hodnoty indikator(

Zmeénové rozhodnuti

. o o Podstatnd zména zakladajici
Zména data naplnéni cilové hodnoty indikatoru . : ,
Zménové rozhodnuti

Cilové hodnoty indikatord — v ptipadé, Ze jsou zmény natolik
podstatné, Ze se méni cile udrzitelnosti projektu

Kontaktni udaje (jméno kontaktni osoby, telefon, e-mail) Nepodstatna zména
Sidlo firmy bez zmény ICO Nepodstatna zména
Pravni forma bez zmény ICO Nepodstatnd zména
Nazev 7adatele bez zmény ICO Nepodstatna zména
Statutdrni zastupce Nepodstatna zména
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Podstatna zména zakladajici
Pfemény dle § 14a a § 14da ZoRP*? Rozhodnuti o udéleni souhlasu,
pfipadné i Zménové rozhodnuti

Zména statusu platcovstvi® Nepodstatnd zména

. , L Podstatnd zména nezakladajici
Zména terminu pro podani ZoU . : ,
Zménové rozhodnuti

9.6 Zmény v osobé Zzadatele/pfijemce
9.6.1 Zména #adatele po podani Zadosti o podporu do vydani RoPD

Poskytovatel dotace pfipousti zménu** Zadatele o dotaci za spInéni nasledujicich podminek i v tomto
,mezidobi“.

Novy Zadatel pak musi vidy splnit vSechny podminky dané Vyzvy, a to zejména formalni nalezitosti a
podminky pfijatelnosti, vSechna omezeni a specifika dané Vyzvy, pocet zaddosti nového Zadatele nesmi
pfesahnout i s touto ,novou zadosti“ povoleny pocet Zadosti pro jedno IC, doloZit poZzadovanou historii
7adatele, splnit minimalni poZadovany pocet bodd v rdmci ekonomického hodnoceni®.

Jestlize by mélo po podani Pfedbéiné zadosti o podporu/Zadosti o podporu dojit ke zméné 7adatele,
musi této zméné vidy predchazet nasledujici kroky:

a) Zadatel je povinen predloZit poskytovali dotace zadost o souhlas se zménou zadatele a projekt
zmény vcetné jeho slovniho popisu. Soucasti tohoto slovniho popisu bude také jednoznaénd
identifikace ,,nového Zadatele” a prohlaseni, Ze tento ,novy Zadatel” bude splhovat a bude
schopen dolozZit splnéni vSech podminek pfislusné Vyzvy. Na vyzvu poskytovatele je Zadatel
povinen dolozit bez zbytecného odkladu i jiné dokumenty. V pfipadé, Ze nedojde k predlozeni
Zadosti o souhlas se zménou Zadatele, projektu zmény a jeho slovniho popisu poskytovateli
dotace alespon 30 kalendafnich dni pfed planovanym dnem provedeni zmény Zadatele,
poskytovatel dotace tuto zaddost zamitne, tim neni dotéeno jeho pravo zamitnout zadost i
v jinych pfipadech.

42 Analogicky k § 14a a § 14da se tyka i pfipadd, kdy dojde k preméné obchodni spole¢nosti nebo druzstva, pficems pavodni
spolecnosti nezanika. Podminky viz dale.

43 Dojde-li zménou ke vzniku naroku na odpocet DPH, je pfijemce povinen ¢astku jiz proplacené DPH préaveé ve vysi vzniklého
naroku na odpocet vratit poskytovateli dotace ve stanovené |h(té. DPH se stava nezplsobilym vydajem marnym uplynutim
IhGty.

44 Zménou Zadatele se pro Ucely tohoto dokumentu rozumi jak pfeména Zadatele, tak i jiné zmény v osobé Zadatele o dotaci
(zejména vklad ¢i prodej obchodniho zdvodu nebo jeho ¢asti. Pfeménou Zadatele se pak pro Gcely tohoto dokumentu rozumi
vyluéné pfeména ve smyslu zdkona ¢. 125/2008 Sb., o pfeménach obchodnich spoleénosti a druzstev, ve znéni pozdéjsich
predpist. Okamzikem provedeni zmény Zadatele je okamZik nabyti i¢innosti této zmény dle platnych pravnich predpisd.

45 Podminku historie Zadatele a dosazeni minimalniho poZadovaného poctu bodl v ramci ekonomického hodnoceni musi
"novy 7adatel” plnit jiZ k datu podani Predbé?né 7adosti o podporu/Zadosti o podporu.
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b) Po kontrole dokumentl predloZzenych dle bodu a) bude Zadateli ozndmen bud nesouhlas
s provedenim zmény Zadatele, nebo podminény souhlas s touto zménou zZadatele.

c) Kezméné Zadatele mlze dojit (ma-li poskytovatel dotace tuto zménu Zadatele akceptovat) az
po udéleni podminéného souhlasu dle bodu b).

d) ,Novy Zadatel” je povinen nejpozdéji do 30 kalendarnich dni ode dne provedeni zmény
Zadatele dolozit poskytovateli dotace vSechny dokumenty prokazujici spInéni podminek dané
Vyzvy (zejména splnéni podminek popsanych vyse v Uvodu této kapitoly) a dale dokumenty
prokazujici, jakym zplsobem byla zména skutecné provedena. Toto skute¢né provedeni zmény
Zadatele musi byt vsouladu s projektem zmény predlozenym dle bodu a). Na vyzvu
poskytovatele dotace je ,novy Zadatel” povinen dolozit bez zbytecného odkladu i jiné
dokumenty.

Pokud poskytovatel dotace dospéje pfi kontrole dokumentl predloZenych dle bodu d) k zavéru, Ze
,hovy Zadatel” splfiuje vSechny podminky dané Vyzvy a Ze zde nejsou jiné zavazné okolnosti branici
v pokracovani administrace PfedbéZné 7adosti o podporu/Zadosti o podporu s ,novym zadatelem®,
informuje o této skute¢nosti zadatele i ,nového zadatele” a pokracuje v administraci Zzadosti s ,novym
Zadatelem”.

V ptipadé, kdy ke zméné Zadatele ma dojit na zakladé rozhodnuti soudu ¢i ze zakona, musi o této
zméné Zadatel informovat poskytovatele dotace a predlozit dokumenty prokazujici, Ze ke zméné
dochazi pravé v disledku soudniho rozhodnuti nebo zmény zdkona.

Pokud 7adatel pred vydanim RoPD zemie, RO OP TAK fizeni zastavi. Zména Zadatele neni v tomto
pfipadé moZna.

9.6.2 Zména prijemce po vydani RoPD

Zména v osobé pfijemce je mozna vyluéné v téchto pfipadech:

a. zména pravni formy, kdy ostatni Udaje zistanou nezménény napf. podle § 360 a nasl. Zakona

¢. 125/2008 Sb., o prfeménach obchodnich spole¢nosti a druistev (dale jen ,zdkon o
preménach”);

b. preména obchodni spolecnosti nebo druZstva podle zdkona o pfeménach v rozsahu
stanoveném v § 14a zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a 0 zméné nékterych
souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisti (plvodni pfijemce dotace zanika), pfeména
obchodni spolec¢nosti nebo druzstva podle zdkona o pfeménach v pripadech nepokrytych v §
14a ZoRP (plivodni pfijemce dotace nezanikd) ¢i zména prijemce zpUsobena odkoupenim
obchodniho zavodu dle § 14da ZoRP;

c. prislucovani, splyvani a rozdélovani skolskych pravnickych osob;
zména pfijemce ze zdkona, kdy od urcitého data dojde k jeho prejmenovani ¢i zméné pravni
formy;

e. prijemce zemfel.
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Prijemce zanika/nezanika (postup dle § 14a ZoRP)

V pripadé postupu dle § 14a ZoRP je prijemce povinen nejpozdéji 60 dnl prede dnem zverejnéni
projektu pfemény pozadat o souhlas s pfechodem prdv a povinnosti z RoPD poskytovatele dotace.
Pfijemce o souhlas pozada depesi, datovou schrankou ¢i jinou pisemnou formou, jejiz soucasti bude:

e navrh projektu pfemény,

e odUvodnéni premény,

e uvedeni skutec¢nosti, ze kterych vyplyva, Ze Gcel, pro ktery byla dotace poskytnuta, bude
zachovan i po uskutecnéni pfemény,

. (v pripadé exogennich zmén).

Poskytovatel si mlze vyZzadat od Zadatele doplnujici informace tak, aby mohl Zadost radné posoudit,
se stanovenim doby, do kdy musi byt informace poskytnuta. Pokud nebude Ihita dodrZena, je
Poskytovatel dotace opravnén zadost zamitnout. Na zakladé této zadosti dojde k posouzeni planované
premény. Zadosti bude vyhovéno v piipadé, 7e nebude shleddna Ucelovost provadéné zmeény i
nebude shledan jiny dlvod, ktery by v souhlasu branil (poruseni podminek realizace, poruseni
zakonného postupu apod.). Na zakladé tohoto posouzeni dojde k vydani bud Rozhodnuti o udéleni
souhlasu s prechodem prav a povinnosti podle § 14a ZoRP (v pfipadé souhlasného stanoviska) nebo
Rozhodnuti o zamitnuti Zzadosti dle § 14b ZoRP (v ptipadé zamitnuti Zadosti).

Pfijemci dotace doporucujeme vyckat se skuteénym provedenim premény na rozhodnuti
poskytovatele dotace (o udéleni souhlasu). Pokud by rozhodnuti o udéleni souhlasu nebylo vydano
pred provedenim pifemény, nelze takové rozhodnuti vydat zpétné a pfijemce dotace (resp. jeho pravni
nastupce) se vystavuje negativnim disledkdim v podobé vraceni dotace.

Na zakladé souhlasného stanoviska pFijemce provede zménu a poda ZoZ v systému IS KP21+. Pokud na
zakladé ZoZ dochazi ke zménam v RoPD, bude té7 vystaveno Zménové rozhodnuti.

Pokud pfijemce v dUsledku pfemény zanika a nema zajem o prechod prav a povinnosti na pravniho
nastupce, oznami Poskytovateli dotace, Ze od projektu odstupuje.

Pokud pfijemce nezanika a zarover nejde o prodej/koupi obchodniho zdvodu dle § 14da ZoRP, mlze
pfijemce pozadat o souhlas s pfechodem prav a povinnosti z RoPD poskytovatele dotace, pficemz
kazdy takovy ptipad bude posuzovan individudlné.

Pfijemce nezanika (postup dle § 14da ZoRP)

V pfipadé, Ze pfijemce nezanika a jedna se o postup dle § 14da ZoRP, je pfijemce povinen poZadat o
souhlas Poskytovatele dotace. Prijemce pozdda o souhlas pisemnou formou (depesi, datovou
schrankou ¢i jinou formou), jejiz soucasti bude:

e  kupnismlouva,
e prohlaseni, Ze i po ptevodu prav a povinnosti z RoPD bude ucel, na ktery byla dotace
poskytnuta, zachovan.

Poskytovatel dotace si mlZe vyzadat od Zadatele dopliujici informace tak, aby mohl Zadost radné
posoudit, se stanovenim doby, do kdy musi byt informace poskytnuta. Pokud nebude Ihita dodrZena,
je poskytovatel dotace opravnén 7adost zamitnout. Zadosti bude vyhovéno v pfipadé, 7e nebude
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shledana ucelovost provadéné zmény ¢i nebude shledan jiny ddvod, ktery by v souhlasu branil
(poruseni podminek realizace, poruseni zakonného postupu apod.). Na zakladé tohoto posouzeni
dojde k vydani bud Rozhodnuti o udéleni souhlasu s pfevodem prdv a povinnosti podle § 14da ZoRP (v
pfipadé souhlasného stanoviska) nebo Rozhodnuti o zamitnuti zadosti dle § 14b ZoRP (v pripadé
zamitnuti Zadosti). Pfijemci dotace doporucujeme vyckat s prodejem zavodu na rozhodnuti
poskytovatele dotace (o udéleni souhlasu). Pokud by rozhodnuti o udéleni souhlasu nebylo vydano
pred prodejem zdvodu, nelze takové rozhodnuti vydat zpétné a prijemce dotace se vystavuje
negativnim dlsledkdim v podobé vraceni dotace. Na zakladé souhlasného stanoviska pfijemce provede
zménu a poda ZoZ v systému IS KP21+. Pokud na zakladé ZoZ dochazi ke zménam v RoPD, bude téz
vystaveno Zménové rozhodnuti.

P¥ijemce zemfel

V pfipadé, Ze zakon umoziiuje prevod vlastnickych prav v ramci dédického fizeni, je mozny (pokud
pfijemce zemre) prevod dédickych prav na dédice. Pravni nastupce (dédic) ma povinnost o této zméné
informovat prostfednictvim interni depese.

9.7 Zmény ve velikosti podniku

Zmény ve velikosti podniku zjisténé pfed vydanim RoPD, které byly zpUsobené endogennim?
(pfirozenym) i exogennim® rlistem, maji vliv na miru podpory/vysi dotace, ptipadné na schvaleni &i
zamitnuti projektu.

Zmény ve velikosti podniku po vydani RoPD zplsobené endogennim (pfirozenym) rlistem nemaji na
poskytnutou dotaci vliv. O zménach ve velikosti podniku zplsobenych exogennim rlistem po vydani
RoPD do data skute¢ného ukonceni projektu ma pfijemce dotace povinnost informovat poskytovatele
dotace depesi a dale postupovat v souladu s touto kapitolou. Ve vyzvach Aplikace plati dana povinnost
i v pfipadé zmény velikosti podniku partnera s finanénim pfispévkem. V pfipadech, kdy by exogenni
zména po vydani RoPD mohla mit finan¢ni dopad na poskytnutou dotaci (tj. pro vétsi velikost podniku
je Vyzvou stanovena nizsi mira podpory, pfipadné je nova velikost v dané Vyzvé zcela nepodporovana
/ podporovana pouze za stanovenych podminek), pak je pfijemce povinen podat zadost o zménu
velikosti podniku, a to nejpozdé&ji sou¢asné s podanim nejblizsi ZoP. Pokud by se jednalo o zavére¢nou
7adost o platbu (dale jen ZZoP), je ptijemce povinen podat ZoZ nejpozdéji 14. den pred
predpokladanym datem ukonceni projektu. Jde o povinnost dle ust. § 14 odst. 4 pism. g) zdkona ZoRP.
V depesi/Zadosti o zménu uvede ekonomicky, racionalné odlvodnény smysl dané zmény / premény.
PFijemce déle k ZoZ doloZi

Exogenni zména u pfijemce, ktera zplsobi zménu velikosti podniku pfijemce, je obvykle planovéna a
pfipravovana po delsi dobu. Realizace této zmény vSak nesmi byt odsouvana tak, aby pfijemce ke dni

a6 Endogenni zménou se rozumi pfipady prirozeného rlistu podniku, zejména nabor novych zaméstnancd, zvyseni obratu a
aktiv apod.

47 Exogenni zménou se rozumi zejména pripady fuzi, akvizic, odstépeni slou¢enim apod. Jde tedy o zmény velikosti podniku,
které nebyly zplUsobeny pfirozenym rstem.
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vydani RoPD jesté splnil podminky pro mensi velikost podniku, aby vzapéti jiz pldanovd zména byla
zapocata/dokonéena. Takové jednani bude posouzeno jako Gcelové a piislu$na ZoZ nebude ze strany
poskytovatele dotace schvdlena. S pfijemcem bude v takovém ptipadé zahdjeno fizeni o odnéti dotace
jako celku dle ust. § 15 odst. 1 pism. d) ZoRP. Pfijemce je v tomto ohledu povinen doloZit v prabéhu
schvalovéni ZoZ dokumenty, které si poskytovatel dotace vyzada.

V ptipadé zmény velikosti podniku je rovnéz moziné, pokud to charakter projektu dovoluje, na zdkladé
Z0Z podané ptFijemcem sniZit poskytnutou dotaci (tj. ¢astku uvedenou v RoPD), zavazny indikdtor a
projekt ukoncit drive.

Endogenni_rust (ndbor zaméstnancl/zvyseni obratu ¢i aktiv) s vlivem na velikost podniku

Zadatele/pfijemce/partnera s finanénim prispévkem, ke kterému dochazi po uzavieni dvou Ucetnich
obdobi, ve kterych posuzovany subjekt dosahuje hodnot vétsi velikosti podniku.

Mira podpory / UdrZitelnost / Indikator povinny k naplnéni/
Specifické podminky Vyzvy

Zména na podporovanou | Zména na nepodporovanou
velikost* velikost**
Pfed pravnim aktem Méni se, pokud zména | Zamitnuti projektu

nema vliv na hodnoceni

projektu***
Po prédvnim aktu Bez vlivu Bez vlivu
Po ukoncéeni realizace a v | Bezvlivu Bez vlivu
udrzitelnosti projektu
Po udrzitelnosti projektu Bez vlivu Bez vlivu

Exogenni rust (fuze, akvizice) s vlivem na velikost podniku Zadatele/pfijemce/partnera s financénim

pfispévkem.

Mira podpory/ UdrZitelnost / Indikator povinny k naplnéni/

Specifické podminky Vyzvy

nema vliv na hodnoceni

projektu***

Zména na podporovanou | Zména na nepodporovanou
velikost* velikost**
Pfed pravnim aktem Méni se, pokud zména | Zamitnuti projektu

** %
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Po pravnim aktu Bez vlivu**** /odnéti | Bez vlivu****/odnéti dotace
dotace
Po ukonceni realizace a v | Bezvlivu Bez vlivu

udrzitelnosti projektu

Po udrzitelnosti projektu Bez vlivu Bez vlivu

* nova velikost podniku je v dané Vyzvé podporovana

**nova velikost podniku je v dané Vyzvé zcela nepodporovana

*** muZe-li zména velikosti podniku ovlivnit vysledek hodnoceni Zadosti, bude Zadost zamitnuta,

prehodnoceni zadosti neni mozné

****Bez vlivu, pokud nebude shledana ucelovost provedené zmény velikosti podniku po vydani RoPD

Jednotlivé piipady budou ze strany ZS/RO posuzovany individudlné v zavislosti na konkrétnich
okolnostech rustu velikosti podniku.

9.8 Zména mista realizace projektu

Obecné podminky

1.

** %

*

* p*

Pro vSechny projekty do pfepnuti stavu PP30 ,,Projekt s pravnim aktem* bez rozdilu plati:
Zmény mista realizace jsou povoleny v ramci region( se stejnou mirou podpory a z region( s
nizsi mirou podpory do region( s vyssi mirou podpory (bez navyseni miry podpory).

Zmény mista realizace z regionu s vys$i mirou podpory do regiond s nizsi mirou podpory jsou
povoleny — Zadatel bude v takovém pfipadé vyzvan ke snizeni miry podpory na Uroven
odpovidajici zvolenému regionu. VySe dotace po snizeni miry podpory nesmi byt nizsi nez
minimalni vySe dotace, ktera je stanovena Vyzvou.

Pfi zméné mista realizace musi byt zaroven naddle plnény podminky platné pro uréeni
Kategorie regionu, pokud jsou upraveny ve specifickych pfilohdch Vyzvy (zpravidla v PpZP —
zvlastni ¢ast, kap. 3. Dopliujici informace k Vyzvé), zména kategorie regionu je vSak mozna.
Pokud Vyzva stanovuje rozdéleni financ¢nich prostiedk( Vyzvy mezi kategorie region(, pak neni
zména kategorie regionu moznd v zadné fazi projektu.

V pfipadé podpory dle ¢l. 14 Natizeni Komise (EU) ¢. 651/2014 (déale jen GBER) musi byt v
pfipadé zmény mista realizace zaroven nadale plnény podminky vztahujici se k pocatecni

investici, které stanovuje Vyzva.
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2. Pro projekty od stavu PP30 ,Projekt s pravnim aktem” do pfepnuti stavu PP41 ,Projekt
finanéné ukonéen ze strany RO“ plati (pro podporu poskytnutou dle ¢lanku 14 GBER jsou
podminky platné od stavu PP30 ,,Projekt s pravnim aktem” do dokonéeni*®investice):

e 7mény mista realizace jsou povoleny v rdmci regionu se stejnou mirou podpory a z regionl s
nizsi mirou podpory do region( s vyssi mirou podpory (bez navyseni miry podpory).

e 7mény mista realizace z region( s vyssi mirou podpory do region( s nizsi mirou podpory jsou
zakdazany.

e Pokud PpZP — zvlatni €ast stanovuji podminky pro uréeni Kategorie regionu, ve kterém se
nachazi misto/a realizace projektu, nebo pokud Vyzva stanovuje rozdéleni finanéni prostredkd
Vyzvy mezi kategorie regiond, pak pfi zméné mista realizace nemuize dojit k zméné zvolené
kategorie regionu ¢i ke zméné pripadnych zvolenych pomérua.

eV prfipadé podpory dle ¢l. 14 GBER musi byt v pfipadé zmény mista realizace zaroven nadale
plnény podminky vztahujici se k pocatecni investici, které stanovuje Vyzva.

Pozn.: Podminky bodu ¢. 2 se tykaji zejména projektl, kde byla poskytnuta bonifikace, resp. odlisna
mira podpory na zakladé ¢lank(i GBER pro regiony dle pismene a) Stfedni Morava, Severozapad,
Moravskoslezsko, Severovychod nebo dle pismene c) Jihovychod, Jihozépad, Stfedni Cechy (napf. €l.
38 bod 6 apod.). Déle také projekt(, kde byla poskytnuta podpora dle ¢l. 14 GBER a to pro obdobi pred
dokoncéenim investice. Obdobi po dokonceni investice je upraveno ve specifickych podminkach nize.

3. Pro projekty od pfepnuti stavu do PP41 ,Projekt finanéné ukonéen ze strany RO“ do konce
udrzitelnosti stanovené v RoPD plati, Ze nesmi dojit k pfesunu mista realizace projektu mimo
NUTS2, v némz projekt obdrzel podporu (pro projekty, kde byla poskytnuta podpora dle ¢l. 14
GBER plati specifické podminky pro obdobi od dokonceni investice do konce udrZitelnosti).

Specifické podminky

Podminky pro projekty, kde byla poskytnuta podpora na zakladé clanku 14 GBER - obdobi od
dokonéeni investice do konce udrzitelnosti stanovené v RoPD:

Investice musi byt v pfijimajici oblasti zachovdna od dokonceni investice do konce udrzitelnosti
stanovené v RoPD (toto nebrani reprodukci zatizeni nebo vybaveni, které béhem tohoto obdobi zastara
nebo se porouchd, za podminky, Ze doty¢nda hospodarska ¢innost zlstane v dané oblasti zachovana po
relevantni minimalni dobu).

Ptijimaci oblasti se rozumi:

e Uroveri NUTS2 u region(: Severozapad, Severovychod, Stfedni Morava, Moravskoslezsko,
Jihovychod. Pfiklad: Pokud doslo k dokonceni investice v regionu Severozdpad, je moZné

48 Dokonéenim investice se rozumi: Dle povahy investice se jednd o dokoné&eni pofizeni aktiva & provedeni véech nezbytnych
provadécich krokd (u pocatecnich investic, které vyZaduji dokonéeni vice provadécich krok(). Od dokonceni investice do
konce udrzitelnosti jsou platné pro ¢l. 14 GBER specifické podminky.
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nasledujicich 5 let (3 roky v pripadé MSP) presouvat projekt pouze v rdmci regionu
Severozapad.

Uroveri skupiny okres( se stejnou mirou podpory v piipadé region(: Stiedni Cechy a Jihozapad
(viz. mapa regiondlni podpory -

-). Piiklad: Skupina okrest Rakovnik, Kladno a Mé&lInik (okresy v regionu Stfedni Cechy
se stejnou mirou podpory). Pokud doslo k dokonceni investice v okresu Rakovnik, je mozné
nasledujicich 5 let (3 roky v pfipadé MSP) pfesouvat projekt pouze v ramci skupiny okresu
Rakovnik, Kladno, Mélnik.

Dodrzeni podminek zmén mista realizace v rozsahu a zplsobem zde uvedenym je povinnosti dle § 14

odst. 4 pism. g) ZoRP. Nesplnéni bude postizeno dle RoPD.

9.9 Zména terminu realizace za datum stanovené Vyzvou

Zadost o zménu terminu realizace projektu za datum stanovené Vyzvou schvaluje RO OP TAK a je
mozné pfi dodrZeni nasledujicich podminek:

a.

Prijemce musi doloZit divod, pro¢ neni schopen dokondit realizaci projektu vterminu
stanoveném Vyzvou. DUvod nesmi spocivat pouze v necinnosti pfijemce (napf. nezahdjeni
realizace projektu nejpozdéji neprodlené po vydani RoPD). Pfijemce musi byt schopen
zdlvodnit, pro¢ nemohl predvidat/zabranit vzniku uddlosti majici za dlsledek zpozdéni
realizace;

V pripadé, kdy pfijemce nutnost a délku posunu terminu neoddvodnil, nebo jej odvodnil
nedostate¢né, RO OP TAK tuto 7?adost o zménu zamitne;

K prodlouZeni terminu musi dojit az po zahdjeni fyzické realizace projektu. Jsou-li souéasti
projektu vybérovd &i zadavaci fizeni, pak musi byt ukonéena jejich pfevaind &ast*, a to
vybérem dodavatele a podpisem smlouvy. Také na plnéni, kterd nepodléhaji pravidliim pro
vybér dodavatell, musi byt z pfevazné ¢asti uzavieny smlouvy, resp. vystaveny objednavky.
Jsou-li zpUsobilymi vydaji projektu osobni naklady, pak musi byt doloZeno pfifazeni pracovnik(
na projekt (novou pracovni smlouvou, dodatkem ke stavajici pracovni smlouvé ¢i dohodou
mimo pracovni pomér) a to alespon u poloviny pracovnikd uvedenych v rozpoctovych
tabulkach ¢i v aktualizovaném seznamu pracovnich pozic. Dale je nutné doloZit, Ze o osobnich
nakladech jiz bylo analyticky u¢tovano na projektu.

Pro ovéfeni spinéni viech podminek a urychleni posouzeni ZoZ doporucujeme vyplnit a k ZoZ doloZit

, ktery je dostupny

na webu API.

43 pFevdazna ¢ast bude stanovena z celkovych zpUsobilych vydajl projektu.
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10 UKONCENI PROJEKTU
10.1 Ukonceni fyzické realizace projektu

Projekt musi byt redlné ukoncen do data predpokladaného ukonceni projektu, které je zdvazné
stanoveno v RoPD. MozZné zplsoby ukonceni projektu jsou vymezeny v kap.

. Projekt je mozné ukoncit kdykoli dfive, pokud vSak dojde k redlnému ukonceni
projektu po predpokladaném datu ukonceni, jedna se o poruseni podminek RoPD. V souladu s RoPD je
viak prijemce opravnén zazadat si o zménu predpoklddaného data ukonceni projektu a to dle kap.

Datum skutec¢ného ukonceni projektu je rozhodné pro stanoveni, zda jiz byl naplnén ucel projektu a je
mozné proplatit konecnou ¢astku dotace na projekt. K tomuto datu je pfijemce povinen dosahnout
cilovych hodnot u indikatord povinnych k naplnéni (neni-li v RoPD stanoveno datum cilové hodnoty
odlisné od predpokladaného data ukonceni projektu) a zajistit, aby toto splnéni mohlo byt ze strany
RO OP TAK / API zkontrolovano, popF. vyhodnoceno, pokud zvlastni ustanoveni nestanovi jinak.

Datum ukonceni fyzické realizace projektu prijemce uvadi v zavérecné zpravé o realizaci, kterou
predklada spolecné se zavérecnou zadosti o platbu.

Po ukonceni fyzické realizace projektu je prijemce povinen plnit podminky udrzitelnosti projektu,
zejména v souladu s RoPD predkladat zpravy o udrzitelnosti projektu dle kap.
a

10.2 Odstoupeni od projektu

Pokud prijemce nechce pokracovat v realizaci projektu z jakéhokoliv dlivodu, miZe realizaci projektu
kdykoliv ukoncit pouzitim volby ,Odvolat Zadost” v horni Sedé navigacni listé projektu v IS KP21+.
Upozoriujeme, Ze odstoupeni projektu je nezvratné.

Pokud ptijemce odvola 7adost a od projektu tak odstoupi, vzdava se tim prava na ¢erpani dotace. RO
OP TAK zahdji fizeni o odnéti dotace dle § 15 odst. 1 pism. d) ZoRP, a/nebo vyzve pfijemce k vraceni
vyplacené dotace nebo jeji ¢asti dle § 14f odst. 3 ZoRP, a to v zdvislosti na konkrétni situaci a dobé
odstoupeni od projektu.

11 MONITOROVANI PROJEKTU

Monitoring projektl probihd v pribéhu realizace projektu i po jeho ukonéeni. Hlavnim cilem
monitoringu projektd je prabéiné zjistovani pokroku v realizaci projektd, porovnavani ziskanych
informaci s vychozim predpokladanym planem a poskytovani zpétné vazby z hlediska realizace
projekta.
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11.1 Monitorovaci zpravy

Pfijemce reportuje stav a pokrok v realizaci projektu v ZoR/Zavéreéné ZoR projektu a po ukonceni
realizace projektu v ZoU/zavérecné ZoU (dale jen Zavérecna ZoU) projektu.

Zpravy jsou podavany elektronicky prostfednictvim IS KP21+. Pfijemce bude mit v aplikaci IS KP21+
prabéziné k dispozici veskeré zpravy vC. informace, o jaky typ zpravy se jedna a k jakému datu je tieba
je vyplnit. Zprdvy lze poddvat pouze v poradi uréeném v harmonogramu zprav z realizace v IS KP21+.

Frekvence podavani ZoR se fidi finanénim planem projektu, harmonogram ZoU je generovan
automaticky pfi pfechodu projektu do stavu PP41 Projekt finanéné ukonden ze strany RO a fidi se
dobou udrzitelnosti projektu. Pfijemce je sdim odpovédny za véasné predlozeni viech zprav. RO OP
TAK ani ZS APl nemaiji povinnost upozoriiovat na termin podani jednotlivych typa zprav!

Pfijemce opatti vSsechny zpravy elektronickym podpisem (obdobné jako u Predbéziné Zadosti o
podporu/Zadosti o podporu). Povinnost k vyplnéni zpravy vznika pfijemci na zakladé vydani RoPD.

Lhita pro administraci zprav je 40 pracovnich dni od jejich predloZeni. V pfipadé, Ze je zprava vracena
prijemci k opravé/doplnéni, je Ih(ta na schvaleni az 80 kalendarnich dnid od prvniho podani ZoR / ZoU
projektu a nezahrnuje se do ni doba, kdy je zprava vracena prijemci k doplnéni / Gpravé.

Monitorovani jednotlivych projekti je provadéno prostfednictvim nasledujicich typt zprav:

11.1.1 Zpravy o realizaci projektu

Zkratka Nazev zpravy Termin predloZeni zpravy Poznamka
ZoR Zprava o realizaci ZoR se podava po vydani Povinné
projektu projektu RoPD s ZoP za ukonéené pfilohy ZoR
obdobi - etapu (= polozka jsou soucasti
finan¢niho planu), tzn. je povinnych

predkladana jen u projekt(, pfiloh ZoP

které jsou etapizovany v
souladu s kap. 6.4 Etapizace

projektu.
Zavéretnd | Zavéreénd zprava | Podava se spolu s ZoP za cely Povinné
ZoR o realizaci projektu projekt v pfipadé ptilohy
projektu jednoetapovych projektl Zavérecné ZoR
nebo ZZoP za posledni etapu | jsou souéasti
(= posledni polozka povinnych
finan¢niho planu). pfiloh ZZoP

V pfipadé zjisténych nedostatkil je ZoR spolu s ZoP vracena ptijemci k doplnéni/opravé. Lhdta pro
odstranéni nedostatkd je 5 pracovnich dni. ZS APl mize v odivodnénych pfipadech lhtu prodlouzit, a
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to opakované. O prodlouzeni Ihity vSsak musi pfijemce pozadat pisemné formou interni depese v IS
KP21+.

11.1.2 Zpravy po ukonceni realizace projektu

Po ukonceni realizace projektu predklada prijemce zpravy o udrzitelnosti:

Zkratka Nazev zpravy Termin predloZeni Poznamka
zpravy

ZoU/Zavérecna | Prlbézina/zavéreénd | ZoU/Zavéretna ZoU se | Povinné pfilohy

ZoU projektu zprava o podava po ukonceni ZoU/Zavérecné
udrzitelnosti realizace projektu. ZoU jsou
projektu Termin podani zpravy je stanoveny v
uveden u pfislusné kap.11.1.3a
zpravy v IS KP21+ ddle v PpzP -

zvlastni ¢ast

ZoU projektu podava prijemce 1x za rok v dobé udrzZitelnosti, tj. za kazdy rok udrzitelnosti projektu.
Doba udrzitelnosti projektu je stanovena v RoPD. Termin pro predloZeni ZoU/Zavéreénych ZoU je
zavazny a prijemce ho nalezne v harmonogramu zprav v IS KP21+.

Prijemce ma moznost prodlouzit termin podani ZoU a Zavérec¢né ZoU max. o 20 pracovnich dni, a to
formou Zadosti o prodlouZeni zaslané interni depesi na projektového manaZera. K podani Zadosti o
prodlouzeni musi dojit jesté pred uplynutim fadného terminu podani.

Priklad podavani zprav:

Projekt s udrZitelnosti 3 roky bude skutecné ukoncen 1. 5. 2023. K proplaceni a ndsledné k prevodu do
stavu ,Projekt finanéné ukoncen ze strany RO dojde 3. 7. 2023. Pfijemce md udrZitelnost 3 roky, tj.
podda:

1) Pribéznou ZoU projektu k 17. 7. 2024
2) PrubéZnou ZoU projektu k 16. 7. 2025
3) Zdvérecnou ZoU projektu k 15. 7. 2026

Projekt s udrZitelnosti 5 let bude ukoncen 1. 5. 2023. K proplaceni a ndsledné k pfevodu do stavu
, Projekt finan¢né ukoncen ze strany RO“ dojde 3. 7. 2023. Pfijemce md udrZitelnost 5 let, tj. podd:

1) PrabéZnou ZoU projektu k 17. 7. 2024
2) Pribéznou ZoU projektu k 16. 7. 2025
3) PribéZnou ZoU projektu k 15. 7. 2026
4) PrubéZnou ZoU projektu k 14. 7. 2027
5) Zavérecnou ZoU projektu k 13. 7. 2028
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V pfipadé zjisténych nedostatkl je ZoU vracena prijemci k doplnéni/opravé. Lhita pro odstranéni
nedostatkd je stanovena ze strany ZS API podle charakteru a rozsahu poZadovanych zmén v ZoU. ZS
API mlzZe v odlvodnénych pfipadech Ihltu prodlouZit, a to opakované. O prodlouzZeni Ihaty vsak musi
prijemce pozadat pisemné formou interni depese v IS KP21+.

11.1.3 Prilohy zprav o udrzitelnosti

PFijemce v ramci ZoU vlozi nasledujici pfilohy do dokumentace zpravy:

1) fotodokumentace povinné publicity dle bodu 3) kap. ;

2) dokumenty prokazujici vlastnictvi investi¢niho majetku pofizeného v ramci projektu (zejména
karty majetku);

3) financni vykazy za posledni uzaviené Ucetni obdobi pred predpoklddanym terminem podani
ZoU (rozvaha a vykaz ziskU a ztrat) v pripadé prijemcli vedoucich Gcetnictvi — povinnost neplati
pro pfijemce, ktefi maji vykazy za sledované ucetni obdobi zverejnény ve sbirce listin
obchodniho rejstfiku) / danové ptiznani z prijmu fyzickych osob v pfipadé pfijemct vedoucich
danovou evidenci (zpravidla osoby samostatné vydélecné cinné);

4) dokumenty k jednoznaénému prokazani vlastnickych nebo jinych prav k nemovitostem, kde
byl projekt realizovan (misto/mista realizace).

Pokud je v souladu s RoPD nutné doloZit vykdzanou hodnotu indikatoru ¢i spInéni specifické podminky
zavazné pro obdobi udrzitelnosti, pak pfijemce vlozi do dokumentace ZoU také prilohy pozadované v
PpZP - zvlastni ¢ast konkrétni Vyzvy.

11.1.4 Sledované obdobi ve zpravéach (ndvaznost jednotlivych typl zprav)

Jednotlivé ZoR a obdobné jednotlivé ZoU jsou na sebe striktné navazany — MS2021+ hlida jejich
posloupnost podle stanoveného data podani (predloZeni). Systém neumozni podani nasledujici
ZoR/ZoU pokud neni findlné vypofadana predchozi ZoR/ZoU, na kterou je podavana zprava
navazana.

Sledované obdobi ,,od” u ZoR2 je navazano (+ 1 den) na sledované obdobi,,do” u ZoR1 (toto sledované
obdobi ,,0od“ MS2021+ doplni do ZoR2 automaticky za pfedpokladu, Ze ZoR1 je findIné vyporadana na
strané ZS API). Kompletni ndvod k vyplnéni zprav z realizace a udrzitelnosti naleznete na webu ZS API
v zaloZce Metodika sloZce

11.2 Indikatory

V Zadosti o podporu a v jednotlivych ZoR/ZoU (popsanych v kap. ) se
pfijemce setka sindikatory. Dané indikatory, konkrétné jejich dosazené hodnoty a data dosaZeni
téchto hodnot, vypliuje prijemce v ramci veskerych zprav — ZoR projektu (Zavérecnych ZoR) a ZoU
projektu (Zavérecnych ZoU). Indikatory jsou ukazatele sledované z GUrovné projektu — tzn., Ze jsou
napliovany vyhradné prijemcem. Vycet vSech indikator(, které je kazdy prijemce povinen sledovat, je
uveden v RoPD a ve zvlastni ¢asti PpZP pro pfislusnou Vyzvu. V ramci indikator( rozlidujeme:
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11.2.1 Indikatory povinné k naplnéni

U téchto indikator( se pfijemce zavazuje k dosaZzeni dané cilové hodnoty, a to do predem urceného
data. DosazZeni cilové hodnoty k urcenému datu je ze strany poskytovatele dotace kontrolovdno
prostfednictvim vySe popsanych ZoR projektu. Pfijemce je povinen tyto indikatory vidy vyplnit a
poskytnout tak RO OP TAK prehled o skuteénych hodnotach indikatori v pribéhu realizace projektu.
Ke kazdému indikatoru naleZi vyplnéni kvalitativniho komentare v textovém poli.

Pfijemce je povinen plnit indikatory povinné k naplnéni v rozsahu a terminu, k jakému se zavazal
v RoPD. V pfipadé nedosazeni cilovych hodnot indikatord povinnych k naplnéni ve stanoveném
terminu hrozi pfijemci sankce (viz RoPD).

Uréenou cilovou hodnotu lze vodlvodnénych pripadech po vydani RoPD zménit pouze
prostfednictvim Zadosti o zménu, kterou pfijemce provede elektronicky v aplikaci IS KP21+. Stejnym
zplisobem je mozné i posunuti data dosazeni této cilové hodnoty. Zadost o zménu je nutné podat
nejpozdéji 14 kalendarnich dnd pfed uplynutim Ihdty, kdy ma byt dand povinnost spinéna.

Zplsob vyplnéni indikator( je popsan v PpZP - zvlastni ¢ast.
11.2.2 Indikatory povinné k vybéru

Jedna se o monitorovaci indikatory. Tento druh indikator( nema stanovenou cilovou hodnotu, a tedy
ani zadny urceny termin plnéni. OvSem pfijemce je povinen tyto indikatory vypliiovat a poskytovat
RO OP TAK piehled o skuteénych hodnotach indikator. Ke kazidému indikatoru nalezi vyplnéni
kvalitativniho komentare v textovém poli.

Zplsob vyplnéni indikator( je popsan v PpZP - zvlastni ¢ast.

12 ZADOST O PLATBU

K ZoP je potieba si pFipravovat priibéiné dokumenty v listinné nebo elektronické podobé, které budou
podle instrukci zaddvany do systému IS KP21+. Jedna se o pfislusné kopie ucetnich dokladl (faktur
atd.), doklad(i o Ghradé a dal3ich povinnych pfiloh k ZoP dle pozadavkd jednotlivych vyzev. ZoP Ize
podat a# po ukonéeni aktivit etapy/projektu. Za kazdou etapu je tfeba podat samostatnou ZoP.
V ptipadé, e je RoPD vyddno a? po skute¢ném ukonéeni etapy, je ZoP podavana a po vydani RoPD.

Pfijemce Zada o proplaceni ¢astky ve vysi, ktera nesmi presahnou vysi podpory uvedenou v RoPD.
V pripadé etapizovaného projektu Zada prijemce o proplaceni castky, ktera je pro danou etapu
uvedena v poloZce Financ¢niho planu v IS KP21+, tato castka vSak neni na rozdil od celkové vyse
poskytnuté podpory zdvazna, nevyCerpanou castku za jednu etapu je moZné narokovat v etapé
nasledujici. Udaje v Zadosti o podporu jsou uvadény v K& a v K¢ je také dotace vyplacena. Platby jsou
provadény zpétné za jiz vynaloZené schvdlené prostfedky doloZené uhrazenymi ucetnimi doklady.
Faktury mohou byt zaplaceny postupné v nékolika splatkach.

Pfijemce je povinen upravit ZoP dle pozadavk( ZS API.
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Zavérecnou ZoP je prijemce povinen podat do 2 mésict od predpokladaného data ukonéeni projektu,
nebo ode dne, kdy RoPD nabylo pravni moci, podle toho, které z dat nastalo pozdéji. Lhlta pro podani
zavérelné ZoP je potitana v souladu s ust. § 40 zédkona ¢. 500/2004 Sb., spravni Fad, ve znéni pozdéjsich
predpisQ. Lhita uréend podle mésicl konci uplynutim toho dne, ktery se svym oznacenim shoduje se
dnem, kdy doslo ke skuteénosti urcujici pocatek Ihlty, neni-li v mésici takovy den, konci Ihita
poslednim dnem mésice.

Priklad: Datum piredpokladaného ukonéeni projektu je stanoveno na 31. 12. 2023, zavéreénd ZoP musi
byt podana nejpozdéji 28. 2. 2024. Datum predpokladaného ukonceni projektu je stanoveno na 28. 2.
2024, zavéreéna ZoP musi byt podéna nejpozdéji 28. 4. 2024.

12.1 Urc€eni vySe zpUsobilych vydaja

Doklady jsou v ZoP uvadé&ny pouze v K&, pro zapis faktury/ucetniho dokladu v zahraniéni méné je nutné
prepocitat tento doklad na K&. Vypocet je stanoven jako soucin ¢astek zdkladu dané a pfipadné DPH
s kurzem dané mény dle aktualniho kurzu CNB dle data vystaveni daného Géetniho dokladu.

V ptipadé prepoctu zahranic¢nich faktur na K¢ se vysledna ¢dstka zaokrouhluje na 2 desetinna mista.
Prokazované zpUsobilé vydaje se taktéz zaokrouhluji na 2 desetinna mista.

Pro uréeni vyse zplsobilych vydajd u Uhrad existuji nasledujici varianty:
a) Faktura v K¢, ahrada v K¢

ZpUsobilym vydajem je zaplacena Castka v K¢ bez DPH (pokud vnitrostatni pravni predpisy o DPH
neumoznuji jeji navratitelnost, je zplsobilym vydajem castka v K¢ véetné DPH, viz kap.
).

b) Fakturav K¢, uhrada v cizi méné

ZpUsobilym vydajem je ¢astka v K¢ vypoctena jako soucin ¢astky v cizi méné uzité k platbé a kurzu
Ceské nérodni banky (dale jen CNB) v den uhrady. Vyslednd ¢astka v K¢ se tak zpravidla li$i od
Castky fakturované.

c) Faktura v zahrani¢ni méné, uhrada ve stejné zahrani¢ni méné

ZpGsobilym vydajem je ¢astka ziskanad soucinem zaplacené &astky bez DPH a kurzu CNB ke dni
Uhrady. V pfipadé vice Uhrad v zahrani¢ni méné se zpUlsobila ¢astka v zahrani¢ni méné vynasobi
pramérnym kurzem zaokrouhlenym na 3 desetinnd mista, ktery se vypocitd jako podil souctu
uhrazenych ¢astek prepoctenych na K¢ a celkové ceny faktury v zahrani¢ni méné (viz. priklad nize).

Priklad k bodu c):

Celkovd cena faktury je 10 000 EUR
Zpusobilé vydaje jsou 8 403 EUR
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Pof. Cislo Datum uhrady Cdstka uhrady Kurz Cdstka v CZK
1 9.2.2021 5000 EUR 25,740 128 700
2 16. 2. 2021 5000 EUR 25,755 128775

Soucet thrad v CZK 128 700 + 128 775 = 257 475 CZK, 257 475/10 000 = 25,748 — Kurz pro stanoveni
zpusobilych vydaji (zaokrouhluje se matematicky na tfi desetinnd Cisla), 25,748 x 8 403 = 216
360,44 CZK zpusobilé vydaje.

d) Faktura v zahrani¢ni méné, uhrada v K¢

ZpUsobilym vydajem je celad ¢astka. V pfipadé, Ze faktura obsahuje DPH a popf. dalsi nezpUsobilé
vydaje, vypocitavaji se zpUsobilé vydaje jako soucin zplsobilé ¢astky v zahrani¢ni méné a kurzu
Uhrady dle vypisu z bankovniho Uctu. Je nutné jasné identifikovat, kolik zahrani¢ni mény bylo
placeno. Nestaci uvést samotnou ¢astku v K¢ bez jednoznacné vazby na to, kolik predstavuje
zahrani¢ni mény. Pokud na bankovnim vypise neni zaplacend c¢astka v zahrani¢ni méné uveden3,
mUzZe byt doloZena napf¥. avizem o provedené zahranic¢ni platbé nebo jinym dokladem potvrzenym
bankou, ktery tento udaj obsahuje.

e) Faktura v zahrani¢ni méné, uhrada v jiné zahranicni méné

Tento pripad nastdva nejcastéji, kdy ma platce ucet v EUR, ale hradi fakturu znéjici napt. na USD.
ZpuUsobilym vydajem je c¢astka ziskana soucinem zpUsobilé ¢astky zaplacené ceny dle faktury a
kurzu zaokrouhleného na 3 desetinnd mista vypocteného jako podil uhrazené ¢astky prepoctené
na K¢ a celkové ceny faktury v zahrani¢ni méné (viz priklad niZe). Vtomto pfipadé je nutnd
identifikace, kolik zahrani¢ni mény bylo redlné placeno, tj. napt. pokud faktura zni na USD, ale
placena je v EUR, tak je tfeba doloZit, kolik USD predstavuje zaplacend &astka v EUR, Castka
zahrani¢ni mény muze byt doloZena avizem o provedené platbé, vypisem z Uctu (pokud je tam
uvedena), apod.

Priklad k bodu e)

Celkovd cena faktury je 1 095,63 GBP
Zpusobilé vydaje jsou 932,45 GBP

Pof. ¢&islo Datum uhrady Cdstka uhrady Kurz Cdstka v CZK

1 4.6.2021 2 220,07 USD 20,997 46 614,81

46614,81 K&/1 095,63 = 42,546 kurz pro stanoveni zptsobilych vydaji (zaokrouhluje se na 3
desetinnd mista)

42,546x 932,45 = 39 672,02 K¢ zpusobilych vydajti
f) Faktura v zahrani¢ni méné, cast uhrady ve stejné zahrani¢ni méné, ¢ast uhrady v K¢

Zpusobilé vydaje se prepocitavaji stejnym priimérnym kurzem jako v bodé c)
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Pof. &islo Datum uhrady Cdstka uhrady Kurz Cdstka v CZK
1 9.2.2021 5000 EUR 25,740 128 700
2 16. 2. 2021 140 000 K¢ 1,000 140 000

Soucet thrad v CZK 128 700 + 140 000 = 268 700 K¢, 268 700/10 000 = 26,87 kurz pro stanoveni
zpusobilych vydaji (zaokrouhleny na 3 desetinnd mista), 26,87 x 8403 = 225 778, 61 K¢ zpusobilé
vydaje.
K zalohové fakture je tfeba dolozZit fakturu vyuctovaci. Pokud je datum uskutecnéni zdanitelného
plnéni na vyuctovaci fakture po datu ukonéeni projektu, je pfijemce povinen prokazat, ze pfedmét
plnéni redlné nastal nejpozdéji v den ukonceni projektu.

V pfipadech zaplaceni pouze ¢asti faktury z divodu reklamace se zapocitava do zpUsobilych vydajl jen
zaplacena Castka. Soucasné je treba doloZit vyporadani zminéné reklamace (tj. reklamacni fizeni je
ukoncené a jeho vysledek je transparentné dolozZen).

Zaokrouhleni ¢astek v Zadosti o platbu:

Céstky v ZoP je nutné zapsat tak, aby automaticky soucet obou zapsanych ¢astek v systému (¢astky bez
DPH a ¢astky DPH) odpovidal ¢astce k Ghradé, ktera je uvedena na ucetnim dokladu.

Priklad:
Cena bez DPH DPH Celkem k uhradé
64 268,79 K¢ 13 487,21 K¢ 77 756 K¢ Zdpis vZoP  bude
odpovidat zdpisu na
faktufe véetné zdpisu
2 desetinnych mist.
111,00 k¢ 23,31 K¢ 134,00 K¢ Na faktufe je cdstka

k uhradé

zaokrouhlena, proto i
vsystému musi byt
¢dstka DPH zapsdna
zaokrouhlené, aby se
automaticky  soucet
shodoval s ¢dstkou na
fakture.

12.2 Jednotlivé typy uhrad a specifické doklady

Ucetni doklad musi byt prokazatelné uhrazen dodavateli, aby bylo mozné zahrnout polozku do
zpUsobilych vydaja (pokud bude faktura obsahovat i nezpUsobilé vydaje, neni potfeba dokladat Uhradu
celé faktury). Uhrada mdze byt provedena v hotovosti, bezhotovostnim pfevodem nebo zdpoctem.
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Uhradu dluzné &astky dodavateldim je mozné provést i po skute¢ném ukonéeni projektu v pfipadé Ze
DUZP daného ptipadu nastalo nejpozdéji v den predpoklddaného data ukonéeni projektu.

12.2.1 Akceptované zpUsoby uhrady a jejich dokladani:

a)

Pfevod z uctu

U platby prevodem z Uctu je nutné doloZit vypis z bankovniho Uctu (moZno i elektronicka verze) —
relevantni stranku (stranky) obsahujici idaje o konkrétni platbé (printscreeny nejsou
akceptovatelné). Aby byla platba jednoznacné prokazana, musi vypis z Uc¢tu obsahovat nasledujici
informace:

identifikaci banky (nazev banky, celé ¢islo uctu véetné kédu banky);

¢islo bankovniho Uétu (pokud se neshoduje s ¢islem G¢tu uvedenym v ZoP, na ktery ma byt
zasldna dotace, je nutné dolozit identifikaci majitele uc¢tu — prvni stranu vypisu z uctu, smlouvu
o bankovnim uctu nebo potvrzeni o majiteli uctu);

Cislo Uctu dodavatele (musi byt shodné s €. U. na fakture) nebo jeho Uplny nazev, pfipadné lze
¢islo Uctu dohledat v ARES

variabilni symbol/ ¢islo ucetniho dokladu (Variabilni symbol a ¢islo Gétu, ve prospéch, jehoz
byla platba odeslana musi souhlasit s Udaji uvedenymi na fakture. V opacném pripadé je tfeba
dodat potvrzeni od banky, avizo, potvrzeni od dodavatele apod., kde bude dana transakce
potvrzena)

Castka a ména prevodu (v pfipadé Uhrady ¢astky v zahrani¢ni méné z bankovniho Gcétu v jiné
méné je nutné, aby na vypisu z bankovniho Uc¢tu byla uvedena i uhrazena ¢astka v zahraniéni
méné nebo je na vypisu z bankovniho Uc¢tu uveden kurz, dle kterého je mozné urcit ekvivalent
uhrazené ¢astky (napf. faktura v K¢ placeno v EUR — nutno doloZit, kolik K¢ tvofti platba v EUR),
v opacném priipadé je nutné doloZit avizo o zahrani¢ni platbé, potvrzeni od dodavatele,
potvrzeni od banky)

den odepsani ¢astky z uctu

Variabilni symbol/¢islo ucetniho dokladu se shoduje s variabilnim symbolem/¢islem uéetniho dokladu
o Uhradé. Variabilni symbol Géetniho dokladu se shoduje s variabilnim symbolem uvedenym v ZoP (s
vyjimkou pfipadu, kdy je variabilni symbol na dokladech od stejného dodavatele shodny a doklad je
hrazen pod &islem Géetniho dokladu, zde je v ZoP zapsano &islo dokladu). Primarné se do ZoP zapisuje
variabilni symbol dokladu, pakliZe jej doklad neobsahuje, pouZije se jako variabilni symbol ¢islo faktury.
V ptipadé, Ze neni na dokladu ani cislo faktury pouzije se jako variabilni symbol DUZP faktury ve
formatu: DDMMRRRR, ptipadné IC piijemce platby.

V pfipadé platby na zakladé smlouvy (a podobné pfiklady, kdy neni vystavena faktura) je nutné jako
variabilni symbol pouZit kéd jednoznaéné identifikujici platbu (napf. &islo smlouvy, IC piijemce dotace),
pokud to neni mozné, je nutné dolozit potvrzeni od dodavatele. V téchto a podobnych komplikovanych
pfipadech doporucujeme konzultaci s odpovédnym pracovnikem ZS API.
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Potvrzeni banky o provedené transakci musi obsahovat identifikaci platby dle faktury (VS a ucet
dodavatele), datum, ¢astku, ménu, identifikaci prijemce dotace, razitko banky, jméno, funkce a podpis
odpovédného pracovnika.

Potvrzeni dodavatele o uhrazeni fakturované castky musi obsahovat nazev dodavatele a pfijemce,
identifikaci platby dle faktury (VS), datum, ¢astku, ménu a vyjadieni o zaplaceni celé ¢astky. Samotny
doklad o uhradé (bankovni vypis, pokladni doklad) nemlze byt nahrazen pouze potvrzenim od
dodavatele.

b) Hotovostni thrada

Hotovostni Uhradu je nutné dolozit:

e pfijmovym pokladnim dokladem (musi byt moZzné identifikovat obé strany, nutna je jasna
vazba na Uhradu — napr. VS faktury)

e paragonem

e dobirkou (postacuje doklad o zaplaceni zboZi vyplaceny ceskou postou nebo kuryrni sluzbou —
tento doklad je tfeba predloZit spolecné s fakturou)

e vydajovym pokladnim dokladem od pfijemce potvrzenym razitkem a podpisem dodavatele;

e postovni poukdzkou

Na pokladnich dokladech nesmi chybét:

e identifikace obou smluvnich stran (pokud to charakter dokladu nevylucuje)

e variabilni symbol/¢islo Ucetniho dokladu (pokud se doklad vztahuje k fakture, pokud ne, potom
se uvede pfedmét plnéni)

e (dastka a ména Uhrady

e vydajovy pokladni doklad od pfijemce musi obsahovat razitko i podpis dodavatele, v pfipadé,
Ze dodavatel nema razitko (nap¥. zahraniéni dodavatel nebo mala firma) je mozné akceptovat
doklady prokazujici thradu i bez razitka

X

V pfipadé faktury s uvedenim uhrady ,hotové” je poZzadovano dolozeni Uhrady (napf. pfijmovym
pokladnim dokladem, vydajovym pokladnim dokladem potvrzenym dodavatelem, potvrzenim od
dodavatele nebo razitkem ,zaplaceno”). Toto se nevztahuje na pripady, kdy je zcela evidentni, ze
doklad je vystaven proti sloZeni hotovosti, napt. paragon, faktura z velkého obchodniho retézce atp.
Uhradu neni tfeba dokladat v pFipadé, kdy je z G€etniho dokladu zfejmé, Ze jiz byl uhrazen.

c) Uhrada platebni kartou

Pokud prijemce doklada vysi a existenci zplUsobilého vydaje pomoci Uhrady platebni kartou, je tuto
Uhradu moZné uznat pti doloZeni nasledujicich doklad(i v pfipadech:

i vyse ucetniho dokladu niZsi nebo rovnd 35 000 K¢ véetné DPH
e Ucetni doklad, ktery obsahuje identifikacni znaky — datum, ¢astka, dodavatel
e bankovni vypis obsahujici nasledujici identifikacni znaky ¢astka, dodavatel (v pfipadé, Ze
bankovni vypis neobsahuje oba identifikacni znaky, je nutné dolozZit platbu potvrzenim od
dodavatele)
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ii. vyse ucetniho dokladu vyssi neZz 35 000 vcetné DPH
e (cetni doklad s identifikacnimi znaky — datum, ¢astka, dodavatel
e bankovni vypis s identifikacnimi znaky —¢astka, dodavatel

U ucetnich doklad( hrazenych kartou v ¢astce vyssi nez 35000 K¢ s DPH je nutné navic dolozit
potvrzeni od dodavatele (pfi platbé kartou neni uvadén variabilni symbol platby, z toho dlivodu je
vyzadovano potvrzeni od dodavatele jako podplrny doklad) k doloZeni vazby na variabilni symbol.

iii.  platba kartou na internetu
e Ucetni doklad obsahujici identifikacni znaky — datum, ¢astku, dodavatele
e bankovni vypis s identifikaénimi znaky — ¢astka, dodavatel

Na bankovnich vypisech musi byt i ostatni ndlezitosti: den odepsani ¢astky z uctu, Cislo majitele uctu a
identifikace banky.

d) Platba pres platebni brany

V pripadé platby pres platebni branu (naof. PayU, PaySec, PayPal) je nutné doloZeni vypisu
z bankovniho uc¢tu. Pokud bankovni vypis nebude obsahovat veskeré pozadované udaje, je nutné
doloZeni vypisu z Gétu na platebni brané, pripadné dolozeni dalSich podptrnych dokumentl (napf.
potvrzeni od dodavatele).

e) Uhrada postovni poukazkou typu B

U uhrady postovni poukdzkou typu B je kromé seznamu odeslanych plateb (podaci doklad) nutné
predloZit potvrzeni, Ze pfijemci si platbu vyzvedli. Timto potvrzenim muzZe byt dodejka nebo vyuctovani
bez dokladového dodani.

f) Zapocet

Uhrada zdpoctem je moznd a musi byt uzaviena v souladu s platnou legislativou. Musi se jednat bud o
oboustranny zdpocet, nebo o jednostranny, ktery byl druhou stranou potvrzen. Jako datum Uhrady se
zapiSe datum podpisu druhé smluvni strany dohody o zdpoctu. K zapoctu je vSak nutné predloZit
dohodu o oboustranném zdpoctu nebo obdobny dokument. Tento dokument musi obsahovat
nasledujici udaje:
o identifikace obou smluvnich stran
e variabilni symbol, ¢islo ucetniho dokladu
e (astka a ména, kterd je predmétem zapoctu dle jednotlivych faktur
e datum podpisu druhé smluvni strany
e podpisy a razitka obou smluvnich stran (v pfipadé, Ze dodavatel nema razitko (napf.
zahrani¢ni dodavatel nebo mald firma) je moZné akceptovat doklady prokazujici Uhradu i
bez razitka)

Tyto dokumenty staci v prosté kopii se jménem, funkci, podpisem a razitkem obou stran. Faktury, které
nejsou predmétem zpUsobilych vydaj(, ale jsou zahrnuty do zapoctu, neni tfeba dokladat.
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g) Uhrada treti osoby

V pripadech, kdy zavazek (pripadné ¢ast zavazku) prijemce uhradi tfeti osoba, je poZadovano dolozZeni,
z jakého pravniho titulu byl zavazek takto uhrazen.

12.2.2 Dokladani specifickych dokladl v Zadosti o platbu

a) Zadriné

Faktura (ucetni doklad) se vzdy zapiSe na celkovou ¢astku faktury (Ucetniho dokladu), rozdéleno tedy
pomérné na zaklad dané a DPH. Do policka Prokazované zpUsobilé vydaje se zapiSe pouze uhrazena
Cast faktury bez zadrzného. Po uvolnéni zddrzného je mozné zapsat tu samou fakturu, ale je nutné
zohlednit v policku Prokazované zplsobilé vydaje vysi zadriného. Soucet zadriného a zbylych
zpUsobilych vydajd bez zadrzného z daného plnéni nesmi nikdy prekrocit vysi plnéni z faktury, jez je
k ZoP doloZena.

V pfipadé zadriného je pfipustné uhradit fakturu bez zadrZzného. Toto je moZné pouze tehdy, kdyzZ se
zadrznym je jednoznacné pocitano —tj. na fakture je v kolonce , k Uhradé” uvedena vyse bez zadriného
nebo jeho existence a vyse jednoznacné plyne ze smlouvy o dilo (pak jeho vycisleni na fakture neni
nutné). Zplsobilym vydajem je celd uhrazena ¢astka bez DPH (v pripadé neplatce véetné DPH).

b) Dobropis

Dobropis nelze do Zadosti o platbu zapsat samostatné, vzdy musi byt zohlednén u konkrétni faktury. V
ramci dobropisu mohou nastat dva pfipady dle sousledu dokument(:

i.  poradi Faktura — uhrada — dobropis - dobropis bude zohlednén pouze v poli¢kach tykajicich se
prokazovanych zpUsobilych vydaji (zplsobilé vydaje budou o dobropis ponizeny). Slovo
dobropis uvedte v popisu vydaje.

ii.  pofadi Faktura — dobropis - uhrada, - dobropis bude zohlednén v poli Celkova ¢astka uvedend
na dokladu a i v prokazovanych zpusobilych vydajich. V popisu vydaje bude uvedeno, Ze se
jednd o dobropis.

c) Zalohové faktury

V piipadech, Ze jsou v ZoP dolozeny zalohové faktury, je nutné je zapsat jako samostatné Gcetni
doklady na zdloZce SD1 (jako radné faktury). Jelikoz tyto faktury nejsou darovym dokladem, tak
neobsahuji Udaje souvisejici s dani, tedy ani DUZP, jez je povinnou polozkou v IS KP21+ k vyplnéni.
V téchto pripadech se pouZije jako DUZP této faktury datum vystaveni faktury. Je-li na vyuctovaci
fakture DUZP po datu pfijatelnosti, nezplsobilym vydajem je zdloha uhrazena pred datem pfijatelnosti
projektu a zplsobilym vydajem je zaloha uhrazend po datu pfijatelnosti projektu. Pokud je jedna
faktura vystavena pred datem prijatelnosti projektu a je uhrazena po datu pfijatelnosti projektu a
plnéni, ke kterému se vztahuje, probiha prokazatelné az po datu pfijatelnosti projektu, je mozné toto
povaZovat za zpUsobily vydaj. Pokud je DUZP na vyuctovaci faktufe po datu ukoncéeni projektu, je
pfijemce povinen prokazat, ze pfedmét plnéni realné nastal nejpozdéji v den ukonceni projektu.
Zalohova faktura musi byt v dané etapé i vyuctovana. K zalohové fakture je tfeba vZdy dolozit fakturu
vyuctovaci.
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U neskladovatelnych dodavek je moZné v ramci jedné ZoP uznat i zilohové faktury, aniz by byla
prilozena faktura vyuctovaci. Vyuctovaci fakturu je nutné dolozit nejpozdéji v posledni etapé projektu.

d) Doklady do 20 000 K¢

K Zadosti o platbu neni nutné doklddat Géetni doklady a Uhradové doklady, a to do vy3e 20 000,- K&°
celkovych zpUsobilych vydajh. Tyto doklady je pfijemce povinen zapsat do aplikace IS KP21+ a jejich
kontrola ze strany poskytovatele dotace bude vyluéné probihat v ramci kontrol na misté. V pfipadé,
kdy vramci jedné rozpoctové polozky si Zadatel ndrokuje vice ucetnich dokladd do 20 000,- K¢
zpUsobilych vydajd, zapise doklady do Souhrnné tabulky dokladd do 20 000,- K¢, ktera je uvefejnéna
na webu ZS APl v zaloZzce Metodika slozce . Souhrnné udaje dle této
tabulky pfijemce dotace nasledné zapisSe jako jeden zdznam na soupisku SD 1 - Géetni danové doklady
v aplikaci IS KP21+. Dané se netyka plnéni fakturovaného dle zalohovych a vyuctovacich faktur.

Chybéjici naleZitosti dokladll je tfeba doplnit prilozenim dalsich prikaznych dokumentd, které tyto

naleZitosti budou obsahovat (napt. vyuctovaci fakturou k zadlohové fakture), avizem o provedené

uhradé, potvrzenim od dodavatele, jehoz vzor je k dispozici na webu ZS API v zaloZce Metodika sloZce
, potvrzenim od banky).

Doklady tykajici se osobnich nakladi je tfeba doloZit vidy, u opakovanych plnéni (napf. ndjemného) je
potfeba doloZit smlouvu nebo obdobny doklad, ze kterého vyplyvaji zpUsobilé vydaje projektu
(splatkovy kalendar, predpis zaloh apod.). Pokud je hodnota celého plnéni u neskladovatelnych
dodavek a jinych dodavek a sluzeb nad 20 000,- K¢ zpUsobilych vydajd, je tfeba doloZit vyuctovaci
fakturu, a to i v pripadé, pokud bude vyuctovaci faktura do 20 000,- K¢ celkovych zpUsobilych vydaja.

RO OP TAK/ZS si vyhrazuje pravo vyzadat si v pfipadé pochybnosti dali podklady od pfijemce.
12.3 Vykazovani vybranych druht plnéni

Pozemek

Vymezeni zpUsobilého vydaje: Pofizovaci cena pozemku muZe byt zapoctena maximalné do vyse 10 %
celkovych zpusobilych vydaju na projekt®. V pfipadé opusténych ploch a ploch dfive pouZivanych
k primyslovym ucelim, které zahrnuji budovy, se tento limit zvysi na 15 %. Pozemek bude ocenén
znaleckym posudkem, ktery nesmi byt starsi nez 6 mésicu pred pofizenim nemovitosti, vyhotovenym
dle zédkona ¢. 151/1997 Sb., o ocefiovani majetku. Pfijemce muZe doloZit znalecky posudek vyhotoveny
i po pofizeni nemovitosti, je vSak nezbytné, aby v posudku bylo uvedeno, Ze je zpracovan k datu
pofizeni nemovitosti.

50 pokud je DPH v ramci projektu zplisobilym vydajem, jednda se o ¢astku véetné DPH. V p¥ipadé, e DPH neni zp(isobilym
vydajem, dany limit se vztahuje na vydaj bez DPH.

51 vychozi pro vypocet je vyie zpUsobilych vydajil bez vydaji na ndkup pozemku, ktera odpovida 90% celkovym zpGsobilym
vydajim projektu. Z této hodnoty se pak dopocte 10% limit pfedstavujici maximalni moznou hranici zpGsobilych vydajd na
nakup pozemku. V prvni fazi poskytovatel podpory ovéfruje neprekroceni tohoto limitu v ramci hodnoceni Zadosti o podporu
ve vztahu k planovanym zplsobilym vydajim. Konecné ovéreni nepfekroceni limitu probiha v rdmci administrace posledni
Zadosti o platbu, tj. ve vztahu ke skutecné vynalozenym zpGsobilym vydajim.
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Zpusobilym vydajem je pofizovaci cena nebo cena stanovena znaleckym posudkem podle toho, ktera
z uvedenych cen bude nizsi, vidy vSak maximalné do limitu pro pofizovaci cenu pozemku stanovenému
vyse.

Dokladovani: Kupni smlouva; znalecky posudek na cenu v misté a ¢ase obvyklou; doklad o Uhradé; vypis
z katastru nemovitosti nebo vyrozumeéni prislusSného katastralniho Uradu o zapsani vlastnického prava
do katastru nemovitosti; V pfipadé, Ze vlastnické pravo neni jesté zaneseno do katastru nemovitosti,
je mozné dolozit vlastnictvi prostfednictvim ndvrhu na vklad do katastru nemovitosti potvrzeného
katastrdlnim uradem. Nejpozdéji v zavérecné zadosti o platbu musi byt doloZen pfevod vlastnického
prava.

Nakup stavby nebo zfizeni prava stavby®?

Vymezeni zplsobilého vydaje: Pokud tak stanovi Vyzva, Ize ve vyjimecnych a fadné odlvodnénych
pripadech povolit ndkup staveb, které jsou pro ucely projektu urceny k demolici. Cena stavby nebo
prava stavby bude ocenéna znaleckym posudkem, ktery nesmi byt starSi nez 6 mésicd pred porizenim
stavby nebo zfizenim préava stavby, vyhotovenym dle zakona ¢. 151/1997 Sb., o ocefiovani majetku.
Prijemce mUze doloZit znalecky posudek vyhotoveny i po pofizeni stavby nebo po zfizeni prava stavby,
je vSak nezbytné, aby v posudku bylo uvedeno, Ze je zpracovan k datu pofizeni stavby Ci zfizeni prava
stavby. ZpUsobilym vydajem je potizovaci cena nebo v pfipadé prava stavby cena sjednana dle smlouvy
o pravu stavby, v obou pripadech maximalné vsak do vysSe ceny stanovené znaleckym posudkem. V
pfipadé, Ze se stavba eviduje v katastru nemovitosti dle zdkona ¢. 256/2013 Sb., o katastru nemovitosti
Ceské republiky, je rozhodnym okamzZikem pro posouzeni ¢asové zptsobilosti pofizeni stavby nebo
prava stavby datum, ke kterému ma vklad do katastru nemovitosti pravni ucinky. V ostatnich
pfipadech, kdy se dand stavba neeviduje v katastru nemovitosti, je rozhodujici okamzik pro posouzeni
Casové zplisobilosti pofizeni stavby Ucinnost pravniho aktu o prevodu vlastnickych prav.

Dokladovani: Kupni smlouva; znalecky posudek na cenu v misté a ¢ase obvyklou; doklad o Uhradé; vypis
z katastru nemovitosti nebo vyrozuméni pfislusného katastralniho Gfadu o zapsani vlastnického prdava
ke stavbé do katastru nemovitosti; V pripadé, Ze vlastnické pravo neni jesté zaneseno do katastru
nemovitosti, je mozné doloZit vlastnictvi prostfednictvim ndvrhu na vklad do katastru nemovitosti
potvrzeného katastralnim ufadem. Nejpozdéji v zavérecné Zadosti o platbu musi byt doloZen pfevod
vlastnického prdva. U staveb, u nichZ je jiz vydano kolaudacni rozhodnuti nebo rozhodnuti o povoleni
k pfedéasnému uzivani stavby nebo rozhodnuti o povoleni zkusebniho provozu dle zdkona ¢. 283/2021
Sh., stavebni zdkon, pfipadné obdobnd rozhodnuti dle zdkona €. 183/2006 Sb., o Gzemnim planovani a
stavebnim radu, prijemce predklada tyto doklady. U nedokoncéenych (rozestavénych) staveb prijemce
predloZi pravomocné povoleni stavby nebo rozhodnuti o povoleni zaméru dle zakona ¢. 283/2021 Sh.,
stavebni zakon, ptipadné pravomocné stavebni povoleni nebo Ucinné stavebni ohlaseni dle zdkona ¢.
183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim rfadu, a popf. dalsi dokumentaci pozadovanou fidicim
organem (napf. projektovou dokumentaci stavby).

Stavebni prace

52 Dle § 1240 zakona ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik.
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Vymezeni zpusobilého vydaje: Rekonstrukce stavajicich prostor, popf. jejich vnitfni Uprava, nové
postavené prostory, napojeni na inzenyrské sité, terénni prace a Upravy.

Dokladovani: Stavebni denik; polozkové soupisy provedenych praci; kolaudacni souhlas/kolaudaéni
rozhodnuti (Ize doloZit do 18 mésicl od skute¢ného ukonceni projektu, pokud je k zavérecné Zzadosti o
platbu doloZen jen zku$ebni provoz ¢i pfedcasné uzivani); faktura; smlouva o dilo; pfedavaci protokol
stavby; inventarni karta majetku.

Nakup nemovitosti od propojenych osob

Obecné se za zplsobilé vydaje pro podporu z EU fondl nepovaZuji vydaje souvisejici s prevody
nemovitosti mezi osobami blizkymi a osobami majetkové ¢i personalné propojenymi (dale jen
,propojené osoby”), tj. kdy existuje vazba ,propojenosti“ mezi pfijemcem a prodavajicim.

Pfipady vazeb mezi pfijemcem a prodavajicim jakoZto propojenymi osobami, kdy existuje vztah
propojenosti, jsou uvedeny nize:

e prodavajici je osoba jinak majetkové nebo persondlné spojend s pfijemcem ve smyslu § 23
odst. 7 pism. a) a b) zdkona o danich z pfijmu, napriklad kdy osoba prodavajici je soucasné
osobou podilejici se na vedeni nebo kontrole pfijemce, nebo prodévajici je osoba blizk4>3
osobé podilejici se na vedeni nebo kontrole ptijemce;

e prodavajici je zaméstnancem pfijemce nebo osobou v obdobném poméru;

e proddvajici je osoba jednajici s pfijemcem ve shodé&>* v, pficemz

e prodavajici je zakladatel pfijemce;

e prodavajici je ve vztahu k pfijemci skuteénym majitelem dle zakona ¢. 37/2021 Sb., zakon o
evidenci skuteénych majiteld.

V pripadé krajl a obci jsou za osobu podilejici se na vedeni nebo kontrole jiné osoby povaZovani
starostové, hejtmani a ¢lenové rady nebo zastupitelstva. V pripadé jinych pravnickych osob jakakoliv
osoba, ktera je opravnéna za tuto pravnickou osobou jednat nebo nad ni vykonavat kontrolu.

Propojenost se posuzuje za obdobi 5 let pfed vyhlasenim Vyzvy k predkladani Zzadosti o podporu, ve
které je projekt realizovan.

Dlouhodoby nehmotny majetek

Vymezeni zpUsobilého vydaje: Jedna se o dlouhodoby nehmotny majetek s dobou poufZiti delsi nez
jeden rok a v ocenéni od vySe stanovené Ucetni jednotkou anebo o drobny nehmotny majetek s dobou
pouziti delsi nez jeden rok a v ocenéni do vyse stanovené Ucetni jednotkou. Mezi zpUsobilé vydaje lze
zahrnout napt. software, potizeni databazi, prav dusevniho vlastnictvi (licence, patenty, know-how
apod.). Zpusobilym vydajem je potizovaci cena, tj. cena véetné nakladd souvisejicich s pofizenim (napf.
instalace).

Dokladovani: smlouva/objednavka, dodaci list; faktura; predavaci protokol; inventarni karta majetku

53 Osoba blizka je vymezena v § 22 zékona ¢. 89/2012, ob¢ansky zakonik.

54 Jednani ve shodé ve smyslu § 78 zakona €. 90/2012, o obchodnich korporacich (dale jen ,ZOK“), pficem? na osoby, které
nepodléhaji pravni Gpravé ZOK, se Uprava ZOK pouzije pfimérené.
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Dlouhodoby hmotny movity majetek

Vymezeni zplsobilého vydaje: Jedna se o dlouhodoby hmotny majetek s dobou poufZiti delsi nez jeden
rok a v ocenéni od vySe stanovené Ucetni jednotkou a o drobny hmotny majetek s dobou poufziti delsi
neZ jeden rok a v ocenéni do vySe stanovené Ucetni jednotkou. Do kategorie samostatnych movitych
véci Ize zahrnout potizeni kancelarského vybaveni, vozidel, stroj, zafizeni, hardware apod.

Nakup pouZitého zafizeni mlzZe byt povazovan za zplsobily vydaj, je-li potizovaci cena urcena na
zakladé prlkazného prizkumu trhu a je nizsi nez vydaje na obdobné nové zafizeni. V ptipadé pofizeni
dlouhodobého majetku mulze byt majetek ocenén rovnéZ na zakladé znaleckého posudku
vyhotoveného znalcem dle zakona ¢. 151/1997 Sb., o oceriovani majetku. Posudek nesmi byt starsi nez
6 mésicll pred potizenim majetku. Pfijemce muZe dolozit znalecky posudek vyhotoveny i po pofizeni
daného majetku, je vSak nezbytné, aby v posudku bylo uvedeno, Ze je zpracovan k datu jeho pofizeni.
ZpUsobily neni nakup pouZitého majetku v pfipadé, Ze na jeho pofizeni byly jiz pfedchozim majitelem
pouzity zdroje EU, statniho rozpoctu ¢i financni prostfedky pouZité na povinné spolufinancovani
projektu, jehoz realizace jesSté probiha anebo se nachazi ve fazi udrzitelnosti. Dané lze prokazat napf.
ustanovenim v kupni smlouvé, pfipadné na zakladé ¢estného prohlaseni pfijemce.

Dokladovani: smlouva/objednavka; dodaci list; faktura; pfedavaci protokol; inventarni karta majetku;
v pfipadé nakupu pouzitého majetku prikazny prizkum trhu na trzni cenu/znalecky posudek

Odpisy

Vymezeni zplsobilého vydaje: Odpisy dlouhodobého hmotného a/nebo nehmotného majetku dle
ustanoveni Vyzvy pouzivaného pro ucely projektu jsou zptsobilym vydajem za dobu vyuZivani tohoto
majetku pfi realizaci projektu, a to za predpokladu, Ze nadkup takového majetku neni soucasti
zpUsobilych vydajli na projekt, nebo na pofizeni odepisovaného majetku nebyly pouZity granty z
verejnych zdroja.

K pofizeni odepisovaného majetku muze dojit pred zacatkem fyzické realizace projektu nebo i v
prabéhu jeho realizace.

Pro ucely posuzovani zpUsobilosti vydaja se za zplsobily vydaj povaZuje danovy odpis stanoveny dle
zdkona o danich z ptijm0. Je vypocteny ze vstupni ceny majetku, maximalné do vySe pomérné casti
rocnich odpisli stanovené s presnosti na mésice ¢i dny pripadajici na dobu realizace projektu. Podil
odpist na celkovych zplsobilych vydajich projektu musi byt pfiméreny a opodstatnény.

Dokladovani: inventarni karta majetku s uvedenim potizovaci ceny majetku a obsahujici zejména
informace o pouZité metodé danového odepisovani a ¢astce rocnich dafiovych odpisl; odpisovy plan;
Tabulka odpis pro OP TAK, kterda je uvefejnéna na webu ZS APl v zdloZce Metodika sloZce

. Souhrnné udaje dle této tabulky pfijemce dotace ndsledné zapise jako jeden
zaznam na soupisku SD 1 - ucetni danové doklady v aplikaci IS KP21+.

Osobni naklady

Vymezeni_zpUsobilého vydaje: Pracovnik mlZe mit maximalné 1,0 Gdvazku (ve vyjimecnych a
odlvodnénych pripadech az 1,2 uvazku, pokud tak stanovi Vyzva) v souctu u prijemce a pfipadné
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partner(l zapojenych do daného projektu (tj. vSechny Uvazky u pfijemce a partnerd pokryvajici jak
projektové, tak mimoprojektové aktivity).

Misto vykonu prace uvedené v pracovni smlouvé ¢i v dohodé o pracovni ¢innosti/provedeni prace musi
byt ve schvaleném misté realizace projektu.

Osobni naklady pracovnikd, ktefi se pfimo podileji na realizaci projektu a jen za dobu, kdy pracuji na
projektu; z tohoto pohledu je dilezita pfima souvislost s realizaci projektu/programu.

Zpusobilym vydajem v oblasti osobnich naklad( jsou mzdové ndklady stanovené v souladu s Mzdovou
tabulkou pro OP TAK jako vymérovaci zaklad pro socidlni pojisténi, ktery zahrnuje zdakladni
mzdu/plat/odménu z dohod*® zaméstnanct pracujicich na projektu, pfiplatky, benefity, zdkonem
stanovené nahrady mzdy, dale odvody za socidlni/zdravotni pojisténi hrazené zaméstnavatelem
vypoctené z vymérovaciho zédkladu a pfipadnd ndhrada mzdy za prvni dva tydny pracovni neschopnosti
zaméstnance hrazend zaméstnavatelem. Stanoveni zpusobilych vydaji v oblasti osobnich nakladu
detailné specifikuje Metodika Osobnich nakladd, ktera je souéasti Mzdové tabulky pro OP TAK.

Dokladovani: Mzdova tabulka pro OP TAK/Mzdova tabulka pro OP TAK — Aplikace a Spoluprace Klastry
(Kolektivni vyzkum)/Mzdova tabulka pro OP TAK (limit 3. kvartil dle ISVP)/ Mzdova tabulka pro OP TAK
(limit 3. kvartil dle ISVP) — Aplikace a Spolupréce Klastry (kolektivni vyzkum)®® - osobni ndklady je tfeba
uvadét do predepsané tabulky, kterd je prilohou téchto Pravidel - k dispozici na webu ZS API v zalozce

. Soucasti tabulky je vycet povinnych priloh dokladanych k ZoP. Tabulky se dokladdaji ve
formatu .xls.

Cestovné

Vymezeni zplsobilého vydaje: Cestovni ndhrady souvisejici s cili projektu, které jsou pro projekt
nezbytné a jsou realizovany osobami zapojenymi do projektu.

Cestovni ndhrady jsou vymezeny v zakoné €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisl
(ddle jen zakonik prace). Konkrétné v §156 - §172 pro zaméstnance zaméstnavatele, ktery neni uveden
v §109 odst. 3°” a v §173 - §181 pro zaméstnance zaméstnavatele, ktery je uveden v §109 odst. 3.

Sazby cestovnich ndhrad se mohou ro¢né ménit na zakladé vyhlasky Ministerstva prace a socidlnich
vécivzdy k 1. lednu daného roku v souladu s § 189 zakoniku prace. Konkrétni sazby cestovnich nahrad
se pak fidi vnitinim pfedpisem zaméstnavatele.

55 Dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér, tj. dohoda o provedeni prace (DPP), dohoda o pracovni ¢innosti (DPC).
56 V pripadé vyzev, které stanovi riznou miru podpory pro primyslovy vyzkum a experimentalni vyvoj, bude pouzita Mzdova
tabulka pro OP TAK — Aplikace a Spolupréce Klastry (Kolektivni vyzkum) (u vyzev vyhldsenych pred 20. 9. 2024)/Mzdova
tabulku pro OP TAK (limit 3. kvartil dle ISVP) — Aplikace a Spoluprace Klastry (Kolektivni vyzkum) (u vyzev vyhlasenych od 20.
9. 2024). U ostatnich vyzev, kde lze narokovat osobni naklady, vyplni pfijemce Mzdovou tabulku pro OP TAK (u vyzev
vyhlasenych pfed 20. 9. 2024)/Mzdovou tabulku pro OP TAK (limit 3. kvartil dle ISVP) (u vyzev vyhlasenych od 20. 9. 2024).

57 Tj. zaméstnavatel, jimZ je stat, Uzemni samospravny celek, statni fond, pfispévkova organizace, jejiz vydaje na platy a
odmény za pracovni pohotovost jsou plné zabezpecovany z prispévku na provoz poskytovaného z rozpoctu zfizovatele nebo
z Uhrad podle zvlastnich pravnich predpis(, skolska pravnicka osoba zfizena Ministerstvem skolstvi, mladezZe a télovychovy,
krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem obci podle Skolského zakona.
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Zpusobilé vydaje spojené s cestovnym musi odpovidat cendam obvyklym v misté a Case realizace
projektu.

Mezi vydaje souvisejici s provedenim pracovnich cest patii zejména:

e jizdni vydaje — zahrnuje jizdné vsemi druhy verejnych dopravnich prostredkd, véetné vydajl na
letenky, vydajl na autotaxi, dale ndhradu za poufiti vlastnich osobnich motorovych vozidel
pracovnikt pfi pracovnich cestach a sluZzebnich motorovych vozidel;

e vydaje na ubytovdni;

e stravné — stravné a zahranicni stravné;

e nutné vedlejsi vydaje (napf. pojisténi pfi zahrani¢nich cestach, parkovné, poplatky spojené s
pracovni cestou, poplatky za pouZiti telefonu apod.);

e kapesné — pri zahranic¢nich cestach mlzZe zaméstnavatel poskytnout zaméstnanci kapesné v
souladu s pravidly pro poskytovani cestovnich nahrad pfi zahraniénich cestach na zakladé
zakoniku prace a souvisejicich pravnich predpisa.

Dokladovani: Tabulka cestovnich ndhrad pro OP TAK — cestovné je nutné uvddét do predepsané
tabulky, ktera je prilohou PpZP — obecna &ast. Tato tabulka je k dispozici na webovych strankach ZS API
v zalozZce . Soucasti tabulky je vy&et povinnych piiloh dokladanych k ZoP.

Sluzby

Vymezeni zplsobilého vydaje: Naklady na sluzby nezbytné pro realizaci projektu po dobu realizace
projektu

Dokladovani: Smlouva/objednavka; faktura
Neskladovatelné dodavky

Vymezeni zpUsobilého vydaje: Energie, voda, plyn, teplo spotifebované v misté realizace nezbytné pro
realizaci projektu

Dokladovani: Smlouva/objednavka; faktura
Ndjemné

Vymezeni zplsobilého vydaje: Najemné v misté realizace po dobu realizace projektu.

Dokladovani: Smlouva/objednavka; faktura
Material

Vymezeni zpUsobilého vydaje: Z kategorie vydajli za material a zasoby jsou zpUsobilymi vydaji takové
vydaje, které jsou nezbytné pro naplnéni cili projektu. Jedna se zejména o material, movité véci s
dobou poufZitelnosti jeden rok a kratsi bez ohledu na vysi ocenéni, ddle nedokoncenou vyrobu a
polotovary, vyrobky atd. dle provadécich vyhlasek k zakonu o ucetnictvi.

Spotfeba materialu pro projekt mize byt prokazana vydejkami materidlu ze skladu. Pokud je hodnota
materidlu uvedend na vydejce nizsi nez cena za jednotku na faktufe, pak je zpUsobilym vydajem
hodnota uvedena na vydejce a opacné.

Dokladovani: Smlouva/objednavka; faktura; skladové vydejky
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Nahrada skody

Vymezeni zplsobilého vydaje: Naklady souvisejici se Skodou vzniklou v pfimém dulsledku ptrirodni
pohromy, které oceni nezavisly odbornik uznany ptislusnym vnitrostatnim organem nebo pojistovnou.

Dokladovani: Vycisleni Skody vystavené pojistovhou nebo nezavislym odbornikem. Vydcisleni
pojistného plnéni pfislusnou pojistovnou (pokud existuje). Doklad o jiné penézité pomoci poskytnuté
jako relevantni nahrada skody.

DPH

DPH je zpusobilym vydajem, pokud vnitrostatni pravni predpisy o DPH neumo?Znuji jeji navratitelnost.
DPH je tak zpUsobila:

e pro pfijemce, ktefi si nemohou narokovat odpocet DPH na vstupu. Mohou-li si pfijemci
narokovat odpocet DPH v pomérné Ci pripadné kracené vysi, je DPH zplsobild pouze v rozsahu,
ve kterém nebylo mozZné narok uplatnit. Narok pro odpocet DPH je vymezen v § 72 az § 79e
zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisd, nebo,

e pro pfijemce, na néz se nevztahuje institut vraceni dané dle § 80, § 80a nebo § 82 az § 86a
zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty ve znéni pozdéjsich predpist.

U pfijemce, ktery je platcem DPH a ma narok na odpocet DPH na vstupu neni tato dan zpUsobilym
vydajem ani v pfipadé, Ze si platce DPH neuplatni narok na odpocet dané na vstupu.

Toto plati pro vSechny projekty bez ohledu na vysi celkovych nakladl projektu.

V pfipadé, Ze podle § 92a zdkona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty dochazi k pfeneseni dariové
povinnosti z dodavatele na prijemce plnéni (jedna se také o plnéni ze zahranici, kde na zahranic¢ni
fakture neni vycisleno DPH) a DPH je zpUsobilym vydajem, miZe probihat kontrola zpUsobilych vydajd
ve dvou fazich. V prvni fazi jsou vyzadany k proplaceni fakturované zpUsobilé vydaje a nasledné, po
splnéni zakonné danové povinnosti, jsou dokladany vydaje pfipadajici na zptsobilou DPH.

Vramci jedné zadosti o platbu je mozné proplatit zplsobilé vydaje, véetné vydajl pfipadajicich na
zpUsobilou DPH pouze za predpokladu, Ze prijemce prokaze splnéni danové povinnosti dolozenim
daniového pfiznani a souvisejicich dokument(, které prokazi, ze prijemce DPH odvedl finan¢nimu
uradu. Pokud je na zahranicni fakture vycislena DPH a existuje moznost naroku na vraceni DPH v jiném
statu ¢i tuzemsku, neni DPH zpUsobilym vydajem.

Zpusobild DPH se vztahuje pouze k plnénim, kterd musi byt sama povaZovana za zpUsobild. V pripadé,
Ze je plnéni zpUsobilé pouze z alikvotni ¢asti, pak je DPH vztahujici se k tomuto plnéni zpUsobild ze
stejné alikvotni ¢asti. DPH je samostatné nezpUsobild, pokud na ni neni navazan a proplacen souvisejici
zpUsobily vydaj.

12.4 Prilohy Zadosti o platbu
Kazdy ucetni doklad musi byt provazen nésledujici pfilohou:
1) Faktura - kopie uéetniho dokladu
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2) Uhrada - kopie dokladu o Ghradé (vypis z G¢tu, pokladni doklad, stvrzenka, aj.)

3) Dalsi povinné prilohy vztahujici se k fakture - jedna se napf. o objednavku, smlouvu, dodaci list,
predavaci protokol, protokol o zafazeni do dlouhodobého majetku, pfipadné dalsi dokumenty
tykajici se konkrétniho ucetniho dokladu — bliZe vyspecifikovano v pokynech pro jednotlivé Vyzvy.
Tyto souvisejici dokumenty dle bodu 3 by mély byt vioZeny k jednotlivym zapisim faktur na
zalozce SD-1.

Prilohy k Giéetnim dokladlim a osobnim nakladlim dle bodt 1 a 2 je nutné vkladat pouze do zalozky
Dokumenty, a to jako jednotlivda PDF/XLS dle konkrétniho druhu obsaZzenych dokladd, napf. v jednom
samostatném PDF pouze ucetni doklady, v dalSim samostatném PDF pouze Uhradové doklady.

NeZ bude soubor faktur / Ghradovych dokladd preveden do PDF, je nezbytné jednotlivé doklady
zfetelné oznacit, tzn. fakturu ¢.1 oznacte UC1, Uhradovy doklad ¢.1 také UC1, nasledné vzestupné
sefadit a poté prevést/naskenovat do PDF. PDF je vhodné prehledné pojmenovat, napt. Pfilohy
k ZoP1_faktury UC1-UC10 / PFilohy k ZoP1_thrady UC1-UC10. Nesoulad s timto postupem mUzZe byt
dlvodem k vraceni zadosti o platbu (vkladani komprimovanych soubor( - napf. formaty rar nebo zip
neni mozné akceptovat).

Dale je nutné, aby kazdy doklad (mysleno prokazované ZV — pouze faktury, paragony, apod. nikoli
Uhradové doklady), predlozeny v Zadosti o platbu, obsahoval ¢islo projektu.

Povinnymi pfilohami Zadosti o platbu spoleénymi pro viechny aktivity OP TAK jsou ni%e uvedené.
Specifické pfilohy dle jednotlivych vyzev jsou uvedeny v PpZP — zvldstni ¢ast.

- Kopie ucetnich doklad(i a doklad(i o Uhradé;

- kopie smlouvy o bankovnim G&tu (nutné elektronicky nahrat ke kazdé, tj. i pribézné Zadosti o
platbu);

- kopie kupnich smluv a kopie smluv o dilo véetné pfiloh smluv, pokud je uvedeno, Ze jsou nedilnou
soucasti smlouvy;

- kopie objednavek;

- plnd moc pro podepsani a odeslani Zadosti o platbu — plnou moc je tfeba vidy vloZit do zalozky
PIné moci v IS KP21+ a podepsat ji kvalifikovanym elektronickym podpisem, plnd moc musi mit
nalezitosti dle ;

- kopie Ucetni sestavy dokladajici analytické uctovani vydaji/pfijmu projektu na zakazku/stredisko
pripadné s analytickym znakem/kddem, kterd obsahuje vsechny polozky vydaji narokované
dosud v Zadostech o platbu (ZoP), a to véetné aktualni ZoP;

- fotodokumentace prokazujici spInéni povinné publicity (zpravidla v prvni Zadosti o platbu, neni-li
% stanoven pro konkrétni ndstroj
publicity pozdéjsi termin);

- vrdmci ZZoP dokumenty kjednoznaénému prokazani vlastnickych nebo jinych prav
k nemovitostem, kde byl projekt realizovan (misto/mista realizace).
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12.5 Kraceni dotace a namitky proti kraceni

12.5.1 Kraceni dotace a Zadosti o platbu

Z kontroly ZoP muze vyplynout nutnost kratit pozadované vydaje. Kraceni mGze mit podobu:

Kraceni dotace dle ust. §14e zdkona €. 218/2000 Sb., ZoRP, kdy prijemce v pfimé souvislosti s dotaci
porusil povinnosti stanovené pravnim predpisem nebo nedodrzel ucel dotace nebo podminky, za
kterych byla dotace poskytnuta (v RoPD a/nebo jeho pfilohach). Zpravidla se jednd o nasledujici
pochybeni:

e pochybeni ve vybérovém fizeni — jedna se o poruseni PpVD &i ZZVZ

e pochybeni v oblasti publicity, které nebylo na vyzvu RO OP TAK/ZS napraveno
e nesplnéniindikatord, nebo ¢asti indikatort

e nesplnéni rlznych informacnich povinnosti pfijemce stanovenych v RoPD

e nedoloZeni povinnych pfiloh k ZoP

e pozdni podani ZZoP, atp.

V tomto pfipadé se uplatni postup dle ust. § 14e ZoRP. Dochazi ke kraceni dotace, které ma tu
vlastnost, Ze o kracenou ¢astku prijemce dotace prichazi (poniZzenim rozpoctu projektu, coZz ma vliv na
narokovani zplsobilych vydajii v naslednych ZoP) bez ohledu na to, zda méa dostatek dalSich
zpUsobilych vydajli, které by mohl narokovat. Takto kracenou c¢astku tak pfijemci nelze vyplatit ani
v nésledujicich ZoP.

Kraceni ZoP nikoliv z diivodu poruseni podminek, za kterych byla dotace poskytnuta, ale za Uéelem
narovnani ZoP do po?adovaného stavu v souladu s RoPD. Pfijemce bude ze strany RO OP TAK/ZS
vyzvan k opravé ZoP a vyjmuti takto nespravné narokovanych vydaji ze ZoP. Pokud by tak neucinil,
bude ZoP kracena ze strany RO OP TAK/ZS. Zpravidla se jedna o nasledujici situace, kdy piijemce:

e narokuje nezplsobilé vydaje

e presahne rozpoctovou polozku

e presahne maximalni dotaci dle RoPD

e presdhne vnitfni limit v rdmci Vyzvy, atp.

V téchto pfipadech neméd kraceni ZoP sankéni charakter. Takto kracend ¢astka ZoP je nasledné, pfi
doloZeni jinych zpUsobilych vydajii a za spinéni ostatnich podminek, v nasledujicich ZoP dale
vyplatitelnd, pokud se nejednd o pripad, kdy byla pfekro¢ena maximalni dotace dle RoPD . Na tento
typ kraceni ZoP se nevztahuje postup dle § 14e ZoRP, pFijemce proti nému tedy nemUze podat namitky.

12.5.2 Podani namitek proti kraceni dotace

Pokud je v rdmci kontroly ZoP stanoveno kraceni, pfijemci je ze strany RO OP TAK zaslan dokument
Ozndmeni o kraceni dotace datovou schrankou, nebo postou, pokud datovou schrankou pfijemce
nedisponuje. Pfrijemce je opravnén do 15 dnl od obdrZeni Ozndmeni o kraceni dotace podat namitky
proti kraceni v souladu s ust. § 14e odst. 2 ZoRP. K dfivéjSimu podani namitek proti kraceni, napriklad
na zakladé informace v IS KP21+ o stanoveni sankce za pochybeni ve vybérovém fizeni, se nepfihlizi.
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Pokud se pfijemce vzda prava na poddni namitek, nebo je ve stanovené Ihité nepoda, RO OP TAK
pokracuje v administraci ZoP a nasleduje proplaceni schvélené dotace.

Pokud ptijemce vyuZije prava na podani namitek a ty poda ve stanovené lhité, o namitkach rozhoduje
ministr priimyslu a obchodu. V rozhodnuti o ndmitkach se rozhodne o tom, zda kraceni dotace bylo
plné opravnéné, castecné opravnéné nebo zda opravnéné nebylo. Proti rozhodnuti o namitkach se
nelze odvolat.

Poditani Ihaty:

15denni |hlita pro podani namitek bézi ode dne nasledujiciho po dni, kdy bylo Ozndmeni o kraceni
dotace doruceno pfijemci datovou schrankou nebo postou s dorucenkou. Kon¢i 15. den, pokud by
tento den pripadl na sobotu, nedéli ¢i svatek, je posledni den lhity nejblizsi nasledujici pracovni den.
Pro dodrZeni stanovené lhlty staci, aby 15. dne lhdty byly ndmitky predany k pfepravé (napf. dle
podaciho razitka posty).

Ptiklad: Ozndmeni o krdceni doruceno dne 13. 10. 2023. Lhita béZi od 14. 10. 2023, 15. den pfipadd na
28. 10. 2023, tedy na stdtni svdtek a zdroveri sobotu, posledni den Ihity se tedy posouvd na 30. 10.
2023, coz je posledni mozny den pro poddni ndmitek proti krdceni.

13 PRILOHY

Jednotlivé pfilohy budou v editovatelném formatu .doc / .xlIs k dispozici na webovych strankach
a

Ptiloha ¢. 1 Vzor plné moci OP TAK

Pfiloha €. 2 Vzor plné moci OP TAK SUBSTITUCNI

Pfiloha ¢. 3 Mzdova tabulka pro OP TAK

Pfioha ¢. 4 Mzdova tabulka pro OP TAK — Aplikace a Spoluprace Klastry (Kolektivni vyzkum)
Pfiloha €. 5 Tabulka cestovnich nahrad po OP TAK

P¥iloha €. 6 Vzor plné moci OP TAK POVERENI

Pfiloha &. 7 Vzor plné moci OP TAK ZMENA POVERENI K JEDNANI

Priloha ¢. 8 Mzdova tabulka pro OP TAK (limit 3. kvartil dle ISVP)

Pfiloha ¢. 9 Mzdova tabulka pro OP TAK (limit 3. kvartil dle ISVP) — Aplikace a Spoluprace Klastry
(kolektivni vyzkum)
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